[bookmark: _GoBack]Instrukcja podpisania dokumentów podpisem zaufanym
Celem podpisania dokumentu Podpisem zaufanym, należy wejść na stronę: Podpisz dokument elektronicznie – wykorzystaj podpis zaufany, 
a następnie:
1) Kliknąć w przycisk „START”:
[image: cid:qMormkCxb2SUcJSEA0fY]
2) Zaznaczyć opcję „Chcesz elektronicznie podpisać (lub sprawdzić) dokument PDF w formacie dedykowanym dla dokumentów PDF. Jeśli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz złożony w nim elektroniczny podpis (lub podpisy)” oraz kliknąć przycisk „DALEJ”
[image: cid:qoBfFNCbOjPi3kfbjVJM]
3) Kliknąć w przycisk „PODPISZ LUB SPRAWDŹ DOKUMENT PDF”
[image: cid:9OhP20DxoOxshkiE176l]
4) Następnie należy załadować plik z wnioskiem – można tego dokonać metodą „przeciągnij i upuść” (w polu oznaczonym poniżej) lub za pomocą przycisku „WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU”
[image: cid:84w3Cb9io6ni2O5qlbE4]
5) Po prawidłowym załadowaniu dokumentu powinna pojawić się informacja o jego prawidłowym dodaniu oraz możliwość podpisania dokumentu – proszę o kliknięcie przycisku „PODPISZ”
[image: cid:DaHcL5Dh0uxPCVtSIDL4]
6) Nastąpi automatyczne przekierowanie na stronę logowania do Profilu Zaufanego – w zależności od wybranych opcji zabezpieczeń czy sposobu logowania się, sam proces podpisywania dokumentu może wyglądać trochę odmiennie.
7) Po prawidłowym podpisaniu dokumentu pojawi się okno informujące o złożeniu podpisu. Poniżej, pod danymi identyfikującymi osobę fizyczną, która złożyła podpis pojawi się również opcja pobrania ze strony podpisanego pliku – proszę o kliknięcie przycisku „POBIERZ”
[image: cid:RD2kL8egvXabhYb6aFDO]
[image: cid:lfdIvwSQFYgySlpslJ2w]
8) Należy przesłać podpisany w ten sposób wniosek (lub za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego – stosowną instrukcję w tym zakresie powinien zapewnić jego dostawca), na adres skrzynki \Podkarpackie\Eksperci\ (przydatne informacje w jaki sposób to zrobić dostępne są w Instrukcji składania wniosku o wpis do Wykazu za pośrednictwem platformy ePUAP)
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Wskaz jedna z opcji

O Cheesz elektronicznie podpisac lub sprawdzd) sprawozdanie finansowe

® Chcesz elektronicznie podpisac (ub sprawdzi) dokument PDF w formacie
dedykowanym dla dokumentow PDF. jedi otworzysz tak podpisany dokument POF,
zobaczysz zlozony wim elektroniczny podpis (ub podpisy).

© Chcesz efektronicanie podpisac (lub sprawdzi€) dokument, ktéry ma jedno z
ozszerzet xt 1, paf, xps, odt,.ods, .odp, doc, xis, ppt, 40X, XI5, PP, SV, JPE.
JPeg L 4, geotif, png. SVg, Wav, mp3, avi,.MPE, Mpeg, Mpe, M43, Mpegs, .0gs,
OBV, 2p, 1ar, &, 2P, 72, huml, Xhtm, cs5, X, x5, g, ng. i, xS, TSL, XMLSIE.
XAES, PAGES, CAUES, ASIC, XMLenc, dwg, 0w, ', dgn, jp2
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3 > Goupl > Podpiss dokument elektonicnie - wkorysts podps 3utany

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

‘Chcesz podpisanym dokumentem POF poslughwac si tak samo, jak datychezas: aby spossb
praegladania | drukowania niczym sig e 1620 la dokumentéw podpisanych |
niepodpisanych? Masz profl zaufany | chcesz go wykoraysta¢ do podpisania dokumenty
elektronicznego PDF podpiser zaufanym? Sprawds, ok (o r0bic.

Dokument efektroniczny w formacle POF mozesz teraz podpisac podpisem zaufanym w formacie
‘dedykowanym dia plkow po.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Na czym to polega

Kto moze podpisa
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za pomoc3 podpisu zaufanego

Moesz:
* podpisywat dokumenty - réwniet te, ktére podpisal ktos inny
* sprawdzit, czy inne osoby ziozyly prawidiowy podpis

* zobaczyé podpisane dokumenty

m

WYBIERZ DOKUMENTZ DYSKU

albo przeciagni i upust tuta] % B
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* z0baczyé podpisane dokumenty

Dokument zostal poprawnie dodany
‘Oswiadczenie o wspoipracy.pdf

Teraz mosesz podpisac dodany dokument z2 pomoca podisu

elektronicinego

® Logowanie
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Oswiadczenie o wspdipracy.pdf
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Pobler: dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Pl bedrie w formaci Y.
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strona giéwna

Rada Ministréw Podpisz dokument elektronicznie -

Kancelaria Premiera wykorzystaj podpis zaufany

Ministerstwa Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystat do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym Cheesz sprawdzic, cay dokument elektoniczny st pocpisany | Ko 80 podpisa? A

Urzedy instytucie mote cheesz poznat tres¢ podpisanego juz dokumentu? Pomozemy i to 2robic. Dzigk ushudze

i placowki RP mozesz np. podpisac sprawozdanie finansowe.

2 Uslugi dia obywatela
Odpowiedz na kilka prostych pytar.

Otraymasz odpowiednie informacie.

£ Uslugi dla przedsigbiorcy

@ Ustug! dla urzednika

Koronawirus: informacje
i zatecer





