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Informacje ogodlne

Kazdy zatgcznik sktadany do wniosku musi zosta¢ podpisany podpisem
elektronicznym, tj.: elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem
osobistym (e-dowod) albo podpisem zaufanym (profilem zaufanym).

Zatgczniki sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu i stuzg do
uzupetnienia oraz potwierdzenia danych w nim zawartych.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszystkie niezbedne zatgczniki,
ktére go dotyczg.

Wszystkie zatgczniki nalezy ztozy¢ w systemie teleinformatycznym WOD2021,
dotaczajgc je w sekcji ,Zatgczniki”.

Zatgczniki mogg byc¢ obligatoryjne (np. czes¢ finansowa) albo mie¢ charakter
fakultatywny, tj. obowigzek ich dotgczenia jest uzalezniony od charakteru i
zakresu projektu (np. kosztorys inwestorki lub dokumentacja potwierdzajgca
spetnienie kryteriow jakosciowych).

Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Do dokumentow
obcojezycznych nalezy dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

W ramach jednego zatgcznika wnioskodawca moze zatgczy¢ tylko jeden plik.
Jezeli w ramach jednego zatgcznika zachodzi potrzeba dotgczenia kilku
dokumentow przygotowanych w formie osobnych plikow, to grupe takich
plikbw nalezy umiesci¢ w pliku magazynujgcym dane (np. zip, .rar, .7z) i
dopiero taki plik zatgczy¢ do wniosku, przy czym w takim przypadku kazdy z
plikow (dokumentdéw) musi by¢ podpisany z osobna podpisem elektronicznym.

Zatgczniki pn. ,Dodatkowe wyjasdnienia — etap oceny formalnej wniosku” oraz
,Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny merytorycznej wniosku” stuzg wytgcznie
do zatgczania dokumentéw (np. pisma) z dodatkowymi wyjasnieniami
(informacjami) bedgcymi odpowiedzig na wezwanie Komisji Oceny Projektow
(KOP).

Whnioskodawca ma mozliwos¢ zatgczenia dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych informacje zawarte we wniosku (np. wykonalnosé
finansowg) lub w przypadku wyczerpania limitu znakéw we wniosku o
dofinansowanie (np. uzasadnienie kosztow) w formie zatgcznikow
dodatkowych.

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje
odrebny plik z podpisem, ktéry zawiera jedynie odwotanie do dokumentu
zrédiowego, a nie jego tresc. Nalezy wowczas pamietaé aby zatgczy¢ dwa
pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub osoby upowaznionej i drugi z
podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko jednego z ww. plikow skutkuje
uznaniem takiego zatgcznika za nieztozony lub niepodpisany.

Po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym, nie nalezy zmieniaé
nazw plikdbw ani otwierac pliku ponownie w celu dalszej poprawy.



= Maksymalna wielkosci pliku w ramach jednego zatgcznika wynosi 25 MB. W
sytuacji, gdy zachodzi taka potrzeba (np. w przypadku dokumentacji
budowlanej zawierajgcej duze i liczne pliki typu mapki, rzuty, rysunki, itd.)
mozna skorzysta¢ z mozliwosci zatgczenia dokumentéw w formie zatgcznikow
dodatkowych wnioskodawcy.

= Dotgczane pliki moga mie¢ nastepujgce rozszerzenia: TXT, DOC, DOCX,

PDF, JPEG, BMP, PNG, RAR, ZIP, XLS, XSLX, XLSM, PPS. Gtéwnym
ograniczeniem pozostaje maksymalna wielkos¢ plikow - 25MB.

= W przypadku zatgcznikow stanowigcych dokumenty wydane przez inne
organy nalezy sporzadzi¢ ich skany i podpisa¢ podpisem elektronicznym.
Podpisanie sie pod takim dokumentem oznacza potwierdzenie go za
zgodnos¢ z oryginatem.

e Zafgczniki, ktére sporzadza sie na wzorach (stanowigcych zatgczniki do
Regulaminu wyboru projektow) nalezy wypetni¢ i podpisa¢ podpisem
elektronicznym. Nie nalezy przy tym zmieniaC wzorow zatgcznikéw, tj. na
przyktad edytowac lub usuwac instrukcji lub poszczegolnych pal.

e Nazwa kazdego pliku powinna odnosic¢ sie do zawartosci zatgcznika i
umozliwia¢ jednoznaczng i sprawng identyfikacje tej zawartosci.

1. Dane finansowe

Zatgcznik jest obligatoryjny dla kazdego projektu. Nalezy go wypetni¢ zgodnie ze
wzorem tabel oraz instrukcjami do poszczegdlnych czesci zatgcznika lub
poszczegolnych pozycji w tabelach.

2. Analiza zysku operacyjnego wraz z zalozeniami

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc publiczng z art. 56 Rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (GBER),
zgodnie z ktérym maksymalna kwota pomocy ustalana jest jako réznica miedzy
kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym z inwestycji, nalezy przedstawi¢
plik Excel z zatozeniami i wyliczeniami zysku operacyjnego, ktérego definicje
okreslono w art. 2 pkt 39 GBER.

Zgodnie z art. 2 pkt 39: ,zysk operacyjny” oznacza réznice miedzy zdyskontowanymi
dochodami a zdyskontowanymi kosztami operacyjnymi w ekonomicznym cyklu zycia
inwestycji!, gdy réznica ta jest warto$cig dodatnig. Koszty operacyjne obejmujg
koszty, takie jak koszty personelu, materiatow, zakontraktowanych ustug,
komunikacji, energii, konserwacji, czynszu, administracji, lecz nie uwzgledniajg
kosztéw amortyzacji i kosztéw finansowania, jesli zostaty one objete zakresem
pomocy inwestycyjnej. Dyskontowanie przychoddw i kosztéw operacyjnych przy

T ktéry jest réwnoznaczny z okresem amortyzaciji



zastosowaniu odpowiedniej stopy dyskontowej pozwala na osiggniecie ,rozsgdnego
zysku”. Stope dyskontowg nalezy przyja¢ zgodnie z Komunikatem Komisji w sprawie
zmiany metody ustalania stop referencyjnych i dyskontowych (Dz. U. UE. C.
2008.14.6), na podstawie aktualnego Zawiadomienia Komisji w sprawie biezgcych
stop procentowych od zwracanej pomocy panstwa oraz stop
referencyjnych/dyskontowych.

Przy wyliczaniu zysku operacyjnego nalezy poming¢ te koszty, ktore zostaty objete
wsparciem z pomocy de minimis

3. Czesc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie

Dla kazdego projektu wnioskodawca powinien wypetni¢ i dotgczy¢ formularz pn.
,Czesc srodowiskowa wniosku o dofinansowanie”. Informacje zawarte w niniejszym
zatgczniku powinny odnosi¢ sie do catego zakresu rzeczowego projektu. Formularz
nalezy wypetni¢ w oparciu o zatgczong do niego instrukcje.

Zatgcznik ten nie podlega ocenie w oparciu o kryteria wyboru. Jest jednak niezbedny
dla dokonania weryfikacji w zakresie zgodno$ci projektu z zasadg DNSH oraz
krajowymi i unijnymi przepisami dotyczgcymi ochrony srodowiska, przeprowadzane;j
przez Koordynatora do spraw Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.
Uzyskanie pozytywnej opinii Koordynatora w tym zakresie jest warunkiem podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

4. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatgcznik ma zastosowanie w przypadku ubiegania sie 0 pomoc inng niz pomoc de
minimis. Wz6r ,Formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie” stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotoéwstwie. Nalezy go wypetni¢ zgodnie z instrukcja, ktéra
zostata do niego zatgczona.

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de
minimis

Zatgcznik ma zastosowanie w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis. Wzor
.,Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis”
stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis. Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja, ktéra zostata do niego
zatgczona.



6. Informacja dotyczaca wielkosci przedsigbiorstwa

Informacja stuzy ustaleniu czy przedsiebiorstwo wnioskodawcy zalicza sie do
kategorii mikro, matych, srednich przedsiebiorstw na podstawie Zatgcznika | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (ogodlne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych). W tym celu
wnioskodawca powinien w pierwszej kolejnosci wypetni¢ czes¢ A informacji stuzgca
ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy
Whnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.
W czesci B informacji wnioskodawca ujmuje swoje dane finansowe oraz dane
dotyczgce zatrudnienia, a takze dane przedsiebiorstw partnerskich oraz
powigzanych. Dopiero dane skumulowane dajg odpowiedz na pytanie czy
przedsiebiorstwo wnioskodawcy mozna zaliczyé do kategorii MSP, tj. do grupy:
mikro, matych czy Srednich przedsiebiorstw.

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
nalezg przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktorych
roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsigbiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow i ktdrego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow i ktdrego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko woéwczas, gdy zjawisko to powtérzy sie w
ciggu dwaoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajgcych ze zmiany w strukturze
witascicielskiej przedsiebiorstwa:

1) przejecia (np. czesci lub wiekszos$ci udziatéw) przedsiebiorstwa majgcego
status MSP przez przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z tym z dniem przejecia
przedsiebiorstwo to stanie sie przedsiebiorstwem partnerskim lub
powigzanym.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze mie¢ takze miejsce w
przypadku przejecia pierwszego z nich (mikro) przez mate lub srednie
przedsiebiorstwo, a w przypadku drugiego z nich (mate) w wyniku przejecia
przez srednie przedsiebiorstwo.

W przypadkach opisanych w pkt. 1 i 2 utrata statusu nastepuje w dniu przejecia
przedsiebiorstwa w sytuacji przekroczenia/spadku danych uzasadniajgcych zmiane



statusu. Mechanizm ten dziata réwniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj. np.
sprzedazy udziatow przez podmiot dominujgcy i zakonczenia powigzan pomiedzy
przedsiebiorstwami — w takim przypadku przedsiebiorstwo bedzie mogto
uzyskaé/odzyskaé status przedsiebiorstwa MSP, o ile dane tego przedsigbiorstwa
beda miescity sie w progach okreslonych dla danej kategorii przedsigbiorstwa.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe jeszcze
nie zostaty zamkniete dane, ktére majg zastosowanie do ustalenia statusu
przedsiebiorstwa pochodzg z oceny (szacunku) dokonanej w dobrej wierze zgodnie z
zasadami najlepszej praktyki w trakcie roku obrotowego.

TYPY PRZEDSIEBIORSTW
Ze wzgledu na rodzaj powigzania wystepuja:
1) Przedsiebiorstwa samodzielne:
— ktére nie posiadajg 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym
przedsigbiorstwie lub

— w ktérych inne przedsiebiorstwo nie posiada 25 % lub wiecej kapitatu lub praw
do gtosu;

Przedsiebiorstwo to nie bedzie wiec przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym
w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2) Przedsiebiorstwa partnerskie:

— ktdre posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50 % kapitatu lub praw gtosu w innym
przedsiebiorstwie lub

— w ktérym inne przedsiebiorstwa posiadajg 25 % i nie wiecej niz 50 % kapitatu
lub praw gtosu oraz

— ktdre nie sg przedsiebiorstwami powigzanymi z innymi przedsiebiorstwami.

Przedsiebiorstwami partnerskimi bedg wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie
zostaty zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg w
nastepujgcym wzajemnym zwigzku:

— przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada,
samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub kilkoma przedsiebiorstwami
powigzanymi, 25% ale nie wiecej niz 50% kapitatu lub praw gtosu drugiego
przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla).

Gdy wartos¢ procentowa odnoszgca sie do kapitatu lub praw gtosu jest rézna, nalezy
zastosowac wartos¢ wyzszg.

Uwaga wyijatki!
Przedsiebiorstwo moze zachowac¢ status samodzielnego, pomimo iz 25% do 50%
udziatéw w kapitale lub prawach gtosu posiadajg nastepujgce podmioty:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spofki venture capital, osoby fizyczne lub
grupy osob fizycznych prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjng w



oparciu o venture capital, ktore inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie
(tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, Zze catkowita kwota inwestycji tych
inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR,;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
c) inwestorzy instytucjonalni?, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz
liczbg mieszkancow ponizej 5 000.

Tzn. mozna pozostaé przedsiebiorstwem samodzielnym posiadajgc jednego lub
wiecej z wymienionych powyzej inwestoréw. Kazdy z nich moze posiadac nie wigcej
niz 50% udzialéw w przedsiebiorstwie, pod warunkiem Ze inwestorzy ci nie sa ze
soba powigzani.
Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli ww. inwestorzy nie angazujg sie
bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez
uszczerbku dla ich praw jako udziatowcow/ akcjonariuszy.

Poza powyzszymi przypadkami (pkt. od lit. @) do lit. d)) przedsiebiorstwa nie mozna
uznaé¢ za mate lub srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub
praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co
najmniej jeden organ publiczny.
3) Przedsiebiorstwa powigzane, kt6re pozostajg w jednym z ponizszych
zwigzkdw:
a) przedsiebiorstwo posiada wiekszos¢ praw gtosu w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka w innym przedsiebiorstwie;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ czionkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na mocy umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,
wiekszos¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie.

Za ,przedsiebiorstwa powigzane przez osoby fizyczne” uwaza sie
przedsiebiorstwa pozostajgce we wskazanym powyzej zwigzku (od lit. a) do lit. d) z
innymi przedsiebiorstwami za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob
fizycznych dziatajgcych wspdlnie, jezeli przedsiebiorstwa te wykonujg swojg
dziatalnos¢ lub czes¢ swojej dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub
rynkach pokrewnych.

2 W tej kategorii miesci¢ sie beda np. fundusze inwestycyjne, fundusze emerytalne.



Chodzi tu o sytuacje, w ktorych formalnie brak jest powigzan pomiedzy samymi
przedsiebiorstwami (firma do firmy), jednak ze wzgledu na osoby fizyczne dziatajgce
zarowno w jedynym jak i drugim badanym przedsiebiorstwie, wystepuje mozliwos¢
silnego oddziatywania pomiedzy tymi przedsiebiorstwami.

Sytuacja taka ma miejsce przy przedsiebiorstwach, ktdre wzajemnie nie posiadajg w
sobie udziatow, akcji lub zawartych innych porozumien skutkujgcych powstaniem
formalnej zaleznosci powigzania. Przedsiebiorstwa takie sg jednak powigzane przez
osoby fizyczne, o ile te osoby fizyczne zaréwno w jednym jak i drugim
przedsiebiorstwie posiadajg mozliwos¢ sprawowania nad nimi kontroli, przy czym
przedsiebiorstwa te muszg dodatkowo dziata¢ na tym samym witasciwym rynku lub
rynkach pokrewnych.

Badajgc mozliwos¢ wystgpienia powigzania przedsiebiorstw poprzez osoby fizyczne
dziatajgce wspodlnie nalezy takze wzig¢ pod uwage relacje, ktére zachodzg pomiedzy
tymi osobami fizycznymi, a ktére mogg wskazywac, iz osoby te reprezentujg ten sam
interes gospodarczy. W szczegdlnosci, nalezy mie€ na wzgledzie, czy osoby takie
dziatajgc razem mogg wywiera¢ dominujgcy wptyw na badane przedsiebiorstwa, czy
przedsiebiorstwa podejmujg wspdlne dziatania gospodarcze i czy ich dziatalnosc sie
wzajemnie uzupetnia. Za istnieniem tych powigzan mogg przemawiac np.:

— wspalni klienci,
— brak wyodrebnienia finansowego,

— wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), srodkéw transportu,

— wspolny sposob prowadzenia biznesu,
— korzystanie z tych samych kanatoéw dystrybucji,
— wzajemne wsparcie finansowe (np. pozyczki, poreczenia)

— usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
zleceniodawca/zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego
przedsiebiorstwa, serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug,
przekazywanie drugiemu przedsiebiorstwu srodkéw trwatych w uzytkowanie,
wynajem nieruchomosci,

— wspolna strona internetowa — z jej tre$ci moze réwniez wynikac, iz
przedsiebiorcy prowadzg wspolng dziatalnos¢, wspadlni pracownicy.
Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - jesli np. dana osoba jest prezesem
przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzgdzie innego podmiotu lub jest
jego wtascicielem, to uznaje sie, ze poprzez ta osobe podmioty te sg powigzane.

Uwzglednia sie tylko takie relacje, w przypadku ktérych osoba fizyczna wywiera
dominujacy wplyw na dziatalno$¢ innego przedsiebiorstwa. Tylko takie relacje
sprawiajg, ze poprzez te osobe fizyczng podmioty te sg powigzane. Znaczenie
majg tu tylko takie relacje, ktore dotyczg powigzan za posrednictwem oso6b
fizycznych (majacych decydujacy wplyw na zarzagdzanie/podejmowanie decyzji
w danym podmiocie) z innymi podmiotami, ktére dziatajg na tym samym rynku lub



rynkach pokrewnych w rozumieniu obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku
wiasciwego do celdéw wspdlinotowego prawa konkurencji (Dz. U. WE C372/5), przy
czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio sgsiedni w tancuchu produkcyjnym (np.
produkcja energii-dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca, wypetniajgc
formularz musi zdecydowac¢ czy wptyw danej osoby fizycznej na inne
przedsiebiorstwo ma charakter dominujgcy czy tez nie wywiera takiego wptywu. Jesli
wptyw za posrednictwem osoby fizycznej bytby dominujgcy i podmiot taki bytby
przedsiebiorcg dziatajgcym na tym samym rynku lub na rynkach pokrewnych,
woéwczas moze to swiadczy¢ o tym, ze podmioty te sg powigzane (poprzez te
witasnie osobe fizyczng). W przypadku, gdy wptyw za posrednictwem osoby
fizycznej nie bedzie dominujgcy i podmiot nie dziata na tym samym rynku lub
rynkach pokrewnych wéwczas przedsiebiorca zachowuje swoj niezalezny
charakter.

Za ,,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy
sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku
wiasciwego.

USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczgce zatrudnienia oraz
dane dotyczgce wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej tego przedsigbiorstwa
ustalane sg wytgcznie na podstawie rachunkow tego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa
whnioskodawcy dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci obrotu i
rocznej sumy bilansowej, nalezy doda¢ dane kazdego przedsiebiorstwa
partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawie
gtosu (zaleznie od tego, ktdra z tych wartosci jest wieksza).

W przypadku przedsigbiorstw posiadajgcych nawzajem akcje/udziaty/prawa gtosu
(cross-holding) stosuje sie wyzszy procent.

W przypadku przedsiebiorstw powiazanych, do danych przedsiebiorstwa
whnioskodawcy dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci obrotu i
rocznej sumy bilansowej dodaje sie w 100% dane kazdego przedsiebiorstwa
powigzanego.

Dane, ktére bedg stosowane przy okreslaniu liczby personelu i kwot finansowych sg
to dane odnoszgce sie do zamknietych okresow obrotowy i sg obliczone na
podstawie rocznej. Sg one brane pod uwage od dnia zamkniecia ksiag
rachunkowych. Kwota wybrana na obrot jest obliczana bez uwzgledniania podatku
VAT i innych podatkéw posrednich.

Zamkniecie okresu sprawozdawczego dokonywane jest poprzez sam uptyw tego
okresu i nie jest ono tozsame z zatwierdzeniem tego sprawozdania przez odpowiedni
organ przedsiebiorstwa.

Liczba zatrudnionych osob odpowiada liczbie ,rocznych jednostek roboczych”
(RJR). 1 RJR to kazda osoba, ktora regularnie, w petnym wymiarze i w ciggu catego
roku referencyjnego wykonuje prace niezaleznie od formy prawnej regulujgcej zakres
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jej obowigzkdéw stuzbowych na rzecz przedsiebiorstwa. W przypadku osob, ktére nie
przepracowaty petnego roku lub wykonujgcych prace w niepetnym wymiarze godzin
bez wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia lub pracownikdw sezonowych, wartos¢
RJR obliczana jest jako utamek czasu ich pracy (w odniesieniu do czasu pracy 40
godzin tygodniowo).

Natomiast w przypadku osob, ktorych czas pracy nie zostat unormowany, nalezy
wzig¢ pod uwage rzeczywisty czas wykonywania obowigzkow stuzbowych do
pojedynczej RJR. Zasadg generalng, ktéra powinna miec¢ zastosowanie przy
przeliczaniu pracy danej osoby na wartosci liczbowe RJR powinno by¢
odzwierciedlenie ich wkfadu w potencjat przedsiebiorstwa. Personel sktada sie z:

a) pracownikow;

b) osbb pracujgcych dla przedsiebiorstwa, podlegajagcych mu i uwazanych za
pracownikow na mocy przepisow prawa krajowego;

c) wiascicieli — kierownikdw;
d) partnerow prowadzgcych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i
czerpigcych z niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o
praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skfad personelu. Okres trwania
urlopu macierzynskiego lub wychowawczego nie jest wliczany.

Uwaga: Zgodnie z prawem unijnym za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot
prowadzgcy dziatalnosé gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng.

Zatgcznika nie sktadajg jednostki samorzadu terytorialnego.
7. Dokumenty rejestrowe oraz statutowe

Nalezy przedtozy¢é dokumenty potwierdzajgce stan prawny, zasady reprezentacji
oraz gtéwne zasady dziatalnosci wnioskodawcy (dokumenty rejestrowe oraz
aktualny statut podmiotu, uchwata, regulamin jednostki, akt zatozycielski itp.).
Przedtozone dokumenty powinny wskazywac¢ osoby uprawione o reprezentowania
whnioskodawcy.

Jezeli z przedtozonych dokumentdw nie wynika, ze osoba lub osoby, ktore ztozyty
podpisy na dokumentach zatgczonych do wniosku sg osobami uprawnionymi do
reprezentowania wnioskodawcy, nalezy zatgczy¢ dodatkowe dokumenty
potwierdzajgcy posiadanie przez te osoby takiego prawa.

Ponadto dokumenty statutowe powinny potwierdzaé, ze podmiot spetnia definicje
instytucji otoczenia biznesu (dotyczy I0B).

Nie jest wymagane zatgczanie dokumentow rejestrowych dostepnych w publicznych
rejestrach, tj. np. odpisu z KRS lub CEIDG.

8. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia

Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze wnioskodawca posiada prawo do
dysponowania nieruchomoscig. Prawo do dysponowania nieruchomoscig wynikac
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moze z roznych tytutdbw prawnych, np. umowy najmu lub dzierzawy. W przypadku
tytutdw prawnych innych niz wkasnosc¢ i uzytkowanie wieczyste wnioskodawca
zobowigzany jest do dotgczenia dokumentdw potwierdzajgcych tytut prawny do
nieruchomosci. Gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo wtasnosci)
wynika z zapisow ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym
wnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw. W takim przypadku
nalezy poda¢ numer ksiegi wieczystej w odpowiednim polu wniosku o
dofinansowanie (pole ,Opis wktadu rzeczowego” w sekcji H ,Analiza ryzyka”).

9. Kosztorys inwestorski

Zatgcznik jest fakultatywny w przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane,
ktére wymagajg uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia rob6t budowlanych.

W ramach tego zatgcznika nalezy przedtozy¢ kosztorysy inwestorskie dotyczgce
catosci planowanych w ramach projektu prac budowlanych, niezaleznie od tego czy
koszty stanowig wydatki kwalifikowalne czy wydatki niekwalifikowalne.

Sktadany kosztorys inwestorski musi by¢ opracowany zgodnie z wzorem okreslonym
w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w
sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym oraz w oparciu o
projekt wykonawczy okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z
dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentac;ji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego.

Kosztorys inwestorski obligatoryjnie musi zawierac:
1. Strone tytutowa, zawierajgca:

nazwe robot budowlanych lub inwestycji z podaniem jej lokalizacii,

nazwe i adres inwestora,

— nazwe i adres jednostki opracowujgcej kosztorys,

— imiona, nazwiska i funkcje oséb opracowujgcych kosztorys, a takze ich podpisy,
— wartos¢ kosztorysowg robaot,

— date opracowania kosztorysu inwestorskiego.

2. Przedmiar robét oraz kalkulacje szczegotowg. Przedmiar robot w kosztorysie
inwestorskim musi zawiera¢ wyszczegolnione rodzaje prac, w tym wszystkie
prace budowlane/montazowe, ze wskazaniem niezbednych materiatéw do
budowy/rozbudowy/przebudowy, wraz z podaniem ich ilosci i jednostek miar.
Kalkulacja szczegétowa musi okresla¢ wartosé kosztéw dla wszystkich ww. robo6t i
materiatow budowlanych.

3. Tabele elementdéw scalonych, sporzgdzong w postaci sumarycznego zestawienia
wartosci robét okreslonych przedmiarem robat, tgcznie z narzutami kosztow
posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajéw
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robot. Tabela elementow scalonych musi zawierac rozbicie robét budowlanych na
poszczegolne ich etapy/rodzaje prac.

Powyzsze oznacza, ze w kosztorysie inwestorskim wnioskodawca nie moze wykazac
kosztow w pozycji/pozycjach wytgcznie zbiorczych, na podstawie ktorych brak jest
mozliwosci oceny racjonalnosci i efektywnosci kosztowej planowanych prac.
Jednoczesnie wnioskodawca na etapie oceny moze zosta¢ wezwany do
uszczegotowienia pozycji kosztowych ujetych w kosztorysie inwestorskim, w
przypadku braku mozliwosci dokonania szczegotowej oceny projektu.

10.Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

W przypadku projektéw, ktorych realizacja wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe, ale wnioskodawca na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie nie ma
jeszcze prawomocnej decyzji w tym zakresie, wymagane jest przedtozenie
dokumentow zagospodarowania przestrzennego, tj. np:
a) prawomocnej decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego wydanej dla
podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie lub
b) prawomocnej decyzji o warunkach zabudowy wydanej dla podmiotu
ubiegajgcego sie o wsparcie lub
C) wypisu i wyrysu z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (obejmujgcego nieruchomosci, ktérych dotyczy projekt) lub
d) zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz
obejmowac wszystkie nieruchomosci, na terenie ktérych zaplanowano realizacje
inwestycji. Decyzje powinny by¢ ostateczne — tj. takie, dla ktérych nie przystuguje
prawo do skutecznego wniesienia odwotania lub dla ktorych uptynat termin na
wniesienie skargi do sgdu. Ostatecznos¢ decyzji powinna by¢ potwierdzona przez
organ, ktéry jg wydat (np. poprzez zaswiadczenie lub adnotacje organu na
dokumencie decyzji).

W przypadku, gdy wnioskodawca jest juz w posiadaniu ostatecznej decyzji
o pozwoleniu na budowe nie ma potrzeby przedktadania ww. dokumentéw dot.
zagospodarowania przestrzennego.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentéw dot. zagospodarowania
przestrzennego, we wniosku o dofinansowanie projektu, nalezy przedstawic
stosowne wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng.

11.Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robot budowlanych

W przypadku, gdy realizacja projektu obejmuje swoim zakresem prace budowlane
wymagajgce uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robét budowlanych w
ramach niniejszego zatacznika nalezy przedtozy¢ odpowiednio:

1) pozwolenie na budowe,
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2) zgtoszenie budowy / robot budowlanych z potwierdzeniem braku sprzeciwu
wtasciwego organu administracji architektoniczno — budowlanej,

3) decyzje w sprawie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci.
O tym czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe czy realizacja jest
mozliwa w oparciu o dokonane zgtoszenie budowy lub robét budowlanych lub decyzji
w sprawie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
decydujg przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Ww. dokumenty powinny:

a) obejmowac caty zakres robo6t budowlanych objetych projektem,

b) byc¢ aktualne — tj. umozliwiac¢ rozpoczecie realizacji robot zgodnie

z harmonogramem okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

c) byc¢ wydane dla podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
Pozwolenie na budowe oraz zgtoszenie robdt budowlanych nie powinno by¢ starsze
niz 3 lata.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze pomoc moze by¢ udzielona pod warunkiem, ze prace
nad realizacjg projektu nie rozpoczng sie przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Przez rozpoczecie prac nalezy rozumie¢ rozpoczecie robot
budowlanych zwigzanych z inwestycjg, ktore sg udokumentowane wpisem w
dzienniku budowy.

Zgodnie z art. 41 Prawa budowlanego, rozpoczecie budowy nastepuje z chwilg
podjecia prac przygotowawczych na terenie budowy. Pracami przygotowawczymi sg:

— wytyczenie geodezyjne obiektow w terenie,

— wykonanie niwelacji terenu,

— zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow,
— wykonanie przytgczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Powyzsza zasada nie dotyczy prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
stosownych zezwolen, decyzji lub przeprowadzenie studiow wykonalnosci.

W kazdym przypadku IZ FEP 2021-2027 moze zazgdac¢ przedstawiania kopii
dziennika budowy w celu weryfikacji daty rozpoczecia rob6t budowlanych.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego realizacji wnioskodawca jest
zobowigzany do uzyskania pozwolenia na budowe ale na moment ztozenia wniosku
o dofinansowanie nie posiada jeszcze tego dokumentu, nalezy przedstawic
dokumenty dotyczgce warunkdéw zagospodarowania przestrzennego okreslone w
punkcie powyzej niniejszej Instrukciji.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ zakres dziatan podjetych przez
wnioskodawce celem uzyskania stosownych decyzji oraz planowane terminy
uzyskania pozwolenia na budowe.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robo6t budowlanych, dla ktérych nie
wymaga sie uzyskania ww. dokumentéw budowlanych, we wniosku o
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dofinansowanie nalezy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie z powotaniem na
konkretng podstawe prawna.

Ostateczng decyzje pozwolenia na budowe, zgtoszenie budowy / robét budowlanych
z potwierdzeniem braku sprzeciwu wtasciwego organu administracji architektoniczno
— budowlanej lub decyzje w sprawie zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci, nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

12.Wyciag z dokumentacji technicznej

Zatgcznik ten jest obligatoryjny w przypadku projektow wymagajgcych uzyskania
pozwolenia na budowe lub dokonania zgtoszenia wiasciwemu organowi zamiaru
wykonania robét budowlanych.

Nalezy dostarczy¢ wyciag z dokumentaciji technicznej, ktéry obejmuje:

a) strone tytutowa projektu budowlanego / strony tytutowe projektow:
zagospodarowania dziatki, architektoniczno — budowlanego oraz technicznego
zawierajgce wszystkie elementy, o ktérych mowa w § 7 Rozporzgdzenie Ministra
Rozwoju z dnia 11 wrzes$nia 2020 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy —
projektu budowlanego:

¢ nazwe elementu projektu budowlanego, ktérego ona dotyczy;
e informacje dotyczgce zamierzenia budowlanego:

— nazwe zamierzenia budowlanego,

— adres i kategorie obiektu budowlanego,

— identyfikatory dziatek ewidencyjnych, na ktérych obiekt budowlany jest
usytuowany,

— imie i nazwisko lub nazwe inwestora oraz jego adres;

» date opracowania oraz imig, nazwisko, specjalnos¢, numer uprawnien
budowlanych osoby, ktéra opracowata dang czes¢ projektu, wraz z
okresleniem zakresu sporzgdzonego przez nig opracowania oraz jej podpis;

e imig, nazwisko, specjalnosé, numer uprawnien budowlanych, date

sprawdzenia oraz podpis projektanta sprawdzajgcego (jesli dotyczy).
b) wycigg z czesci opisowych projektu, w tym:

e projektu zagospodarowania dziatki/terenu — w zakresie istniejgcego stanu
zagospodarowania, projektowanego zagospodarowania, zestawienia
powierzchni zabudowy projektowanych i istniejgcych obiektow, drog,
parkingow i innych czesci terenu;

e projektu architektoniczno — budowlanego — w zakresie charakterystycznych
parametrow technicznych przedsiewziecia, tj.: ilo$¢ i przeznaczenie
poszczegolnych obiektéw, kubature i powierzchnie zabudowy poszczegdlnych
obiektéw, powierzchnie catkowitg oraz uzytkowg poszczegolnych obiektow,
ilos¢ kondygnaciji oraz ilos¢ pomieszczen na kazdej kondygnaciji.
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c) najwazniejsze rysunki i schematy z czesci rysunkowej projektu budowlanego, w
tym:

e projektu zagospodarowania dziatki/terenu, zawierajgcy granice dziafki
budowlanej lub terenu, usytuowanie, obrys i uktad istniejgcych i
projektowanych obiektow budowlanych, w tym urzgdzen budowlanych z nimi
zwigzanych, z oznaczeniem liczby kondygnacji, wymiarow i wzajemnych
odlegtosci obiektéw i urzgdzen budowlanych oraz ich przeznaczenia, uktad
komunikacji wewnetrznej przedstawiony w nawigzaniu do istniejgcej i
projektowanej komunikacji zewnetrznej, okreslajgcy uktad drég wewnetrznych,
dojazdow, parkingow, placow i chodnikow;

e projektu architektoniczno — budowlanego obiektu budowlanego, zawierajgcy
rzuty poszczegolnych poziomow budynkow zawierajgce ich charakterystyczne
parametry, w tym zaznaczone przestrzenie wewnetrzne budynkow.

W przypadku posiadania ostatecznego pozwolenia na budowe, zalgczony do
wniosku o dofinansowanie wyciag z dokumentacji technicznej powinien
stanowi¢ jego zatacznik, co powinno by¢ potwierdzone pieczeciami
odpowiedniego organu.

W przypadku, gdy dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy niz zakres
rzeczowy wniosku o dofinansowanie nalezy podac¢ te informacje we wniosku o
dofinansowanie.

IZ FEP 2021-2027 moze zwrocic¢ sie w kazdym przypadku o dostarczenie petnej
dokumentaciji technicznej dla projektu.

W przypadku inwestycji, ktére bedg realizowane w oparciu o zgtoszenie
wiasciwemu organowi zamiaru wykonania budowy / robét budowlanych, do ktérego
opracowanie projektu budowlanego nie jest wymagane, nalezy przedtozy¢ kopie
dokumentéw sktadanych do wiasciwego organu, stanowigcych zataczniki do
zgtoszenia (szkice, rysunki zawierajgce rzuty pomieszczen wraz z rozmieszczeniem
urzgdzen w przypadku czesci istniejgcej / podlegajgcej modernizacji, opis zakresu
robot budowlanych, itd.). Powyzsze szkice, rysunki czy rzuty pomieszczen etc.
powinny zapewni¢ zgodnosc¢ projektu z zasadami polityk horyzontalnych Unii
Europejskiej w zakresie dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami np. parking,
szerokosc¢ drzwi min. 90 cm, podjazd/winda, wyposazenie fazienki /toalety itp.

13.Dokumenty finansowe

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych przedktadajg te
podmioty (IOB), ktdére zgodnie z przepisami prawa sg zobligowane do prowadzenia
petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych lub dobrowolnie wybraty
prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci.

Jezeli sprawozdanie byto przedmiotem badania przez biegtego rewidenta nalezy
zatgczy¢ sprawozdania z badania rocznego sprawozdania finansowego.

Sprawozdania finansowe nalezy przedtozy¢ wytacznie w sytuacji, gdy nie sa
dostepne w Portalu Rejestrow Sgdowych pod adresem https://ekrs.ms.gov.pl. —
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informacje w tym zakresie nalezy zamiesci¢ we wniosku o dofinansowanie, w polu
,Opis wiasnych srodkéw finansowych”. ION moze poprosi¢ o zatgczenie sprawozdan
finansowych réwniez w sytuaciji braku technicznej mozliwosci odczytu
zamieszczonych tam plikow.

W przypadku podmiotdéw, na ktérych nie cigzy obowigzek prowadzenia petnej
ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych, nalezy przedtozy¢ wydruk
(skan) z ksiegi przychodow i rozchodéw obejmujgcy strone podsumowujgcg
zamkniety rok obrotowy. Wydruk nalezy przedtozy¢ za 3 ostanie zamkniete lata
obrotowe.

W przypadku uczelni wyzszych nalezy przedtozy¢ sprawozdania finansowe wraz ze
sprawozdaniem z badania biegtego rewidenta oraz uchwatg rady uczelni w sprawie
zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego mozna podac wytgcznie link do
strony BIP, na ktérej zamieszczone sg sprawozdania roczne z wykonania budzetu
danej jednostki (sporzgdzone na podstawie art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych) i uchwaty budzetowe (Sekcja H. Analiza ryzyka, pole:
,Opis wiasnych srodkéw finansowych”).

Inne jednostki sektora finanséw publicznych posiadajgce osobowos¢ prawng
skfadajg sprawozdania z wykonania planu finansowego. W przypadku gdy
sprawozdania zostaty umieszczone na BIP jednostki mozna wytgcznie podac link do
strony internetowej we wniosku o dofinansowanie (Sekcja H. Analiza ryzyka, pole:
,Opis wiasnych srodkéw finansowych”.).

Podmioty, ktore z uwagi na krétszy okres prowadzenia dziatalnosci nie posiadajg
sprawozdan finansowych za ww. okres 3 ostatnich lat obrotowych, sktadajg
dokumenty za okresy, ktore ich dotyczg.

Zatgcznik jest obligatoryjny dla wnioskodawcow i partnerow.
14.Deklaracje podatkowe

Zatgcznik jest obligatoryjny dla podmiotéw, ktére sg zobowigzane do ich sktadania do
Urzedu Skarbowego.

Nalezy przedtozy¢ deklaracje PIT/CIT z potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do US za
okres 2 ostatnich lat obrachunkowych.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji elektroniczne;j
musi zawierac¢ identyfikator dokumentu (numer referencyjny).

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji papierowe;j
(wnioskodawca zatgcza jej skan) to musi zawiera¢ podpis podatnika. Ponadto
deklaracja, jesli byta ztozona osobiscie, musi zawiera¢ piecze¢ wptywu do Urzedu
Skarbowego; natomiast jesli zostata przestana, nalezy w ramach zatgcznika
przedtozy¢é dodatkowo poswiadczenie nadania dokumentu np. w placéwce
pocztowe.
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W przypadku spétek, ktore nie sg podatnikami podatku dochodowego (tj. podatnikami
sg bezposrednio wspdlnicy spotki) — nalezy dostarczy¢ deklaracje wszystkich
wspolnikow.

W przypadku podmiotéw powstatych w wyniku przeksztatcenia, ktére w ramach
nowopowstatej formy prawnej nie byty jeszcze zobligowane do przedtozenia
zeznania podatkowego, nalezy przedtozy¢ deklaracje PIT/CIT podmiotu
przeksztatcanego.

Zatgcznik jest obligatoryjny dla wnioskodawcow i partnerow.

15.0swiadczenie o braku obowigzywania na terenie JST dyskryminujacych
aktéw prawnych

Jezeli wnioskodawcg lub partnerem jest jednostka samorzadu terytorialnego lub
podmiot zalezny lub kontrolowany przez jednostke samorzadu terytorialnego, nalezy
ztozy¢ oswiadczenie o braku obowigzywania na jej terenie dyskryminujgcych aktéw
prawnych przyjetych przez te JST.

Jednostki samorzadu terytorialnego oraz podmioty zalezne lub kontrolowane przez
jednostki samorzgdu terytorialnego sktadajg oswiadczenie wg dedykowanych dla
nich wzorow zatgcznika (dokumentacja zawiera dwa rézne wzory zatgcznika w
zaleznosci od rodzaju podmiotu, ktory ubiega sie o wsparcie — nalezy wybrac¢
wiasciwy).

16.Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania dokumentéw

Petnomocnictwo do podpisania dokumentow nalezy przedstawi¢ jezeli dokumenty
(zatgczniki) do wniosku nie sg podpisane przez osoby, ktére majg prawo do
reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi/statutowymi wnioskodawcy.

W przypadku, gdy zatgczniki byty pierwotnie podpisywane zgodnie ze sposobem
reprezentacji wynikajgcym z dokumentéw rejestrowych, natomiast na etapie poprawy
(uzupetnienia) wniosku nastgpi zmiana w tym zakresie, wraz ze skorygowanymi
dokumentami, nalezy przedtozy¢ upowaznienie spetniajgce warunki okreslone
powyzej.

Petnomocnictwo nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

17.Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny formalnej wniosku o dofinansowanie

Zatgcznik jest skladany wytgcznie w sytuaciji, gdy wnioskodawca zostanie wezwany —
na etapie oceny formalnej — do poprawy (uzupetnienia) wniosku o dofinansowanie.
Zatgcznik stuzy do przedstawienia dodatkowych wyjasnien lub informac;ji (np. w
formie pisma).
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18.Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie

Zatgcznik jest skladany wytgcznie w sytuaciji, gdy wnioskodawca zostanie wezwany —
na etapie oceny merytorycznej — do poprawy (uzupetnienia) wniosku o
dofinansowanie. Zatgcznik stuzy do przedstawienia dodatkowych wyjasnien lub
informacji (np. w formie pisma).

19.Zatacznik dodatkowy nr 1
20.Zatacznik dodatkowy nr 2
21.Zatacznik dodatkowy nr 3
22.Zatacznik dodatkowy nr 4

Do wniosku o dofinansowanie mozna dotgczy¢ inne dokumenty moggce pomoc w
nalezytej ocenie przedstawionego projektu oraz potwierdzajgce spetnienie kryteridw
standardowych i jakosciowych, tj. na przyktad dokumenty potwierdzajgce posiadanie
odpowiednich srodkéw finansowych umozliwiajgcych realizacje projektu (kryterium
merytoryczne standardowe), certyfikat lub zaswiadczenie wydane przez zewnetrzny
podmiot certyfikujgcy/akredytujgcy, ktéry potwierdza wysokie standardy dziatania
wnioskodawcy oraz jako$¢ swiadczonych przez niego ustug w wybranych obszarach
(np. ISO, akredytacja MRIT, certyfikat SOOIPP) lub dokumenty potwierdzajgce
aktywng wspotprace wnioskodawcy z innymi podmiotami w obszarze
przedsiebiorczosci lub innowaciji (kryteria merytoryczne jakosciowe).
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