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Informacje ogólne 

Informacje w zakresie logowania, tworzenia wniosku, jego poprawy, anulowania oraz 

pozostałych funkcjonalności aplikacji WOD2021 znajdują się w „Instrukcji 

użytkownika Aplikacji WOD2021, Wnioski o dofinansowanie, Wnioskodawca”. Jest to 

dokument opracowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, dostępny 

na stronie FEP 2021-2027, w zakładce: Nabory wniosków/Systemy Informatyczne/ 

Instrukcje użytkownika aplikacji WOD20211 Przed przystąpieniem do wypełniania 

wniosku należy zapoznać się z ww. dokumentem. 

Ponadto, na stronie https://instrukcje.cst2021.gov.pl/ dostępne są interaktywne 

instrukcje dla WOD2021.  

Wniosek o dofinansowanie jest podzielony na sekcje. Część z nich jest edytowalna. 

Niekiedy, aby edytować pewną sekcję, trzeba wypełnić elementy jednej lub kilku 

poprzednich sekcji, ponieważ pewne dane wprowadzone w początkowych sekcjach 

służą do definiowania danych w następnych sekcjach. 

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie należy otworzyć Listę 

naborów, a następnie odnaleźć właściwy nabór i wybrać funkcję „Utwórz wniosek”.  

Po wypełnieniu tytułu projektu i zatwierdzeniu przez kliknięcie na przycisk Zapisz, 

utworzy się nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprócz nadanego 

tytułu). Jest on widoczny na liście wniosków o dofinansowanie w zakładce „Zarządzaj 

wnioskami”. Chcąc rozpocząć edycję danej sekcji należy wybrać opcję „Edytuj 

sekcję”. Po zakończeniu edycji należy zapisać zmiany i przejść do edycji kolejnej 

sekcji.  

Sekcja A Informacje o projekcie 

Panel: Projekt 

Tytuł projektu 

Tytuł projektu powinien stanowić krótką, jednoznaczną nazwę, tak aby w sposób 

jasny identyfikował projekt, a jednocześnie nie powielał tytułu innych projektów, 

realizowanych przez wnioskodawcę lub przez inne podmioty. Należy sformułować go 

z użyciem prostego języka i unikać skrótów, żargonu oraz języka specjalistycznego 

czy terminologii technicznej, które nie będą zrozumiałe dla każdego odbiorcy lub 

uczestnika projektu. Tytuł projektu będzie wykorzystywany w działaniach 

komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa. 

Limit znaków – 1000. 

 
1 https://funduszeue.podkarpackie.pl/ 

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/
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Opis projektu 

Opis powinien zawierać krótką, syntetyczną charakterystykę całego projektu w 

języku niespecjalistycznym z możliwie zwięzłym opisem zakresu rzeczowego 

projektu i poszczególnych działań. W polu należy w zwięzły sposób opisać cel/cele 

projektu, problemy i potrzeby (społeczne i/lub gospodarcze), które uzasadniają jego 

realizację oraz zakres planowanych działań i spodziewane (oczekiwane) rezultaty.  

Limit znaków – 4000. 

Data rozpoczęcia realizacji projektu 

W polu należy podać planowaną datę rozpoczęcia realizacji projektu rozumianą w 

sposób określony we wzorze umowy o dofinansowanie projektu (załącznik nr 8 do 

Regulaminu).  

Data zakończenia realizacji projektu 

Należy podać datę zakończenia realizacji projektu rozumianą w sposób określony we 

wzorze umowy o dofinansowanie projektu (załącznik nr 8 do Regulaminu).  

Okres realizacji projektu musi uwzględniać czas niezbędny do rzeczowej realizacji 

projektu i tym samym osiągnięcia wskaźników produktu, jak również czas potrzebny 

na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatków.  

Grupy docelowe 

Należy wpisać „Nie dotyczy”.  

Obszar realizacji projektu 

Należy wybrać opcję „Region”. Po wyborze tej opcji widoczna staje się podsekcja 

„Miejsce realizacji”.  

Dziedzina projektu 

W polu należy wybrać właściwą, tj. adekwatną do zakresu rzeczowego projektu 

kategorię interwencji. Jeżeli projekt wpisuje się w więcej niż jedną kategorię, należy 

wybrać tą, która jest dominująca pod względem udziału w kosztach. 

Panel: Miejsce realizacji 

Należy określić miejsce (lub miejsca jeżeli projekt jest realizowany w więcej niż jednej 

lokalizacji) realizacji projektu wybierając z listy opcję „Województwo podkarpackie”, a 

następnie wskazać powiat i gminę. Realizacja projektu powinna mieć miejsce na 

terenie województwa podkarpackiego. Szczegółowe informacje dot. miejsca realizacji 

należy podać w polu „Opis wkładu rzeczowego” w Sekcji H.  
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Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy 

Panel: Informacje o wnioskodawcy 

Dane o wnioskodawcy 

− w polu „Nazwa” należy podać oficjalną nazwę podmiotu ubiegającego się 

o dofinansowanie projektu, zgodną z dokumentami rejestracyjnymi/statutem 

podmiotu; 

− w polu „Forma prawna” należy wybrać właściwą formę prawną 

wnioskodawcy; 

− w polu „Forma własności” należy wybrać jedną właściwą formę własności 

wnioskodawcy pamiętając, że jest ona określana na podstawie procentowego 

udziału własności danego rodzaju w ogólnej wartości kapitału; 

− w polu „Wielkość przedsiębiorstwa” należy określić wielkość 

przedsiębiorstwa (przedsiębiorstwo w rozumieniu załącznika I do GBER); 

− w polu „Możliwość odzyskania VAT” należy określić czy wnioskodawca ma 

prawną możliwość odzyskania całości albo części podatku VAT zgodnie z 

przepisami określonymi w ustawie o podatku od towarów i usług. Jeżeli 

wnioskodawca nie posiada statusu podatnika podatku VAT to należy wybrać 

opcję „Nie dotyczy”. 

Dane teleadresowe 

Należy podać dane teleadresowe wnioskodawcy. Na podany adres będzie 

kierowana oficjalna korespondencja. Co do zasady dane te powinny być zgodne z 

dokumentem rejestrowym. Należy również podać stronę internetową. 

Dane identyfikacyjne 

Należy podać NIP wnioskodawcy lub inny identyfikator jeżeli numer NIP nie został 

nadany. Ponadto, jeżeli przewidziano udział partnerów w projekcie, należy zaznaczyć 

suwakiem opcję „Czy wnioskodawca przewiduje udział innych podmiotów w realizacji 

projektu”. W przypadku wyboru tej opcji widoczna staje się podsekcja „Realizatorzy”. 

Panel: Realizatorzy 

Zakres danych jest identyczny do podawanych w podsekcji „Informacje o 

wnioskodawcy” (powyżej). Należy podać dane dla każdego z partnerów. 

Panel: Osoby do kontaktu 

Należy podać dane osoby uprawnionej do kontaktów roboczych. Powinna to być 

osoba, która jest bezpośrednio zaangażowana w realizację projektu i posiada wiedzę 

zarówno w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych związanych z 

wnioskiem. W tej części wniosku nie należy wpisywać danych osoby uprawnionej do 
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reprezentacji wnioskodawcy, która nie jest bezpośrednio zaangażowana w 

przygotowanie merytoryczne i techniczne wniosku.  

Sekcja C Wskaźniki projektu 

Przed przystąpieniem do wypełniania tej części wniosku, należy zapoznać się z listą 

wskaźników oraz ich definicjami, które zawiera załącznik nr 7 do Regulaminu 

konkursu. Przy użyciu funkcji „Dodaj pozycję”, z listy wskaźników obowiązkowych, 

należy wybrać wszystkie wskaźniki adekwatne do charakteru i zakresu projektu. 

W polu „Wartość bazowa – ogółem” należy wpisać 0, chyba że definicja wskaźnika 

wskazuje inaczej (pole widoczne tylko przy wybranych wskaźnikach). 

Jeżeli wskaźnik uwzględnia podział na płeć (tzn. kobiet i mężczyzn) należy przy 

pomocy suwaka zaznaczyć opcję „Podział na płeć”. W takim wypadku dostępne do 

edycji stają się pola: „Wartość docelowa – kobiety” i „Wartość docelowa – 

mężczyźni”. 

W polu „Sposób pomiaru” należy opisać sposób monitorowania i pomiaru 

wybranych wskaźników, w tym np. wskazując dokumenty źródłowe będące podstawą 

do weryfikacji ich osiągniętych wartości. Limit znaków – 500.  

Uwaga: nie przewidziano możliwości tworzenia i wyboru wskaźników własnych. 

Wartość docelową wskaźników produktu należy osiągnąć najpóźniej w dniu 

zakończenia realizacji projektu. W przypadku wskaźników rezultatu wartość 

docelową należy osiągnąć w roku zakończenia realizacji projektu. Jeżeli nie będzie to 

możliwe można wybrać rok następny po roku zakończenia realizacji projektu, a 

powody i przyczyny dla których nie jest możliwe osiągnięcie wskaźników rezultatu w 

roku zakończenia realizacji projektu należy określić w ww. polu „Sposób pomiaru”. 

Nie należy wybierać wskaźników dla których wartość docelowa wynosi 0,00. 

Sekcja D Zadania 

Edycja tej sekcji jest możliwa tylko wtedy, gdy jest już wypełniona Sekcja A, 

ponieważ zawiera ona daty początku i końca realizacji projektu. Aby zdefiniować 

poszczególne zadania konieczna jest znajomość przedziału czasowego realizacji 

projektu, ponieważ przedziały czasowe poszczególnych zadań muszą się w nim 

zawierać. 

W tej części wniosku należy szczegółowo określić zakres rzeczowy projektu, w 

podziale na zadania, zarysowany w syntetyczny sposób w polu „Opis 

projektu”.  

Liczba zadań zależy od zakresu i skali projektu. Opis zakresu rzeczowego powinien 

być wyczerpujący oraz w rzetelny i przekonujący sposób uzasadniać zaplanowane 

wydatki, a wszystkie zadania razem powinny stanowić logiczny układ działań.2 

 
2 W jednym zadaniu nie należy łączyć działań inwestycyjnych, związanych np. z rozbudową lub 

przebudową inkubatora (wsparcie stanowiące pomoc publiczną) oraz działań związanych ze wsparciem 
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W polu „Nazwa zadania” należy wskazać co będzie przedmiotem danego zadania. 

Nazwa zadania powinna wskazywać na jego charakter i planowany zakres prac 

(powinna być spójna z jego opisem). Nazwy zadań powinny być unikalne – jeżeli 

będą identyczne pojawi się komunikat o błędzie. 

Limit znaków – 500. 

W polach „Opis i uzasadnienie zadania” należy określić, co jest przedmiotem 

danego zadania (opisać zakres planowanych prac/działań).  

W kolejnych zadaniach należy opisać poszczególne etapy prac związane z procesem 

inwestycyjnym wraz z podaniem danych liczbowych obrazujących ten proces. 

Przykładowo:  

− w przypadku budowy obiektów kubaturowych należy podać informacje o 

przeznaczeniu i funkcji budynku, powierzchni (zabudowy użytkowej) i 

kubaturze obiektu, liczbie kondygnacji, technologii wykonania, opisać prace i 

powierzchnie poddane pracom konserwatorskim, dokonać ogólnej 

charakterystyki instalacji (elektrycznej, wod.-kan., teleinformatycznej, gazowej, 

grzewczej). 

W przypadku dużych inwestycji należy je rozpisać na kilka osobnych zadań 

(np. wg najważniejszych pozycji kosztorysowych); 

− w przypadku wartości niematerialnych i prawnych należy wskazać rodzaj 

wydatku (np. patent, licencja, prawo autorskie) i dokonać charakterystyki 

wydatku (np. należy wskazać rodzaj oprogramowania oraz główne 

oczekiwane funkcje i możliwości oraz przeznaczenie); 

− w przypadku środków trwałych należy podać oznaczenia urządzeń co do 

gatunku wraz z podaniem ilości sztuk, wskazać ich wyłącznie najważniejsze 

cechy i minimalne parametry techniczne (np. wydajność nie mniejsza niż ...); 

informacji dotyczącej tego czy sprzęt jest nowy albo używany (jako 

kwalifikowane mogą być ujęte wyłącznie nowe środki trwałe); jeżeli planuje się 

zakupić zestawy urządzeń – należy określić ilość zestawów oraz rodzaj 

urządzeń wchodzących w skład zestawu. 

− w przypadku szkoleń należy opisać tematykę planowanych szkoleń, podać ich 

planowaną liczbę, wskazać liczbę osób planowanych do przeszkolenia, 

określić planowaną formę szkoleń. 

Ponadto, wydatki planowane do poniesienia w ramach danego zadania (przypisane 

do zadania w Sekcji E „Budżet projektu”) należy uzasadnić, tj. wskazać, czy ich 

poniesienie jest niezbędne i racjonalne w stosunku do zaplanowanych przez 

wnioskodawcę działań a także niezbędne do osiągnięcia zakładanych rezultatów i 

celów projektu. W przypadku braku wystarczającego limitu znaków, uzasadnienie 

kosztów można przedstawić w formie załącznika dodatkowego.  

 
zasobów i kompetencji do świadczenia nowych lub znacząco ulepszonych specjalistycznych usług 

doradczych lub szkoleniowych (wsparcie stanowiące pomoc de minimis). 
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Nie należy zaznaczać opcji „Koszty pośrednie” – nie mają one zastosowania w 

naborze.  

Limit znaków – 4000. 

Sekcja E Budżet projektu 

Edycja tej sekcji jest możliwa tylko wtedy, gdy już są wypełnione Sekcje B i D –  

budżet jest konstruowany zadaniowo co oznacza, że  wszystkie pozycje budżetu 

odnoszą się do zadań zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto każdą pozycję 

budżetową realizuje albo wykonawca albo jeden z partnerów (realizatorów) 

zdefiniowanych w Sekcji B.  

Po rozpoczęciu edycji sekcji E, wyświetli się ekran prezentujący wszystkie zadania 

uprzednio zdefiniowane w Sekcji D (nazwy zadań są przejmowane automatycznie z 

Sekcji D). Aby utworzyć pozycję budżetową w wybranym zadaniu, należy kliknąć 

ikonę „+” w ostatniej kolumnie danego zadania. 

Przypisując koszty do zadania każdorazowo należy: 

− wskazać czy dla danej pozycji budżetowej zastosowanie ma uproszczona 

metoda rozliczania; w przypadku wyboru tej opcji, w miejsce pola „Kategoria 

kosztu” pojawi się pole „Rodzaj ryczałtu” (opisano poniżej). W przeciwnym 

wypadku widoczne jest pole „Kategoria kosztu” 3; 

− w polu „Kategoria kosztu” wybrać właściwą kategorię kosztów (jedna 

pozycja budżetowa może obejmować wyłączne jedną kategorię kosztów, 

np. „Roboty budowlane”); 

− w polu „Realizator” wybrać, który podmiot będzie ponosił dany wydatek 

(dotyczy projektów partnerskich, gdy w Sekcji B „Wnioskodawca i 

Realizatorzy” wskazano również inne podmioty realizujące projekt); 

− w polu „Nazwa kosztu” opisać daną pozycję kosztu. Poszczególne nazwy 

muszą być unikalne w ramach zadania i jasno wskazywać na rodzaj/charakter 

kosztu. Limit znaków – 500; 

− w polu „Wartość ogółem” wpisać całkowitą wartość pozycji budżetowej (z 

uwzględnieniem podatku VAT). Jest to wartość wprowadzana ręcznie (za 

wyjątkiem pozycji rozliczanych metodami uproszczonymi); 

− w polu „Wydatki kwalifikowane” wpisać część wartości ogółem, która 

kwalifikuje się do dofinansowania. Wartość wydatków kwalifikowalnych nie 

może być większa od wartości wydatków ogółem dla danej pozycji budżetu. 

Jest to wartość wprowadzana ręcznie; 

− w polu „Dofinansowanie” należy wskazać wnioskowaną kwotę 

dofinansowania, przy czym % poziom dofinansowania danego zadania musi 

być zgodny z limitami opisanymi w  Regulaminie.  

 
3 w przedmiotowym naborze uproszczone metody rozliczania wydatków nie mają zastosowania – nie 

należy zaznaczać opcji „Uproszczona metoda rozliczania”. 
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− w polu „Limity” dla każdej pozycji budżetowej (za wyjątkiem tych, które 

obejmują koszty niekwalifikowane) należy obowiązkowo wybierać wartość: 

„pomoc publiczna” albo „pomoc de minimis” (w zależności od rodzaju 

wsparcia). Właściwe określenie rodzaju wsparcia dla poszczególnych pozycji 

budżetowych ma wpływ na kolejną sekcję wniosku, tj. „Podsumowanie 

budżetu”. 

Jeśli użytkownik zaznaczył, że dana pozycja budżetowa podlega uproszczonej 

metodzie rozliczania4, to: 

− w miejsce pola „Kategoria kosztów” pojawia się pole „Rodzaj ryczałtu”. 

Widoczne są trzy wartości: stawka jednostkowa, stawka ryczałtowa i kwota 

ryczałtowa; 

− jeśli wybranym rodzajem ryczałtu jest stawka jednostkowa, stają się widoczne 

pola „Wysokość stawki” oraz „Ilość stawek”. Wskazuje się tu wysokość 

stawki jednostkowej oraz ich ilość;  

− jeśli wybranym rodzajem ryczałtu jest stawka ryczałtowa, staje się widoczne 

pole „Stawka ryczałtowa”. Wskazuje się tu procentową wysokość ryczałtu; 

− gdy w polu  „Rodzaj ryczałtu” zostanie wybrana wartość „stawka 

jednostkowa”, to w polu „Nazwa kosztu” zostaną wyświetlone słownikowe 

nazwy ryczałtów dla wartości o rodzaju stawka jednostkowa. Następnie, jeśli 

zostanie wybrana w tym polu jakaś wartość z listy, to pole „Wysokość stawki” 

uzupełni się automatycznie o odpowiednią wartość ryczałtu. Po uzupełnieniu 

pola „Ilość stawek” zostaną także automatycznie obliczone wartości w polach 

„Wartość ogółem” i „Wydatki kwalifikowalne”; następnie należy uzupełnić 

pole „Dofinansowanie”; 

− gdy w polu „Rodzaj ryczałtu” zostanie wybrana wartość „stawka ryczałtowa”, 

to w polu „Nazwa kosztu” zostaną wyświetlone słownikowe nazwy ryczałtów 

dla wartości o rodzaju stawka ryczałtowa. Następnie, jeśli zostanie wybrana w 

tym polu jakaś wartość z listy, to pole „Stawka ryczałtowa” uzupełni się 

automatycznie o odpowiednią wartość ryczałtu. Następnie należy obliczyć i 

uzupełnić wartości w polach „Wartość ogółem” i „Wydatki kwalifikowalne” 

oraz „Dofinansowanie”.  

Wypełnione pola pozycji budżetowych można eksportować do plików w formacie 

Excel. Równocześnie odpowiednio wypełnione pliki excelowe z wypełnionymi 

wartościami linii budżetowych można zaimportować do Sekcji E wniosków o 

dofinansowanie. W tym celu należy – przed rozpoczęciem edycji – uruchomić 

odpowiednio operację „Pobierz Budżet” lub „Wczytaj Budżet”. 

Wybór funkcji „Pobierz Budżet” powoduje utworzenie pliku Excel z danymi 

odpowiadającymi wartościom poszczególnych linii budżetowych. Po utworzeniu plik 

ten można zapisać w dowolnym katalogu, a następnie poddać odpowiednim 

 
4 Nie dotyczy przedmiotowego naboru (uproszczone metody rozliczania wydatków nie mają 

zastosowania) 
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aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadająca strukturze pól 

Sekcji E. 

Szczegółowe informacje znajdują się w „Instrukcji użytkownika Aplikacji WOD2021, 

Wnioski o dofinansowanie, Wnioskodawca”, o którym mowa w części „Informacje 

ogólne”. 

Sekcja F Podsumowanie budżetu 

W tej sekcji wyświetlają się wyłącznie informacje będące podsumowaniem budżetu 

sporządzonego w Sekcji E, z tego względu nie jest ona edytowalna. Szczegółowe 

informacje znajdują się w „Instrukcji użytkownika Aplikacji WOD2021, Wnioski o 

dofinansowanie, Wnioskodawca”, o którym mowa w części „Informacje ogólne”. 

Sekcja G Źródła finansowania 

Edycja Sekcji G jest możliwa tylko wtedy, gdy już są wypełnione Sekcje B, D i E. 

Sposób wypełnienia: 

− w wierszu „Dofinansowanie” w obu kolumnach należy podać wysokość 

dofinansowania; 

− pozycje w wierszu „Razem wkład własny” są nieedytowalne (uzupełniane 

automatycznie); 

− pozycje w wierszach: „Budżet państwa”, „Budżet jednostek samorządu 

terytorialnego” należy wypełnić jeżeli wnioskodawca uzyskał wsparcie na 

sfinansowanie wydatków ze środków budżetu państwa lub jst; 

− pola w wierszu „Inne publiczne” należy wypełnić jeżeli wnioskodawca uzyskał 

wsparcie na sfinansowanie wydatków z innych źródeł publicznych;  

− w wierszu „Prywatne” należy podać kwotę wkładu własnego wnioskodawcy 

pozbawioną znamion środków publicznych. 

− pola w wierszu „Suma” są nieedytowalne. 

Suma wydatków ogółem musi się zgadzać z sumą wszystkich wydatków ogółem 

zamieszczonych w pozycji „Razem w projekcie” w panelu „Podsumowanie 

budżetu” w Sekcji F.  

Suma wydatków kwalifikowalnych musi się zgadzać z sumą wszystkich wydatków 

kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji „Razem w projekcie” panelu 

„Podsumowanie budżetu” w Sekcji F.  

Sekcja H Analiza ryzyka 

Panel: Potencjał do realizacji projektu 

Pole (1): Doświadczenie 

Należy wskazać informacje dotyczące projektów inwestycyjnych dotychczas 

zrealizowanych przez wnioskodawcę. Projekty te powinny być powiązane 
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terytorialnie, technicznie lub w zakresie celów społeczno-gospodarczych z 

przedmiotem zgłaszanego wniosku. W szczególności należy podać: 

− tytuł projektu, 

− oznaczenie przedmiotu projektu, 

− faktyczny (w przypadku projektów zakończonych) lub planowany (w przypadku 

trwających projektów lub o których dofinansowanie wnioskodawca się ubiega) 

termin realizacji, 

− numer umowy, 

− nazwa instytucji, która udziela dofinansowania, 

− koszty realizacji (ogółem, kwalifikowalne, niekwalifikowalne), 

− wielkość dofinansowania (procentowo, kwotowo). 

Limit znaków – 4000. 

Pole (2): Opis sposobu zarządzania projektem 

Należy krótko opisać sposób zarządzania projektem uprawdopodobniając, że jest on 

adekwatny do zakresu projektu i daje podstawy do zapewnienia jego sprawnej, 

efektywnej i terminowej realizacji.  

W niniejszym punkcie należy także przedstawić informacje na temat sposobów 

zabezpieczenia trwałości rezultatów projektu po jego zakończeniu. 

Należy odnieść się do zagadnienia związanego z zapewnieniem i utrzymaniem 

efektów realizacji projektu, tj. m.in. wskazać czy wnioskodawca posiada możliwości 

organizacyjne i finansowe umożliwiające funkcjonowanie inwestycji w okresie jego 

eksploatacji, ze szczególnym uwzględnieniem okresu trwałości. Należy również 

wskazać kto będzie odpowiedzialny za utrzymanie inwestycji po zakończeniu jej 

realizacji i ponoszenie kosztów eksploatacji wytworzonego majątku.  

Trwałość projektu będzie przedmiotem analizy na etapie oceny – oprócz informacji 

podanych w tym polu, analiza w tym zakresie opierać się będzie na informacjach 

podanych w innych częściach wniosku (np.: ryzyka, zasoby, analiza finansowa, itd.). 

Limit znaków – 4000. 

Pole (3): Opis wkładu rzeczowego 

Należy podać informacje, czy wnioskodawca dysponuje m.in. odpowiednimi 

zasobami rzeczowymi niezbędnych do realizacji projektu (takimi jak obiekty, 

pomieszczenia, ruchomości, urządzenia techniczne) oraz niematerialnymi (takimi jak 

licencje, prawa autorskie, patenty, certyfikaty, know-how) będącymi już w posiadaniu 

wnioskodawcy i niezbędnymi do prawidłowego funkcjonowania projektu oraz 

osiągnięcia jego celów. 

W polu tym należy także w zwięzły sposób scharakteryzować miejsce realizacji 

projektu poprzez wskazanie: 

1. dokładnego adresu nieruchomości / numeru działki, gdzie będzie realizowany 

projekt oraz zainstalowane maszyny/ urządzenia nabywane w ramach projektu 
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2. numeru księgi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, 

3. jakim tytułem prawnym do nieruchomości (miejsca realizacji projektu) dysponuje 

wnioskodawca/partner (własność, użytkowanie wieczyste, dzierżawa, najem itp.) 

oraz czy i w jaki sposób jest ono ograniczone (okres wypowiedzenia, rodzaj 

ograniczenia, na rzecz jakiego podmiotu itp.). Jeśli tytuł prawny do dysponowania 

nieruchomością przez wnioskodawcę nie wynika z zapisów księgi wieczystej to 

do wniosku należy dołączyć stosowny dokument (np. umowę) potwierdzający 

prawo do dysponowania nieruchomością. 

4. jego wielkości (gruntu, budynku, lokalu), istniejących zabudowań działki, 

obecnego przeznaczenia budynku/ lokalu, wyposażenia, jakich ewentualnych 

prac przygotowawczych/ dostosowawczych wymaga, czy nie ma przeszkód 

prawnych i technicznych uniemożliwiających planowane inwestycje.  

Limit znaków – 4000. 

Pole (4): Opis własnych środków finansowych 

W polu należy określić źródła pochodzenia środków na pokrycie wkładu własnego w 

wydatkach kwalifikowanych oraz środków na pokrycie wydatków niekwalifikowanych.  

Wymagane jest wniesienie wkładu własnego wolnego od znamion środków 

publicznych (w rozumieniu przepisów o pomocy publicznej). Niedochowanie 

warunku „wolności” wkładu własnego od znamion środków publicznych oznaczałoby 

przekroczenie dozwolonej intensywności pomocy. 

Co do zasady, jeśli wkład własny pochodzi ze środków wypracowanych przez 

podmiot (z własnej działalności gospodarczej) lub pozyskanych na zasadach 

rynkowych (np. kredyt, pożyczka), środki te uznawane są za pochodzące ze źródeł 

prywatnych i wolne od znamion środków publicznych.  

W sytuacji, gdy środki finansowe zostały przekazane wnioskodawcy przez jakikolwiek 

podmiot publiczny albo pochodzą z innych transakcji, które nie miały charakteru 

rynkowego, uznawane być powinny za wkład publiczny (niepochodzący ze źródeł 

prywatnych). 

Ponadto, w polu należy podać link do dokumentów finansowych – szczegółowe 

informacje zawiera „Instrukcja przygotowania załączników do wniosku o 

dofinansowanie”. 

Należy podać wyjaśnienie jeżeli wnioskodawca nie sporządza sprawozdań 

finansowych lub nie są one dostępne Portalu Rejestrów Sądowych pod adresem 

https://ekrs.ms.gov.pl. 

Limit znaków – 4000. 

 Panel: Analiza ryzyka w projekcie 

Należy odznaczyć opcję „Nie dotyczy”, a następnie przystąpić do wypełniania tabeli z 

listą ryzyk (wyświetli się panel „Lista ryzyk”). 

https://ekrs.ms.gov.pl/
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Panel: Lista ryzyk 

Opis zidentyfikowane ryzyka 

Należy opisać wszystkie zidentyfikowane ryzyka w projekcie (każde zidentyfikowane 

ryzyko w osobnym panelu korzystając z funkcji +). Limit znaków – 800. 

Prawdopodobieństwo wystąpienia 

Z listy należy wybrać wartość określającą stopień danego ryzyka. Do wyboru jest 

pięć opcji wskazujących na prawdopodobieństwo wystąpienia ryzyka: bardzo duże, 

duże, średnie, małe i bardzo małe. 

Skutek wystąpienia 

Z listy rozwijanej należy wybrać wartość określającą skutek, jaki niesie w sobie 

opisywane ryzyko. 

Mechanizmy zapobiegania 

W polu należy opisać mechanizmy kontrolne, które wnioskodawca zamierza 

zastosować, aby obniżyć opisywanie ryzyko. Limit znaków – 800. 

Sekcja I Dodatkowe informacje 

Pole (1): Uzupełniające dane kontaktowe  

W polu należy podać adres skrzynki e-PUAP (w przypadku gdy wnioskodawcą jest 

podmiot publiczny zobowiązany do udostępniania i obsługi elektronicznej skrzynki 

podawczej) oraz adres do doręczeń elektronicznych (w przypadku gdy 

wnioskodawcą jest podmiot, który posiada adres do doręczeń elektronicznych 

wpisany do bazy adresów elektronicznych).  

Pole (2): Uzupełniające dane identyfikacyjne 

W polu należy podać nr KRS (jeżeli dotyczy). W przypadku podmiotów innych niż 

zarejestrowanych w KRS lub CEIDG należy podać rodzaj, nazwę, numer innego 

dokumentu rejestrowego (jeżeli dotyczy).  

Ponadto należy podać nazwę, rodzaj i datę przyjęcia dokumentów statutowych (lub 

równoważnych) w oparciu o które działa podmiot wskazujących na jego stan prawny, 

zasady reprezentacji oraz główne zasady działalności (jeżeli dotyczy). 

W przypadku projektów partnerskich informacje należy podać również dla każdego z 

partnerów. 
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Pole (3): Pozwolenia na budowę 

Należy podać informacje dotyczące posiadanych lub planowanych do uzyskania 

pozwoleń na budowę, zgłoszeń robót budowlanych, pozwoleń na zmianę sposobu 

użytkowania obiektu budowlanego lub jego części oraz innych dokumentów 

uprawniających do rozpoczęcia robót budowlanych.  

W przypadku każdego dokumentu z osobna należy podać jego: 

− rodzaj,  

− numer,  

− organ wydający oraz  

− wskazać jaki/który zakres inwestycji obejmuje.  

W przypadku dokumentów dopiero planowanych do uzyskania należy wskazać jego 

rodzaj, planowaną datę uzyskania, zakres inwestycji którego będą dotyczyć, opisać 

aktualny etap procedury jego uzyskania. 

Jeżeli inwestycja przewiduje wykonywanie robót budowlanych, dla których nie 

wymaga się uzyskania ww. dokumentów budowlanych należy przedstawić stosowne 

wyjaśnienie z powołaniem na konkretną podstawę prawną. Ponadto, należy podać 

informacje dotyczące zakresu inwestycji objętej wnioskiem o dofinansowanie  jeżeli 

jest inny niż zakres decyzji/zgłoszenia.  

Pole (4): Opis aktualnej działalności wnioskodawcy oraz partnerów 

Należy scharakteryzować aktualną działalność wnioskodawcy i partnerów (każdego z 

partnerów należy ująć osobno) oraz samego inkubatora przedsiębiorczości. 

Należy podać kody PKD wraz z nazwami (z dokładnością do klasy/podklasy) 

działalności głównej oraz dodatkowych wnioskodawcy oraz partnerów (dotyczy 

faktycznie prowadzonej działalności z tytułu której osiągane są przychody, a nie 

wszystkich kodów wpisanych w dokumencie rejestrowym). 

Ponadto, w przypadku instytucji otoczenia biznesu (wnioskodawców innych niż: jst, 

podmioty, w których większość udziałów lub akcji posiadają jednostki samorządu 

terytorialnego, szkoły wyższe) należy uzasadnić, że podmiot spełnia definicję IOB, o 

której mowa w Regulaminie wyboru projektów. Dodatkowo, w przypadku IOB 

działających dla zysku należy podać informację czy i w jakich latach zysk był  

przeznaczany na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym 

równoważnym dokumencie założycielskim. 

W przypadku, gdy dany podmiot prowadzi działalność gospodarczą w sektorze 

wykluczonym z możliwości uzyskania wsparcia, natomiast działalność której dotyczy 

projekt obejmuje sektor niewykluczony, warunkiem uzyskania pomocy jest 

zapewnienie rozdzielności rachunkowej uniemożliwiającej przeniesienie na 

działalność wykluczoną korzyści wynikających z uzyskanej pomocy. W takim 

przypadku, w polu należy dodatkowo podać informacje nt. sposobu realizacji tego 

warunku.  
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Rozdzielność rachunkowa określonej działalności gospodarczej polega na 

prowadzeniu odrębnej ewidencji dla tej działalności gospodarczej oraz prawidłowym 

przypisywaniu przychodów i kosztów na podstawie konsekwentnie stosowanych i 

mających obiektywne uzasadnienie metod, a także określeniu w dokumentacji, o 

której mowa w art. 10 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r., zasad 

prowadzenia odrębnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztów i przychodów. 

W przypadku projektów partnerskich, informacje należy podać osobno dla każdego z 

partnerów. 

Limit znaków –  4000. 

Pole (5): Zgodność projektu z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym 

dostępności dla osób z niepełnosprawnościami  

Należy dokonać analizy projektu pod kątem jego zgodności z zasadą równości szans 

i niedyskryminacji. Zasada równości szans i niedyskryminacji oznacza umożliwienie 

wszystkim osobom - bez względu na płeć, rasę, kolor skóry, pochodzenie etniczne 

lub społeczne, cechy genetyczne, język, religię lub przekonania, poglądy polityczne 

lub wszelkie inne poglądy, przynależność do mniejszości narodowej, majątek, 

urodzenie, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną – sprawiedliwego i 

pełnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach życia na jednakowych zasadach. 

Należy dokonać analizy, czy projekt wywiera pozytywny wpływ na równościowe 

zasady horyzontalne poprzez zapewnienie dostępności infrastruktury, środków 

transportu, towarów, usług, technologii i systemów informacyjno-komunikacyjnych 

oraz wszelkich produktów (w tym także usług) dla wszystkich użytkowników, w tym 

dla osób z niepełnosprawnościami, bez jakiejkolwiek dyskryminacji – obligatoryjnie 

zgodnie z standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027, 

stanowiącymi załącznik do „Wytycznych w zakresie realizacji zasad równościowych 

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. 

Konieczne jest wskazanie sposobu realizacji zasady równości szans i 

niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami wraz z 

uzasadnieniem potwierdzającym wystąpienie zgodności z powyższą zasadą.  

Należy pamiętać, że pomimo iż projekt może nie zakładać bezpośredniej pomocy 

osobom o różnych potrzebach funkcjonalnych, to jednak efekty takich projektów będą 

służyć różnym użytkownikom, również osobom z niepełnosprawnościami. Należy 

więc uwzględnić w przypadku tych inwestycji uniwersalne projektowanie. 

Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza takie projektowanie produktów, 

środowiska, programów i usług, by były użyteczne dla wszystkich, w możliwie 

największym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania 

przy zapewnieniu: 

a) równych szans dla wszystkich,  

b) elastyczności w użytkowaniu, 

c) prostoty i intuicyjności w użyciu,  
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d) postrzegalności informacji,  

e) tolerancji na błędy, 

f) niewielkiego wysiłku fizycznego podczas użytkowania,  

g) rozmiaru i przestrzeni wystarczającej do użytkowania,  

h) percepcji równości (projekt powinien minimalizować możliwość postrzegania 

indywidualnego jako dyskryminujące). 

Uniwersalne projektowanie jest realizowane przez zastosowanie co najmniej 

standardów dostępności dla polityki spójności 2021-2027, dotyczących takich 

obszarów jak: cyfryzacja, transport, architektura, edukacja, szkolenia, 

informacja i promocja. Jednocześnie uniwersalne projektowanie nie wyklucza 

możliwości zapewniania dodatkowych udogodnień dla szczególnych grup osób 

z niepełnosprawnościami, jeżeli jest to potrzebne. 

Należy dokonać analizy czy oraz w jakim zakresie projekt realizuje zasadę 

uniwersalnego projektowania oraz wskazać jednoznacznie w jaki sposób z 

produktów/usług w ramach projektu będą mogły korzystać osoby 

z niepełnosprawnościami. 

Produkty/usługi należy rozumieć zarówno jako rezultaty realizacji projektu ale 

również nabywane w ramach projektu środki trwałe, wartości niematerialne i prawne 

czy wybudowane obiekty budowlane.  

W ostateczności gdy produkty lub usługi nie mają swoich bezpośrednich 

użytkowników (np. automatyczne linie produkcyjne, nowe lub usprawnione procesy 

technologiczne) dopuszczalne jest uznanie, że mają one charakter neutralny 

wobec zasady równości szans i niedyskryminacji. O neutralności produktu można 

mówić w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaże we wniosku o dofinansowanie 

projektu, że dostępność nie dotyczy danego produktu/usługi lub nie jest możliwe 

spełnienie wszystkich standardów dostępności.  

Pole (6): Zgodność projektu z zasadą równości kobiet i mężczyzn 

Należy dokonać analizy projektu pod kątem jego zgodności z zasadą równości szans 

kobiet i mężczyzn. Zasada równości szans kobiet i mężczyzn ma prowadzić do 

podejmowania działań na rzecz osiągnięcia stanu, w którym kobietom i mężczyznom 

przypisuje się taką samą wartość społeczną, równe prawa i równe obowiązki oraz 

gdy mają oni równy dostęp do korzystania z zasobów (np. środki finansowe, szanse 

rozwoju). Zasada ta ma gwarantować możliwość wyboru drogi życiowej bez 

ograniczeń wynikających ze stereotypów płci. 

Przez zgodność z tą zasadą należy rozumieć: 

− zaplanowanie takich działań w projekcie, które wpłyną na wyrównywanie szans 

danej płci będącej w gorszym położeniu (o ile takie nierówności zostały 

zdiagnozowane w projekcie),  

− stworzenie takich mechanizmów, aby na żadnym etapie wdrażania projektu nie 

dochodziło do dyskryminacji i wykluczenia ze względu na płeć.  
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Należy dokonać analizy oraz uzasadnić, czy projekt jest zgodny z zasadą równości 

szans kobiet i mężczyzn wskazując konkretne działania realizowane w ramach 

projektu potwierdzające wystąpienie takiej zgodności. 

W odniesieniu do równości szans płci przykładami barier mogą być kwestie związane 

z: rekrutacją, rozwojem kariery, wynagrodzeniami, wyborem ścieżki edukacyjno-

zawodowej, awansem zawodowym, oceną pracowniczą, godzeniem życia 

zawodowego z prywatnym, elastycznością czasu pracy, udziałem w procesach 

decyzyjnych, przemocą ze względu na płeć, dostępnością usług i różnicami 

w użytkowaniu produktów ze względu na płeć. 

Dopuszczalne jest także uznanie neutralności projektu w stosunku do zasady 

równości kobiet i mężczyzn. O neutralności można mówić jednak tylko wtedy, kiedy 

we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca uzasadni, dlaczego dany 

projekt nie jest w stanie zrealizować jakichkolwiek działań w zakresie zgodności z 

ww. zasadą. 

Pole (7): Zgodność projektu z zasadą zrównoważonego rozwoju 

Należy dokonać analizy projektu pod kątem jego zgodności z zasadą 

zrównoważonego rozwoju, o której mowa w art. 9 ust. 4 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady 2021/1060 (cele funduszu są realizowane zgodnie z celem 

wspierania zrównoważonego rozwoju, określonym w art. 11 TFUE, oraz 

z uwzględnieniem celów ONZ dotyczących zrównoważonego rozwoju, a także 

porozumienia paryskiego i zasady „nie czyń poważnych szkód”). 

Jednocześnie zgodnie z postanowieniami IZ analiza zgodności projektu z zasadą nie 

czyń poważnych szkód (DNSH) została wyłączona z oceny na podstawie kryteriów 

wyboru projektów. Weryfikacja spełniania przez projekty zasady DNSH będzie 

prowadzona w ramach procedury weryfikacji zgodności projektu w zakresie oceny 

oddziaływania na środowisko – jej pozytywne zakończenie będzie warunkowało 

zawarcie z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu. Przedmiotowa 

procedura będzie prowadzona przez Koordynatora ds. środowiska IZ. 

Weryfikacji w ramach oceny zgodności z kryterium podlegać będzie czy projekt 

przewiduje przedsięwzięcia minimalizujące oddziaływanie działalności człowieka na 

środowisko.  

Zasada zrównoważonego rozwoju będzie zachowana, jeżeli w ramach projektu 

podejmowane będą działania ukierunkowane m.in. na racjonalne gospodarowanie 

zasobami, ograniczenie presji na środowisko, uwzględnianie efektów 

środowiskowych w zarządzaniu, podnoszenie świadomości ekologicznej 

społeczeństwa.  

Sposób realizacji projektu powinien zapewniać wybór rozwiązań/metod eksploatacji 

urządzeń/sposobów realizacji mających pozytywny wpływ na środowisko, w 

szczególności poprzez dokonywanie zakupów dostaw i usług niezbędnych do 

realizacji projektu najbardziej korzystnych pod względem gospodarczym i zarazem 

najbardziej korzystnych w zakresie oddziaływania na środowisko (np. mniejsza 
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energochłonność, zużycie wody, wykorzystanie materiałów pochodzących z 

recyclingu, efektywne gospodarowanie zasobami, etc.). 

Należy również podać, czy projekt prowadzi do powstania rozwiązań 

(usług/produktów/technologii) o środowiskowej wartości dodanej, czyli 

ograniczających obciążenie środowiska lub pozytywnie oddziałujących na 

środowisko (np.: rozwiązanie prowadzące do zmniejszenia materiałochłonności 

produkcji, zmniejszenia energochłonności produkcji, zmniejszenia wielkości emisji 

zanieczyszczeń). 

W celu określenia pozytywnego wpływu projektu na realizację zasady 

zrównoważonego rozwoju pomocną może okazać się ocena zgodności projektu z 

tzw. zasadą 6R: 

− odmów (refuse) – rezygnacja z użycia materiałów/substancji/produktów 

nienadających się do naprawy, ponownego użycia, recyklingu, lub które 

charakteryzują się negatywnym oddziaływaniem na środowisko lub życie i 

zdrowie ludzi; 

− ogranicz (reduce) – zmniejszenie zużycia zasobów odnawialnych i 

nieodnawialnych, materiałów, substancji lub produktów poprzez zastosowanie 

odpowiednich działań technologicznych, logistycznych lub ekonomicznych; 

− używaj ponownie (reuse) – ponowne wykorzystanie materiałów, surowców lub 

produktów, które zamiast stać się odpadem w jednym procesie produkcyjnym 

lub usługowym stają się surowcem dla innego; 

− naprawiaj (recover) – wprowadzanie takich rozwiązań technologicznych, 

logistycznych, marketingowych, które zapewniają dostępność części 

zamiennych, instrukcji obsługi i napraw, informacji technicznych lub innych 

narzędzi, sprzętu lub oprogramowania pozwalających na naprawę i  ponowne 

użycie produktów bez szkody dla ich jakości i bezpieczeństwa;  

− oddawaj do recyklingu (recycle) – skierowanie odpadów, które już nie mogą być 

ponownie użyte ani utracić statusu odpadu, do przetworzenia celem ponownego 

wykorzystania w pierwotnym celu lub do przekształcenia w nowe materiały i 

produkty. 

− zastanów się co możesz zrobić lepiej (rethink) – planowanie i projektowanie 

działań przy użyciu takich sposobów produkcji lub form usług oraz surowców i 

materiałów, aby zapobiegać powstawaniu odpadów lub istotnie je ograniczać lub 

ograniczać ich negatywne oddziaływanie na życie i zdrowie ludzi oraz na 

środowisko. 

Pole (8): Zgodność projektu z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) i 

Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych (KPON) 

Należy dokonać analizy projektu pod kątem jego zgodności z Kartą Praw 

Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE C 202 z 

07.06.2016, str. 389) – w szczególności art. 1, 3-8, 10, 20-23, 25-26, 30-31, 35, 37 i 
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Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych, sporządzoną w Nowym Jorku 

dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z późn. zm.), w szczególności 

art. 2-7, 9, 19-20, 27, 30, w zakresie odnoszącym się do sposobu realizacji, zakresu 

projektu i wnioskodawcy. 

Do przeprowadzenia powyższej analizy można pomocniczo wykorzystać Wytyczne 

Komisji Europejskiej dotyczące zapewnienia poszanowania Karty praw 

podstawowych Unii Europejskiej przy wdrażaniu europejskich funduszy 

strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01) oraz w kwestii KPON Wytyczne 

MFiPR/2021-2027/12(2) z dnia 10 marca 2025 r. dotyczące realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. 

Przez zgodność z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencją o 

Prawach Osób Niepełnosprawnych należy rozumieć brak stwierdzonej sprzeczności 

zapisów projektu z wymaganiami powyższych dokumentów lub stwierdzenie, że te 

wymagania nie dotyczą zakresu i zawartości projektu. 

Wnioskodawca powinien przenalizować, czy zakres oraz sposób realizacji projektu 

nie jest sprzeczny z prawem/zasadami zawartymi w KPP oraz KPON dotyczącymi 

m.in.: zasady ochrony danych osobowych, poszanowania życia prywatnego i 

rodzinnego, równości wobec prawa, niedyskryminacji, równości kobiet i mężczyzn, 

integracji osób niepełnosprawnych, dostępności, ochrony środowiska, prawa do 

bezpiecznych warunków pracy, prawa do skutecznego środka prawnego i dostępu do 

bezstronnego sądu. 

Pole (9): Liczba inkubowanych przedsiębiorstw 

Należy podać zakładaną liczbę nowych przedsiębiorstw, które w okresie 24 miesięcy 

od zakończenia realizacji projektu skorzystają z rozbudowanej zdolności inkubacji 

przedsiębiorstw wytworzonej w wyniku wsparcia. Uwzględnia się wyłącznie te 

przedsiębiorstwa, z którymi inkubator przedsiębiorczości nawiąże ustrukturyzowane 

relacje, udokumentowane w systemie monitorowania (nie wlicza się tu usług 

jednorazowych). Podane informacje należy uzasadnić uprawdopodobniając przyjęte 

założenia. 

Pole (10): Liczba nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług doradczych lub 

szkoleniowych 

Należy podać informacje dotyczące liczby nowych lub ulepszonych (np. poprzez 

zwiększenie ich zakresu, podniesienie jakości, zmianę sposobu świadczenia) 

specjalistycznych (proinnowacyjnych), kompleksowych usług doradczych i 

szkoleniowych (usług proinnowacyjnych) dla przedsiębiorstw, których świadczenie 

będzie oferował wnioskodawca w wyniku realizacji projektu. 

Przez usługi specjalistyczne należy rozumieć usługi dostosowane do specyfiki i 

potrzeb danej firmy („szytych na miarę”) polegające na opracowaniu usprawnień 

pozwalających na rozwój działalności biznesowej przedsiębiorstwa, w tym 

usprawnienie procesów lub obszaru działania przedsiębiorstwa, realizację strategii, 
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częściową lub całkowitą zmianę profilu działalności gospodarczej, nieposiadające 

charakteru ciągłego lub okresowego i które nie są związane ze zwykłymi, stałymi 

kosztami funkcjonowania przedsiębiorstwa (kosztami bieżącej obsługi firmy), takimi 

jak np. rutynowe usługi doradztwa podatkowego, regularne usługi prawnicze, 

obsługa księgowa lub reklama. 

Wprowadzone do oferty wnioskodawcy usługi wynikać muszą ze zdiagnozowanych 

potrzeb przedsiębiorstw, na bazie których można uzasadnić potrzebę realizacji 

projektu, jego zakres rzeczowy oraz planowane do osiągnięcia rezultaty. 

Wnioskodawca powinien przedstawić opis nowych usług specjalistycznych oraz dla 

każdej z nich przedstawić ich charakterystykę obejmującą: nazwę, potencjalnych 

odbiorców, standardowy zakres (cechy lub elementy), opis sposobu realizacji danej 

usługi oraz orientacyjny koszt (wraz z informacją na temat sposobu i/lub źródła 

wyceny). 

Pole (11): Strategia informacyjno – promocyjna 

Należy opisać planowane przez wnioskodawcę działania informacyjno - promocyjne 

mające na celu dotarcie z ofertą usług powstałych w wyniku realizacji projektu do jak 

najszerszego grona potencjalnych odbiorców, jak również pozyskanie informacji na 

temat potrzeb przedsiębiorców. Ocenie podlega zakres planowanych działań 

informacyjno – promocyjnych oraz ich kompleksowość, w tym: 

− liczba kanałów/form promowania wiedzy na temat wnioskodawcy i jego 

oferty, tj. na przykład własna strona internetowa, aktywność w social 

mediach, udział w targach, kontakty bezpośrednie (organizacja 

wydarzeń/spotkań z przedsiębiorcami), punkt kontaktowy na terenie poza 

dużym obszarem miejskim i inne, 

− planowany sposób pomiaru efektowności realizowalnych działań pozwalający 

na weryfikację jakości świadczonych usług oraz identyfikację nowych potrzeb 

i podniesienie efektywności realizowanych działań. 

Należy wyjaśnić czy i w jaki sposób wnioskodawca będzie realizował spójną, 

kompleksową strategię informacyjno – promocyjną mającą na celu dotarcie z ofertą 

nowych usług do jak najszerszego grona potencjalnych odbiorców.  

Pole (12): Liczba MŚP korzystająca z nowych lub ulepszonych specjalistycznych 

usług doradczych lub szkoleniowych 

Należy podać zakładaną liczba przedsiębiorstw, które skorzystają w okresie trwałości 

projektu z nowych lub ulepszonych (np. poprzez zwiększenie ich zakresu, 

podniesienie jakości, zmianę sposobu świadczenia) specjalistycznych usług 

szkoleniowych lub doradczych, które zostały wprowadzone do oferty wnioskodawcy 

w wyniku realizacji projektu. Informacje należy uzasadnić. 
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Pole (13): Dostępność oferty IOB poza dużymi ośrodkami miejskimi 

Należy wyjaśnić czy przewidziano działania zapewniające dostępność oferty IOB, tj. 

świadczenie specjalistycznych usług doradczych i szkoleniowych dla przedsiębiorstw 

z sektora MŚP zlokalizowanych poza dużymi ośrodkami miejskimi. Należy określić 

(opisać) obszar na którym świadczone będą ww. usługi oraz rodzaj planowanych 

działań. Przyjmuje się, że lokalizacja poza dużymi ośrodkami miejskimi odnosi się do 

lokalizacji poza Miejskimi Obszarami Funkcjonalnymi wskazanymi w Strategii 

rozwoju województwa – Podkarpackie 2030. 

Pole (14): Planowana akredytacja lub certyfikacja 

Należy wyjaśnić czy projekt zakłada i przyczynia się do uzyskania akredytacji na 

poziomie krajowym lub certyfikatu jakości świadczonych usług (np. ISO, certyfikat 

SOOIPP, certyfikat EUBIC) oraz czy wnioskodawca planuje w okresie 2 lat od 

zakończenia realizacji projektu uzyskać akredytację na poziomie krajowym 

wydawaną przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii (MRiT) lub certyfikat / 

zaświadczenie wydane przez zewnętrzny podmiot certyfikujący/akredytujący, który 

będzie potwierdzał wysokie standardy działania IOB oraz jakość świadczonych przez 

IOB usług (np. ISO, certyfikat SOOIPP). Podane informacje należy uzasadnić. 

Pole (15): Aktywność IOB 

Należy wyjaśnić czy wnioskodawca prowadzi aktywną współpracę z innymi 

podmiotami w obszarze przedsiębiorczości lub innowacji. Należy wskazać przykłady 

(powołując się na projekt, umowę o współpracy, itp.) formalnej współpracy i 

sieciowania, w której aktywnie uczestniczył lub nadal uczestniczy w obszarze 

przedsiębiorczości lub innowacji, tj. na przykład udział w projekcie partnerskim 

finansowanym ze środków UE, zaangażowanie w inicjatywy klastrowe, współpraca w 

ramach kooperatyw (powiązania kooperacyjne), współpraca z JST, działalność w 

krajowych lub międzynarodowych sieciach IOB, działalność w stowarzyszeniach 

branżowych lub podobnie. 

Pole (16): System monitorowania jakości świadczonych usług 

Należy wyjaśnić czy wnioskodawca ma wdrożony system monitorowania jakości 

świadczonych usług oraz systematycznie bada potrzeby swoich klientów i ich 

zadowolenie ze świadczonych usług (w tym np. wywiady wśród klientów, 

ankietowanie, obserwacja rynku, analiza informacji ekonomicznej i statystycznej). 

Pole (17) Wkład w zapewnienie spójnej komunikacji dotyczącej oferty usług 

otoczenia biznesu 

Warunkiem udzielenia wsparcia jest zobowiązanie wnioskodawcy, że będzie 

przyczyniał się do zapewnienia spójnej komunikacji dotyczącej oferty usług otoczenia 

biznesu. W polu należy podać informacje jak ten warunek zostanie spełniony, tj. w 
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szczególności czy wnioskodawca posiada znajomość aktualnej oferty instytucji 

otoczenia biznesu/ośrodków innowacji (IOB/OI) w województwie podkarpackim i w 

kraju (podać których) oraz czy zapewni możliwość  przekazania danych i kontaktów 

do IOB/OI działających w regionie oraz wsparcie przedsiębiorcy w nawiązaniu 

kontaktu z innymi IOB/OI (i w jaki sposób). 

Szczegółowe informacje w tym zakresie zawiera Regulamin wyboru projektów. 

Pole (18) Typ infrastruktury udostępnionej przez inkubator przedsiębiorczości 

Należy opisać charakter infrastruktury (typ przestrzeni), którą wnioskodawca obecnie 

udostępnia dla podmiotów korzystających z inkubatora przedsiębiorczości (z 

uwzględnieniem wyłącznie tych przedsiębiorstw, z którymi inkubator 

przedsiębiorczości posiada ustrukturyzowane relacje tj. bez wliczania usług 

jednorazowych), tj. czy jest to wyłącznie przestrzeń biurowa, czy również 

produkcyjna lub produkcyjno – magazynowa. Ponadto należy podać dane liczbowe 

dot. posiadanej i udostępnianej powierzchni (w podziale na poszczególne jej rodzaje) 

oraz liczbę podmiotów, którym została udostępniona. 

Pole (19) Wielkość pomocy de minimis uzyskanej przez wnioskodawcę i partnerów 

Należy podać łączną wartość pomocy de minimis, którą wnioskodawca i partnerzy 

uzyskali w okresie minionych 3 lat liczonych od dnia złożenia przedmiotowego 

wniosku o dofinansowanie (bez przedsiębiorstw powiązanych).  

Wartość pomocy de minimis udzielonej w okresie minionych 3 lat wszystkim 

powiązanym z danym podmiotem (tj. wnioskodawcą/partnerem) przedsiębiorcom 

podaje się w załączniku nr 5 do wniosku o dofinansowanie „Formularz de minimis” w 

części A pkt 9 lit b).  

Wartość otrzymanej pomocy de minimis należy podać w euro obliczonej zgodnie z 

art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 

dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702), rozporządzeniem Rady 

Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz właściwymi 

przepisami unijnymi. 

Pole (20): Dodatkowe informacje 

W razie potrzeby, w polu można umieścić inne, istotne informacje.  

Sekcja Oświadczenia 

Nie dotyczy. Z uwagi na fakt, że wniosek nie jest podpisywany, oświadczenia 

składane będą przed podpisaniem umowy lub jako załącznik do wniosku. 

Sekcja Załączniki 

Sekcja zawiera załączniki, które mają zastosowanie w naborze. Aby dodać załącznik 

należy (po wybraniu sekcji do edycji) kliknąć na przycisk „Dodaj załącznik” pod 
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nazwą odpowiedniego załącznika. Wybrany załącznik jest widoczny w polu pod 

nazwą załącznika w postaci nazwy pliku. W razie potrzeby zmiany dołączonego 

załącznika, należy ponownie dodać załącznik i wybrać nowy plik, który zastąpi plik 

poprzedni. Maksymalna wielkość załącznika to 25 MB. 

Załączniki mają charakter obowiązkowy lub opcjonalny. 

Lista załączników: 

1. Dane finansowe 

2. Analiza zysku operacyjnego wraz z założeniami 

3. Część środowiskowa wniosku o dofinansowanie 

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc inną niż 

pomoc w rolnictwie lub rybołówstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis 

w rolnictwie lub rybołówstwie  

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis. 

6. Informacja dotycząca wielkości przedsiębiorstwa 

7. Dokumenty rejestrowe oraz statutowe 

8. Dokument potwierdzający prawo do dysponowania nieruchomością 

9. Kosztorys inwestorski 

10. Dokumenty dotyczące zagospodarowania przestrzennego 

11. Pozwolenie na budowę lub zgłoszenie robót budowlanych 

12. Wyciąg z dokumentacji technicznej 

13. Dokumenty finansowe 

14. Deklaracje podatkowe 

15. Oświadczenie o braku obowiązywania na terenie JST dyskryminujących aktów 

prawnych 

16. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania dokumentów 

17. Dodatkowe wyjaśnienia – etap oceny formalnej wniosku o dofinansowanie 

18. Dodatkowe wyjaśnienia – etap oceny merytorycznej wniosku o 

dofinansowanie 

19. Załącznik dodatkowy nr 1 

20. Załącznik dodatkowy nr 2 

21. Załącznik dodatkowy nr 3 

22. Załącznik dodatkowy nr 4 

Sekcja XII Informacje o wniosku o dofinansowanie 

W tej sekcji wyświetlają się informacje będące podsumowaniem wniosku o 

dofinansowanie. Sekcja ta nie jest edytowalna. 


