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Informacje ogodlne

Informacje w zakresie logowania, tworzenia wniosku, jego poprawy, anulowania oraz
pozostatych funkcjonalnosci aplikacji WOD2021 znajdujg sie w ,Instrukciji
uzytkownika Aplikacji WOD2021, Whnioski o dofinansowanie, Wnioskodawca”. Jest to
dokument opracowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, dostepny
na stronie FEP 2021-2027, w zaktadce: Nabory wnioskow/Systemy Informatyczne/
Instrukcje uzytkownika aplikacji WOD2021" Przed przystgpieniem do wypetniania
whniosku nalezy zapoznac sie z ww. dokumentem.

Ponadto, na stronie https://instrukcje.cst2021.gov.pl/ dostepne sg interaktywne
instrukcje dla WOD2021.

Whiosek o dofinansowanie jest podzielony na sekcje. Cze$¢ z nich jest edytowalna.
Niekiedy, aby edytowac pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczgtkowych sekcjach
stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie nalezy otworzy¢ Liste
naborow, a nastepnie odnalez¢ wiasciwy nabor i wybrac¢ funkcje ,Utworz wniosek”.
Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz,
utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego
tytutu). Jest on widoczny na liscie wnioskow o dofinansowanie w zaktadce ,Zarzgdzaj
wnioskami”. Chcgc rozpocza¢ edycje danej sekcji nalezy wybra¢ opcje ,Edytu;j
sekcje”. Po zakonczeniu edycji nalezy zapisa¢ zmiany i przej$¢ do edycji kolejnej
sekciji.

Sekcja A Informacje o projekcie
Panel: Projekt

Tytut projektu

Tytut projektu powinien stanowi¢ krétka, jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob
jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych projektéw,
realizowanych przez wnioskodawce lub przez inne podmioty. Nalezy sformutowa¢ go
z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego
czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu. Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach
komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.

Limit znakdéw — 1000.

L https://funduszeue.podkarpackie.pl/


https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Opis projektu

Opis powinien zawierac krétka, syntetyczng charakterystyke catego projektu w
jezyku niespecjalistycznym z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego
projektu i poszczegodlnych dziatan. W polu nalezy w zwiezty sposéb opisaé cel/cele
projektu, problemy i potrzeby (spoteczne i/lub gospodarcze), ktére uzasadniajg jego
realizacje oraz zakres planowanych dziatan i spodziewane (oczekiwane) rezultaty.

Limit znakow — 4000.

Data rozpoczecia realizacji projektu

W polu nalezy podac¢ planowang date rozpoczecia realizacji projektu rozumiang w
sposob okreslony we wzorze umowy o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 8 do
Regulaminu).

Data zakonczenia realizacji projektu

Nalezy podac date zakonczenia realizacji projektu rozumiang w sposéb okreslony we
wzorze umowy o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 8 do Regulaminu).

Okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ czas niezbedny do rzeczowej realizacji
projektu i tym samym osiggniecia wskaznikéw produktu, jak réwniez czas potrzebny
na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkow.

Grupy docelowe

Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Obszar realizaciji projektu

Nalezy wybrac opcje ,Region”. Po wyborze tej opcji widoczna staje sie podsekcja
.Miejsce realizacji”.

Dziedzina projektu

W polu nalezy wybrac wtasciwa, tj. adekwatng do zakresu rzeczowego projektu
kategorie interwenciji. Jezeli projekt wpisuje sie w wiecej niz jedng kategorie, nalezy
wybrac tg, ktéra jest dominujgca pod wzgledem udziatu w kosztach.

Panel: Miejsce realizacji

Nalezy okresli¢ miejsce (lub miejsca jezeli projekt jest realizowany w wiecej niz jedne;j
lokalizacji) realizacji projektu wybierajgc z listy opcje ,Wojewddztwo podkarpackie”, a
nastepnie wskazac¢ powiat i gmine. Realizacja projektu powinna mie¢ miejsce na
terenie wojewddztwa podkarpackiego. Szczegdtowe informacje dot. miejsca realizaciji
nalezy poda¢ w polu ,,Opis wktadu rzeczowego” w Sekcji H.



Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy
Panel: Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

— w polu ,Nazwa” nalezy podac oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem
podmiotu;

— w polu ,Forma prawna” nalezy wybra¢ wiasciwg forme prawng
whnioskodawcy;

— w polu ,Forma wiasnosci’ nalezy wybrac¢ jedng wiasciwg forme wtasnosci
whnioskodawcy pamietajgc, ze jest ona okreslana na podstawie procentowego
udziatu wiasnosci danego rodzaju w ogolnej wartosci kapitatu;

— w polu ,Wielkos¢ przedsiebiorstwa” nalezy okresli¢ wielko$¢
przedsiebiorstwa {przedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika | do GBER);

— w polu ,Mozliwos¢ odzyskania VAT” nalezy okresli¢ czy wnioskodawca ma
prawng mozliwos¢ odzyskania catosci albo czesci podatku VAT zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie o podatku od towardw i ustug. Jezeli
wnioskodawca nie posiada statusu podatnika podatku VAT to nalezy wybrac¢
opcje ,Nie dotyczy”.

Dane teleadresowe

Nalezy podac¢ dane teleadresowe wnioskodawcy. Na podany adres bedzie
kierowana oficjalna korespondencja. Co do zasady dane te powinny by¢ zgodne z
dokumentem rejestrowym. Nalezy rowniez podac strone internetowa.

Dane identyfikacyjne

Nalezy podac NIP wnioskodawcy lub inny identyfikator jezeli numer NIP nie zostat
nadany. Ponadto, jezeli przewidziano udziat partneréw w projekcie, nalezy zaznaczy¢
suwakiem opcje ,,Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji
projektu”. W przypadku wyboru tej opcji widoczna staje sie podsekcja ,Realizatorzy”.

Panel: Realizatorzy

Zakres danych jest identyczny do podawanych w podsekgcji ,Informacije o
wnioskodawcy” (powyzej). Nalezy podaé dane dla kazdego z partnerdw.

Panel: Osoby do kontaktu

Nalezy poda¢ dane osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych. Powinna to by¢
osoba, ktéra jest bezposrednio zaangazowana w realizacje projektu i posiada wiedze
zarowno w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych zwigzanych z
wnioskiem. W tej czesci wniosku nie nalezy wpisywac¢ danych osoby uprawnionej do



reprezentacji wnioskodawcy, ktora nie jest bezposrednio zaangazowana w
przygotowanie merytoryczne i techniczne wniosku.

Sekcja C Wskazniki projektu

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy zapoznac sie z listg
wskaznikoéw oraz ich definicjami, ktére zawiera zatgcznik nr 7 do Regulaminu
konkursu. Przy uzyciu funkcji ,Dodaj pozycje”, z listy wskaznikow obowigzkowych,
nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki adekwatne do charakteru i zakresu projektu.

W polu ,Wartos¢ bazowa — ogétem” nalezy wpisac 0, chyba Ze definicja wskaznika
wskazuje inaczej (pole widoczne tylko przy wybranych wskaznikach).

Jezeli wskaznik uwzglednia podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn) nalezy przy
pomocy suwaka zaznaczy¢ opcje ,Podziat na pte¢”. W takim wypadku dostepne do
edyc;ji stajg sie pola: ,Wartos¢ docelowa — kobiety” i ,Wartos¢ docelowa —
mezczyzni”.

W polu ,Sposoéb pomiaru” nalezy opisa¢ sposdb monitorowania i pomiaru
wybranych wskaznikow, w tym np. wskazujgc dokumenty zrodtowe bedgce podstawg
do weryfikacji ich osiggnietych wartosci. Limit znakéw — 500.

Uwaga: nie przewidziano mozliwosci tworzenia i wyboru wskaznikow wiasnych.

Wartos¢ docelowg wskaznikdw produktu nalezy osiggngc najpdzniej w dniu
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku wskaznikéw rezultatu warto$é
docelowg nalezy osiggng¢ w roku zakonhczenia realizacji projektu. Jezeli nie bedzie to
mozliwe mozna wybrac rok nastepny po roku zakonczenia realizacji projektu, a
powody i przyczyny dla ktérych nie jest mozliwe osiggniecie wskaznikow rezultatu w
roku zakonczenia realizacji projektu nalezy okresli¢ w ww. polu ,Sposéb pomiaru”.

Nie nalezy wybieraé¢ wskaznikoéw dla ktérych wartos¢ docelowa wynosi 0,00.

Sekcja D Zadania

Edycja tej sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A,
poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé
poszczegolne zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizaciji
projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegodlnych zadan muszg sie w nim
zawierac.

W tej czesci wniosku nalezy szczego6towo okresli¢ zakres rzeczowy projektu, w
podziale na zadania, zarysowany w syntetyczny sposéb w polu ,,Opis
projektu”.

Liczba zadan zalezy od zakresu i skali projektu. Opis zakresu rzeczowego powinien
by¢ wyczerpujgcy oraz w rzetelny i przekonujgcy sposéb uzasadnia¢ zaplanowane
wydatki, a wszystkie zadania razem powinny stanowié¢ logiczny uktad dziatan.?

2 W jednym zadaniu nie nalezy tgczy¢ dziatan inwestycyjnych, zwigzanych np. z rozbudowsg lub
przebudowg inkubatora (wsparcie stanowigce pomoc publiczng) oraz dziatan zwigzanych ze wsparciem



W polu ,Nazwa zadania” nalezy wskaza¢ co bedzie przedmiotem danego zadania.
Nazwa zadania powinna wskazywac na jego charakter i planowany zakres prac
(powinna by¢ spdjna z jego opisem). Nazwy zadan powinny by¢ unikalne — jezeli
bedg identyczne pojawi sie komunikat o btedzie.

Limit znakow — 500.

W polach ,Opis i uzasadnienie zadania” nalezy okresli¢, co jest przedmiotem
danego zadania (opisa¢ zakres planowanych prac/dziatan).

W kolejnych zadaniach nalezy opisac¢ poszczegdlne etapy prac zwigzane z procesem
inwestycyjnym wraz z podaniem danych liczbowych obrazujgcych ten proces.

Przyktadowo:

— w przypadku budowy obiektéw kubaturowych nalezy poda¢ informacje o
przeznaczeniu i funkcji budynku, powierzchni (zabudowy uzytkowej) i
kubaturze obiektu, liczbie kondygnaciji, technologii wykonania, opisac prace i
powierzchnie poddane pracom konserwatorskim, dokonac¢ ogdlnej
charakterystyki instalacji (elektrycznej, wod.-kan., teleinformatycznej, gazowej,
grzewczej).

W przypadku duzych inwestycji nalezy je rozpisac na kilka osobnych zadan
(np. wg najwazniejszych pozycji kosztorysowych);

— w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych nalezy wskazac¢ rodzaj
wydatku (np. patent, licencja, prawo autorskie) i dokona¢ charakterystyki
wydatku (np. nalezy wskazac¢ rodzaj oprogramowania oraz gtéwne
oczekiwane funkcje i mozliwosci oraz przeznaczenie);

— w przypadku $rodkéw trwatych nalezy podaé oznaczenia urzgdzen co do
gatunku wraz z podaniem ilo$ci sztuk, wskazac ich wytgcznie najwazniejsze
cechy i minimalne parametry techniczne (np. wydajnosc¢ nie mniejsza niz ...);
informacji dotyczacej tego czy sprzet jest nowy albo uzywany (jako
kwalifikowane mogg byc¢ ujete wytgcznie nowe srodki trwate); jezeli planuje sie
zakupi¢ zestawy urzgdzen — nalezy okresli¢ ilos¢ zestawow oraz rodzaj
urzgdzen wchodzgcych w sktad zestawu.

— w przypadku szkolen nalezy opisaé tematyke planowanych szkolen, podac ich
planowang liczbe, wskazac liczbe osdb planowanych do przeszkolenia,
okresli¢ planowang forme szkolen.

Ponadto, wydatki planowane do poniesienia w ramach danego zadania (przypisane
do zadania w Sekcji E ,Budzet projektu”) nalezy uzasadnic, tj. wskazag¢, czy ich
poniesienie jest niezbedne i racjonalne w stosunku do zaplanowanych przez
wnioskodawce dziatan a takze niezbedne do osiggniecia zaktadanych rezultatow i
celow projektu. W przypadku braku wystarczajgcego limitu znakoéw, uzasadnienie
kosztow mozna przedstawi¢ w formie zatgcznika dodatkowego.

zasobow i kompetencji do swiadczenia nowych lub znaczgco ulepszonych specjalistycznych ustug
doradczych lub szkoleniowych (wsparcie stanowigce pomoc de minimis).



Nie nalezy zaznaczac¢ opcji ,Koszty posrednie” — nie maja one zastosowania w
naborze.

Limit znakdéw — 4000.

Sekcja E Budzet projektu

Edycja tej sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D —
budzet jest konstruowany zadaniowo co oznacza, ze wszystkie pozycje budzetu
odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycije
budzetowg realizuje albo wykonawca albo jeden z partneréw (realizatorow)
zdefiniowanych w Sekc;ji B.

Po rozpoczeciu edyciji sekcji E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania
uprzednio zdefiniowane w Sekcji D (nazwy zadan sg przejmowane automatycznie z
Sekgcji D). Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikngé
ikone ,+” w ostatniej kolumnie danego zadania.

Przypisujgc koszty do zadania kazdorazowo nalezy:

— wskazac czy dla danej pozycji budzetowej zastosowanie ma uproszczona
metoda rozliczania; w przypadku wyboru tej opcji, w miejsce pola ,Kategoria
kosztu” pojawi sie pole ,Rodzaj ryczattu” (opisano ponizej). W przeciwnym
wypadku widoczne jest pole ,Kategoria kosztu” 3;

- w polu ,Kategoria kosztu” wybra¢ wtasciwg kategorie kosztéw (jedna
pozycja budzetowa moze obejmowaé wytaczne jedng kategorie kosztéw,
np. ,,Roboty budowlane”);

— w polu ,Realizator” wybrac, ktéry podmiot bedzie ponosit dany wydatek
(dotyczy projektéw partnerskich, gdy w Sekcji B ,Wnioskodawca i
Realizatorzy” wskazano réwniez inne podmioty realizujgce projekt);

— w polu ,Nazwa kosztu” opisa¢ dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy
muszg by¢ unikalne w ramach zadania i jasno wskazywac¢ na rodzaj/charakter
kosztu. Limit znakéw — 500;

— w polu ,Wartos¢ ogoétem” wpisac catkowitg wartos¢ pozycji budzetowej (z
uwzglednieniem podatku VAT). Jest to wartos¢ wprowadzana recznie (za
wyjatkiem pozycji rozliczanych metodami uproszczonymi);

— w polu ,Wydatki kwalifikowane” wpisa¢ czes¢ wartosci ogoétem, ktéra
kwalifikuje sie do dofinansowania. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie
moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogdétem dla danej pozycji budzetu.
Jest to warto$¢ wprowadzana recznie;

— w polu ,Dofinansowanie” nalezy wskaza¢ wnioskowang kwote
dofinansowania, przy czym % poziom dofinansowania danego zadania musi
by¢ zgodny z limitami opisanymi w Regulaminie.

3 w przedmiotowym naborze uproszczone metody rozliczania wydatkow nie majg zastosowania — nie
nalezy zaznaczac¢ opcji ,Uproszczona metoda rozliczania”.



w polu ,Limity” dla kazdej pozycji budzetowej (za wyjgtkiem tych, ktore
obejmujg koszty niekwalifikowane) nalezy obowigzkowo wybieraé¢ wartosc:
»,pomoc publiczna” albo ,pomoc de minimis” (w zaleznosci od rodzaju
wsparcia). Wtasciwe okreslenie rodzaju wsparcia dla poszczegolnych pozycii
budzetowych ma wptyw na kolejng sekcje wniosku, tj. ,Podsumowanie
budzetu”.

Jesli uzytkownik zaznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej
metodzie rozliczania?, to:

w miejsce pola ,Kategoria kosztéw” pojawia sie pole ,Rodzaj ryczattu”.
Widoczne sg trzy wartosci: stawka jednostkowa, stawka ryczattowa i kwota
ryczattowa;

jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa, stajg sie widoczne
pola ,Wysokos¢ stawki” oraz ,llos¢ stawek”. Wskazuje sie tu wysokos$¢
stawki jednostkowej oraz ich ilosc;

jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka ryczattowa, staje sie widoczne
pole ,Stawka ryczattowa”. Wskazuje sie tu procentowg wysokosc¢ ryczattu;

gdy w polu ,Rodzaj ryczattu” zostanie wybrana wartos¢ ,stawka
jednostkowa”, to w polu ,Nazwa kosztu” zostang wyswietlone stownikowe
nazwy ryczattéw dla wartosci o rodzaju stawka jednostkowa. Nastepnie, jesli
zostanie wybrana w tym polu jakas wartosc z listy, to pole ,Wysokos¢ stawki”
uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. Po uzupetnieniu
pola ,llos¢ stawek” zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach
-Wartos¢ ogétem” i Wydatki kwalifikowalne”; nastepnie nalezy uzupetnic
pole ,Dofinansowanie”;

gdy w polu ,Rodzaj ryczattu” zostanie wybrana wartosc¢ ,stawka ryczattowa”,
to w polu ,Nazwa kosztu” zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow
dla wartosci o rodzaju stawka ryczattowa. Nastepnie, jesli zostanie wybrana w
tym polu jakas wartos¢ z listy, to pole ,Stawka ryczattowa” uzupetni sie
automatycznie o odpowiednig wartosc ryczattu. Nastepnie nalezy obliczy¢€ i
uzupetni¢ wartosci w polach ,Wartos¢ ogétem” i ,Wydatki kwalifikowalne”
oraz ,Dofinansowanie”.

Wypetnione pola pozycji budzetowych mozna eksportowaé do plikoéw w formacie
Excel. Réwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi
wartosciami linii budzetowych mozna zaimportowac do Sekcji E wnioskéw o
dofinansowanie. W tym celu nalezy — przed rozpoczeciem edycji — uruchomi¢
odpowiednio operacje ,Pobierz Budzet” lub ,Wczytaj Budzet.

Wybor funkcji ,Pobierz Budzet” powoduje utworzenie pliku Excel z danymi
odpowiadajgcymi wartosciom poszczegolnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik
ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim

4 Nie dotyczy przedmiotowego naboru (uproszczone metody rozliczania wydatkéw nie majg
zastosowania)
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aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pdl
Sekgji E.

Szczegotowe informacje znajdujg sie w ,Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021,
Whioski o dofinansowanie, Wnioskodawca”, o ktorym mowa w czesci ,Informacje
ogolne”.

Sekcja F Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna. Szczegdtowe
informacje znajdujg sie w ,Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021, Wnioski o
dofinansowanie, Wnioskodawca”, o ktorym mowa w czesci ,Informacje ogdlne”.

Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B, D i E.
Sposob wypetnienia:
— w wierszu ,Dofinansowanie” w obu kolumnach nalezy poda¢ wysokos$¢
dofinansowania;

— pozycje w wierszu ,Razem wktad wlasny” sg nieedytowalne (uzupetniane
automatycznie);

— pozycje w wierszach: ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu
terytorialnego” nalezy wypetni¢ jezeli wnioskodawca uzyskat wsparcie na
sfinansowanie wydatkéw ze srodkéw budzetu panstwa lub jst;

— pola w wierszu ,Inne publiczne” nalezy wypefnic jezeli wnioskodawca uzyskat
wsparcie na sfinansowanie wydatkoéw z innych zrédet publicznych;

— w wierszu ,Prywatne” nalezy poda¢ kwote wktadu wtasnego wnioskodawcy
pozbawiong znamion srodkéw publicznych.

— pola w wierszu ,Suma” sg nieedytowalne.

Suma wydatkéw ogdtem musi sie zgadzaé z sumg wszystkich wydatkéw ogétem
zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” w panelu ,Podsumowanie
budzetu” w Sekcji F.

Suma wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich wydatkéw
kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu
.,Podsumowanie budzetu” w Sekgcji F.

Sekcja H Analiza ryzyka
Panel: Potencjatl do realizacji projektu

Pole (1): Doswiadczenie

Nalezy wskaza¢ informacje dotyczgce projektow inwestycyjnych dotychczas
zrealizowanych przez wnioskodawce. Projekty te powinny by¢ powigzane
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terytorialnie, technicznie lub w zakresie celéw spoteczno-gospodarczych z

przedmiotem zgtaszanego wniosku. W szczegolnosci nalezy podac:

— tytut projektu,

— o0znaczenie przedmiotu projektu,

— faktyczny (w przypadku projektéw zakonczonych) lub planowany (w przypadku
trwajgcych projektéw lub o ktérych dofinansowanie wnioskodawca sie ubiega)
termin realizacji,

— numer umowy,

— nazwa instytucji, ktora udziela dofinansowania,

— koszty realizacji (ogétem, kwalifikowalne, niekwalifikowalne),

— wielkos¢ dofinansowania (procentowo, kwotowo).

Limit znakoéw — 4000.

Pole (2): Opis sposobu zarzadzania projektem

Nalezy krotko opisac sposdb zarzgdzania projektem uprawdopodobniajgc, ze jest on
adekwatny do zakresu projektu i daje podstawy do zapewnienia jego sprawnej,
efektywnej i terminowej realizaciji.

W niniejszym punkcie nalezy takze przedstawi¢ informacje na temat sposobow
zabezpieczenia trwatosci rezultatéw projektu po jego zakonczeniu.

Nalezy odniesc¢ sie do zagadnienia zwigzanego z zapewnieniem i utrzymaniem
efektéw realizacji projektu, tj. m.in. wskaza¢ czy wnioskodawca posiada mozliwosci
organizacyjne i finansowe umozliwiajgce funkcjonowanie inwestycji w okresie jego
eksploataciji, ze szczegdlnym uwzglednieniem okresu trwatosci. Nalezy rowniez
wskazac kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie inwestycji po zakonczeniu jej
realizacji i ponoszenie kosztéw eksploatacji wytworzonego majagtku.

Trwato$¢ projektu bedzie przedmiotem analizy na etapie oceny — oprocz informac;ji
podanych w tym polu, analiza w tym zakresie opiera¢ sie bedzie na informacjach
podanych w innych czesciach wniosku (np.: ryzyka, zasoby, analiza finansowa, itd.).

Limit znakow — 4000.

Pole (3): Opis wkiadu rzeczoweqgo

Nalezy podac¢ informacje, czy wnioskodawca dysponuje m.in. odpowiednimi
zasobami rzeczowymi niezbednych do realizacji projektu (takimi jak obiekty,
pomieszczenia, ruchomosci, urzgdzenia techniczne) oraz niematerialnymi (takimi jak
licencje, prawa autorskie, patenty, certyfikaty, know-how) bedgcymi juz w posiadaniu
wnioskodawcy i niezbednymi do prawidtowego funkcjonowania projektu oraz
osiggniecia jego celow.

W polu tym nalezy takze w zwiezly sposob scharakteryzowa¢ miejsce realizacji
projektu poprzez wskazanie:

1. doktadnego adresu nieruchomosci / numeru dziatki, gdzie bedzie realizowany
projekt oraz zainstalowane maszyny/ urzgdzenia nabywane w ramach projektu
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2. numeru ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym,

3. jakim tytutem prawnym do nieruchomosci (miejsca realizacji projektu) dysponuje
wnioskodawca/partner (wtasnos¢, uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, najem itp.)
oraz czy i w jaki sposéb jest ono ograniczone (okres wypowiedzenia, rodzaj
ograniczenia, na rzecz jakiego podmiotu itp.). Jesli tytut prawny do dysponowania
nieruchomoscig przez wnioskodawce nie wynika z zapisow ksiegi wieczystej to
do wniosku nalezy dotgczy¢ stosowny dokument (np. umowe) potwierdzajgcy
prawo do dysponowania nieruchomoscia.

4. jego wielkosci (gruntu, budynku, lokalu), istniejgcych zabudowan dziatki,
obecnego przeznaczenia budynku/ lokalu, wyposazenia, jakich ewentualnych
prac przygotowawczych/ dostosowawczych wymaga, czy nie ma przeszkod
prawnych i technicznych uniemozliwiajgcych planowane inwestycje.

Limit znakow — 4000.

Pole (4): Opis wtasnych srodkéw finansowych

W polu nalezy okresli¢ zrodta pochodzenia srodkéw na pokrycie wktadu witasnego w
wydatkach kwalifikowanych oraz srodkéw na pokrycie wydatkow niekwalifikowanych.

Wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego wolnego od znamion srodkéw
publicznych (w rozumieniu przepisow o pomocy publicznej). Niedochowanie
warunku ,wolnosci” wktadu wtasnego od znamion srodkow publicznych oznaczatoby
przekroczenie dozwolonej intensywnosci pomocy.

Co do zasady, jesli wktad wtasny pochodzi ze Srodkéw wypracowanych przez
podmiot (z wiasnej dziatalnosci gospodarczej) lub pozyskanych na zasadach
rynkowych (np. kredyt, pozyczka), srodki te uznawane sg za pochodzgce ze zrodet
prywatnych i wolne od znamion srodkéw publicznych.

W sytuaciji, gdy srodki finansowe zostaty przekazane wnioskodawcy przez jakikolwiek
podmiot publiczny albo pochodzg z innych transakciji, ktére nie miaty charakteru
rynkowego, uznawane by¢ powinny za wktad publiczny (niepochodzacy ze zrédet
prywatnych).

Ponadto, w polu nalezy poda¢ link do dokumentéw finansowych — szczegétowe
informacje zawiera ,Instrukcja przygotowania zalgcznikéw do wniosku o
dofinansowanie”.

Nalezy podac wyjasnienie jezeli wnioskodawca nie sporzgdza sprawozdan
finansowych lub nie sg one dostepne Portalu Rejestréow Sgdowych pod adresem
https://ekrs.ms.gov.pl.

Limit znakow — 4000.
Panel: Analiza ryzyka w projekcie

Nalezy odznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”, a nastepnie przystgpi¢ do wypetniania tabeli z
listg ryzyk (wyswietli sie panel ,Lista ryzyk”).
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Panel: Lista ryzyk

Opis zidentyfikowane ryzyka

Nalezy opisac¢ wszystkie zidentyfikowane ryzyka w projekcie (kazde zidentyfikowane
ryzyko w osobnym panelu korzystajgc z funkgji +). Limit znakéw — 800.

Prawdopodobienstwo wystapienia

Z listy nalezy wybra¢ wartosc okres$lajgca stopien danego ryzyka. Do wyboru jest
piec¢ opcji wskazujgcych na prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka: bardzo duze,
duze, srednie, mate i bardzo mate.

Skutek wystapienia

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wartosc okreslajgcg skutek, jaki niesie w sobie
opisywane ryzyko.

Mechanizmy zapobiegania

W polu nalezy opisa¢ mechanizmy kontrolne, ktdre wnioskodawca zamierza
zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko. Limit znakéw — 800.

Sekcja | Dodatkowe informacje

Pole (1): Uzupetniajace dane kontaktowe

W polu nalezy podac adres skrzynki e-PUAP (w przypadku gdy wnioskodawcg jest
podmiot publiczny zobowigzany do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki
podawczej) oraz adres do doreczeh elektronicznych (w przypadku gdy
whnioskodawcg jest podmiot, ktéry posiada adres do doreczen elektronicznych
wpisany do bazy adreséw elektronicznych).

Pole (2): Uzupeiniajace dane identyfikacyjne

W polu nalezy podac nr KRS (jezeli dotyczy). W przypadku podmiotéw innych niz
zarejestrowanych w KRS lub CEIDG nalezy podac¢ rodzaj, nazwe, numer innego
dokumentu rejestrowego (jezeli dotyczy).

Ponadto nalezy poda¢ nazwe, rodzaj i date przyjecia dokumentéw statutowych (lub
réwnowaznych) w oparciu o ktére dziata podmiot wskazujgcych na jego stan prawny,
zasady reprezentacji oraz gtéwne zasady dziatalnosci (jezeli dotyczy).

W przypadku projektow partnerskich informacje nalezy podac rowniez dla kazdego z
partnerow.
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Pole (3): Pozwolenia na budowe

Nalezy podac¢ informacje dotyczgce posiadanych lub planowanych do uzyskania
pozwolen na budowe, zgtoszen robdt budowlanych, pozwolen na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci oraz innych dokumentéw
uprawniajgcych do rozpoczecia robot budowlanych.
W przypadku kazdego dokumentu z osobna nalezy podac jego:

— rodzaj,

— numer,

— organ wydajgcy oraz

— wskazac jaki/ktéry zakres inwestycji obejmuje.
W przypadku dokumentdéw dopiero planowanych do uzyskania nalezy wskazac jego
rodzaj, planowang date uzyskania, zakres inwestycji ktérego bedg dotyczy¢, opisac
aktualny etap procedury jego uzyskania.
Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robot budowlanych, dla ktorych nie
wymaga sie uzyskania ww. dokumentow budowlanych nalezy przedstawi¢ stosowne
wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. Ponadto, nalezy podaé
informacje dotyczgce zakresu inwestycji objetej wnioskiem o dofinansowanie jezeli
jestinny niz zakres decyzji/zgtoszenia.

Pole (4): Opis aktualnej dziatalno$ci wnioskodawcy oraz partnerow

Nalezy scharakteryzowac aktualng dziatalnos¢ wnioskodawcy i partneréow (kazdego z
partneréw nalezy ujgé osobno) oraz samego inkubatora przedsiebiorczosci.

Nalezy poda¢ kody PKD wraz z nazwami (z doktadnoscig do klasy/podklasy)
dziatalnosci gtéwnej oraz dodatkowych wnioskodawcy oraz partneréw (dotyczy
faktycznie prowadzonej dziatalnosci z tytutu ktorej osiggane sg przychody, a nie
wszystkich kodéw wpisanych w dokumencie rejestrowym).

Ponadto, w przypadku instytucji otoczenia biznesu (wnioskodawcéw innych niz: jst,
podmioty, w ktorych wiekszos¢ udziatow lub akcji posiadajg jednostki samorzgdu
terytorialnego, szkoty wyzsze) nalezy uzasadnié, ze podmiot spetnia definicje I0B, o
ktérej mowa w Regulaminie wyboru projektéw. Dodatkowo, w przypadku 10B
dziatajgcych dla zysku nalezy podac¢ informacje czy i w jakich latach zysk byt
przeznaczany na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym
réownowaznym dokumencie zatozycielskim.

W przypadku, gdy dany podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze
wykluczonym z mozliwosci uzyskania wsparcia, natomiast dziatalnosc ktorej dotyczy
projekt obejmuje sektor niewykluczony, warunkiem uzyskania pomocy jest
zapewnienie rozdzielnosci rachunkowej uniemozliwiajgcej przeniesienie na
dziatalnos¢ wykluczong korzysci wynikajgcych z uzyskanej pomocy. W takim
przypadku, w polu nalezy dodatkowo podac¢ informacje nt. sposobu realizacji tego
warunku.
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Rozdzielnos¢ rachunkowa okreslonej dziatalno$ci gospodarczej polega na
prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychodow i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i
majgcych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentaciji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., zasad
prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztéw i przychoddw.

W przypadku projektéw partnerskich, informacje nalezy poda¢ osobno dla kazdego z
partnerow.

Limit znakow — 4000.

Pole (5): Zgodnos$é projektu z zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami

Nalezy dokonac¢ analizy projektu pod kgtem jego zgodnosci z zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie
wszystkim osobom - bez wzgledu na ptec, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne
lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng — sprawiedliwego i
petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Nalezy dokonac¢ analizy, czy projekt wywiera pozytywny wptyw na rownosciowe
zasady horyzontalne poprzez zapewnienie dostepnosci infrastruktury, Srodkow
transportu, towardéw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych
oraz wszelkich produktéw (w tym takze ustug) dla wszystkich uzytkownikow, w tym
dla os6b z niepetnosprawnosciami, bez jakiejkolwiek dyskryminacji — obligatoryjnie
zgodnie z standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027,
stanowigcymi zatgcznik do ,Wytycznych w zakresie realizacji zasad réownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".
Konieczne jest wskazanie sposobu realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami wraz z
uzasadnieniem potwierdzajgcym wystgpienie zgodnosci z powyzszg zasada.
Nalezy pamieta¢, ze pomimo iz projekt moze nie zaktada¢ bezposredniej pomocy
osobom o réznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak efekty takich projektow bedg
stuzy¢ roznym uzytkownikom, réwniez osobom z niepetnosprawnosciami. Nalezy
wiec uwzgledni¢ w przypadku tych inwestycji uniwersalne projektowanie.
Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza takie projektowanie produktéw,
Srodowiska, programoéw i ustug, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania
przy zapewnieniu:

a) rownych szans dla wszystkich,

b) elastycznosci w uzytkowaniu,

c) prostoty i intuicyjnosci w uzyciu,
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d) postrzegalnosci informacii,

e) tolerancji na btedy,

f) niewielkiego wysitku fizycznego podczas uzytkowania,

g) rozmiaru i przestrzeni wystarczajgcej do uzytkowania,

h) percepcji rownosci (projekt powinien minimalizowac¢ mozliwo$¢ postrzegania

indywidualnego jako dyskryminujgce).

Uniwersalne projektowanie jest realizowane przez zastosowanie co najmniej
standardow dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, dotyczacych takich
obszarow jak: cyfryzacja, transport, architektura, edukacja, szkolenia,
informacja i promocja. Jednoczes$nie uniwersalne projektowanie nie wyklucza

mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla szczegdlnych grup oséb
Z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.

Nalezy dokonac¢ analizy czy oraz w jakim zakresie projekt realizuje zasade
uniwersalnego projektowania oraz wskazac jednoznacznie w jaki sposob z
produktow/ustug w ramach projektu bedg mogty korzysta¢ osoby

Z niepetnosprawnosciami.

Produkty/ustugi nalezy rozumieé zaréwno jako rezultaty realizacji projektu ale
réwniez nabywane w ramach projektu srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne
czy wybudowane obiekty budowlane.

W ostatecznosci gdy produkty lub ustugi nie maja swoich bezposrednich
uzytkownikow (np. automatyczne linie produkcyjne, nowe lub usprawnione procesy
technologiczne) dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny
wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji. O neutralnosci produktu mozna
mowi¢ w sytuaciji, kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnosé nie dotyczy danego produktu/ustugi lub nie jest mozliwe
spetnienie wszystkich standardow dostepnosci.

Pole (6): Zgodnos$é projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn

Nalezy dokonac¢ analizy projektu pod kgtem jego zgodnosci z zasadg rownosci szans
kobiet i mezczyzn. Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzié¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, rowne prawa i réwne obowigzki oraz
gdy majg oni réwny dostep do korzystania z zasobdéw (np. srodki finansowe, szanse
rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez
ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici.

Przez zgodnos¢ z tg zasadg nalezy rozumiec:

— zaplanowanie takich dziatah w projekcie, ktére wptyng na wyréwnywanie szans
danej pici bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie),

— stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie
dochodzito do dyskryminac;ji i wykluczenia ze wzgledu na pteé.

17



Nalezy dokonac analizy oraz uzasadnic, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci
szans kobiet i mezczyzn wskazujgc konkretne dziatania realizowane w ramach
projektu potwierdzajgce wystgpienie takiej zgodnosci.

W odniesieniu do rownosci szans ptci przyktadami barier mogg by¢ kwestie zwigzane
z: rekrutacjg, rozwojem kariery, wynagrodzeniami, wyborem sSciezki edukacyjno-
zawodowej, awansem zawodowym, oceng pracowniczg, godzeniem zycia
zawodowego z prywatnym, elastycznoscig czasu pracy, udziatem w procesach
decyzyjnych, przemocg ze wzgledu na pte¢, dostepnoscig ustug i réznicami

w uzytkowaniu produktow ze wzgledu na ptec.

Dopuszczalne jest takze uznanie neutralnosci projektu w stosunku do zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn. O neutralnosci mozna moéwié jednak tylko wtedy, kiedy
we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca uzasadni, dlaczego dany
projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci z
ww. zasada.

Pole (7): Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju

Nalezy dokonac analizy projektu pod katem jego zgodnosci z zasadg
zrownowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 9 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2021/1060 (cele funduszu sg realizowane zgodnie z celem
wspierania zrownowazonego rozwoju, okreslonym w art. 11 TFUE, oraz

z uwzglednieniem celéw ONZ dotyczgcych zrbwnowazonego rozwoju, a takze
porozumienia paryskiego i zasady ,nie czyn powaznych szkéd”).

Jednoczes$nie zgodnie z postanowieniami IZ analiza zgodnosci projektu z zasadg nie
czyn powaznych szkéd (DNSH) zostata wytgczona z oceny na podstawie kryteriow
wyboru projektéw. Weryfikacja spetniania przez projekty zasady DNSH bedzie
prowadzona w ramach procedury weryfikacji zgodnosci projektu w zakresie oceny
oddziatywania na srodowisko — jej pozytywne zakonczenie bedzie warunkowato
zawarcie z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu. Przedmiotowa
procedura bedzie prowadzona przez Koordynatora ds. srodowiska IZ.

Weryfikacji w ramach oceny zgodnosci z kryterium podlega¢ bedzie czy projekt
przewiduje przedsiewziecia minimalizujgce oddziatywanie dziatalnosci cztowieka na
Srodowisko.

Zasada zrbwnowazonego rozwoju bedzie zachowana, jezeli w ramach projektu
podejmowane bedg dziatania ukierunkowane m.in. na racjonalne gospodarowanie
zasobami, ograniczenie presji na srodowisko, uwzglednianie efektéw
Srodowiskowych w zarzgdzaniu, podnoszenie Swiadomosci ekologiczne;j
spoteczenstwa.

Sposdb realizacji projektu powinien zapewnia¢ wyboér rozwigzan/metod eksploatacji
urzgdzen/sposoboéw realizacji majgcych pozytywny wptyw na srodowisko, w
szczegolnosci poprzez dokonywanie zakupéw dostaw i ustug niezbednych do
realizacji projektu najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem
najbardziej korzystnych w zakresie oddziatywania na srodowisko (np. mniejsza
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energochtonnos¢, zuzycie wody, wykorzystanie materiatdw pochodzacych z
recyclingu, efektywne gospodarowanie zasobami, etc.).

Nalezy rowniez podac, czy projekt prowadzi do powstania rozwigzan
(ustug/produktow/technologii) o Srodowiskowej wartosci dodanej, czyli
ograniczajgcych obcigzenie Srodowiska lub pozytywnie oddziatujgcych na
srodowisko (np.: rozwigzanie prowadzgce do zmniejszenia materiatochtonnosci
produkcji, zmniejszenia energochtonnosci produkcji, zmniejszenia wielkosci emisji
zanieczyszczen).

W celu okres$lenia pozytywnego wptywu projektu na realizacje zasady
zrbwnowazonego rozwoju pomocng moze okazac sie ocena zgodnosci projektu z
tzw. zasadg 6R:

— odmow (refuse) — rezygnacja z uzycia materiatdw/substancji/produktéw
nienadajgcych sie do naprawy, ponownego uzycia, recyklingu, lub ktére
charakteryzujg sie negatywnym oddziatywaniem na srodowisko lub zycie i
zdrowie ludzi;

— ogranicz (reduce) — zmniejszenie zuzycia zasobéw odnawialnych i
nieodnawialnych, materiatow, substancji lub produktéw poprzez zastosowanie
odpowiednich dziatah technologicznych, logistycznych lub ekonomicznych;

— uzywaj ponownie (reuse) — ponowne wykorzystanie materiatébw, surowcow lub
produktow, ktére zamiast sta¢ sie odpadem w jednym procesie produkcyjnym
lub ustugowym stajg sie surowcem dla innego;

— naprawiaj (recover) — wprowadzanie takich rozwigzan technologicznych,
logistycznych, marketingowych, ktére zapewniajg dostepnosc czesci
zamiennych, instrukcji obstugi i napraw, informacji technicznych lub innych
narzedzi, sprzetu lub oprogramowania pozwalajgcych na naprawe i ponowne
uzycie produktéw bez szkody dla ich jakosci i bezpieczenstwa,;

— oddawaj do recyklingu (recycle) — skierowanie odpadow, ktore juz nie mogg by¢
ponownie uzyte ani utraci¢ statusu odpadu, do przetworzenia celem ponownego
wykorzystania w pierwotnym celu lub do przeksztatcenia w nowe materiaty i
produkty.

— zastanow sie co mozesz zrobi¢ lepigj (rethink) — planowanie i projektowanie
dziatan przy uzyciu takich sposobéw produkcji lub form ustug oraz surowcow i
materiatéw, aby zapobiegaé powstawaniu odpaddw lub istotnie je ograniczac lub
ograniczac ich negatywne oddziatywanie na zycie i zdrowie ludzi oraz na
srodowisko.

Pole (8): Zgodnos$¢ projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) i
Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON)

Nalezy dokonac¢ analizy projektu pod katem jego zgodnosci z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE C 202 z
07.06.2016, str. 389) — w szczegdlnosci art. 1, 3-8, 10, 20-23, 25-26, 30-31, 35, 37 i
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Konwencja o Prawach Oséb Niepelnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z p6zn. zm.), w szczegolnosci
art. 2-7, 9, 19-20, 27, 30, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu
projektu i wnioskodawcy.

Do przeprowadzenia powyzszej analizy mozna pomochniczo wykorzysta¢ Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01) oraz w kwestii KPON Wytyczne
MFiPR/2021-2027/12(2) z dnia 10 marca 2025 r. dotyczace realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Przez zgodnosc¢ z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencjg o
Prawach Oso6b Niepetnosprawnych nalezy rozumiec¢ brak stwierdzonej sprzecznosci
zapisow projektu z wymaganiami powyzszych dokumentéw lub stwierdzenie, ze te
wymagania nie dotyczg zakresu i zawartosci projektu.

Whioskodawca powinien przenalizowac, czy zakres oraz sposob realizacji projektu
nie jest sprzeczny z prawem/zasadami zawartymi w KPP oraz KPON dotyczgcymi
m.in.: zasady ochrony danych osobowych, poszanowania zycia prywatnego i
rodzinnego, rownosci wobec prawa, niedyskryminaciji, rownosci kobiet i mezczyzn,
integracji osob niepetnosprawnych, dostepnosci, ochrony srodowiska, prawa do
bezpiecznych warunkoéw pracy, prawa do skutecznego srodka prawnego i dostepu do
bezstronnego sadu.

Pole (9): Liczba inkubowanych przedsiebiorstw

Nalezy podac zaktadang liczbe nowych przedsiebiorstw, ktore w okresie 24 miesiecy
od zakonczenia realizacji projektu skorzystajg z rozbudowanej zdolnosci inkubacji
przedsiebiorstw wytworzonej w wyniku wsparcia. Uwzglednia sie wytgcznie te
przedsiebiorstwa, z ktérymi inkubator przedsiebiorczo$ci nawigze ustrukturyzowane
relacje, udokumentowane w systemie monitorowania (nie wlicza sie tu ustug
jednorazowych). Podane informacje nalezy uzasadni¢ uprawdopodobniajgc przyjete
zatozenia.

Pole (10): Liczba nowych lub ulepszonych specjalistycznych ustug doradczych lub
szkoleniowych

Nalezy podac¢ informacje dotyczace liczby nowych lub ulepszonych (np. poprzez
zwiekszenie ich zakresu, podniesienie jakosci, zmiane sposobu Swiadczenia)
specjalistycznych (proinnowacyjnych), kompleksowych ustug doradczych i
szkoleniowych (ustug proinnowacyjnych) dla przedsiebiorstw, ktérych swiadczenie
bedzie oferowat wnioskodawca w wyniku realizacji projektu.

Przez ustugi specjalistyczne nalezy rozumie¢ ustugi dostosowane do specyfiki i
potrzeb danej firmy (,szytych na miare”) polegajgce na opracowaniu usprawnien
pozwalajgcych na rozwdj dziatalnosci biznesowej przedsiebiorstwa, w tym
usprawnienie procesow lub obszaru dziatania przedsiebiorstwa, realizacje strateqii,
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czesciowg lub catkowitg zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej, nieposiadajgce
charakteru ciggtego lub okresowego i ktore nie sg zwigzane ze zwyktymi, statymi
kosztami funkcjonowania przedsiebiorstwa (kosztami biezgcej obstugi firmy), takimi
jak np. rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze,
obstuga ksiegowa lub reklama.

Wprowadzone do oferty wnioskodawcy ustugi wynikaé muszg ze zdiagnozowanych
potrzeb przedsiebiorstw, na bazie ktdorych mozna uzasadnic¢ potrzebe realizacji
projektu, jego zakres rzeczowy oraz planowane do osiggniecia rezultaty.

Whnioskodawca powinien przedstawic¢ opis nowych ustug specjalistycznych oraz dla
kazdej z nich przedstawic ich charakterystyke obejmujgca: nazwe, potencjalnych
odbiorcow, standardowy zakres (cechy lub elementy), opis sposobu realizacji danej
ustugi oraz orientacyjny koszt (wraz z informacjg na temat sposobu i/lub zrodta
wyceny).

Pole (11): Strateqgia informacyjno — promocyjna

Nalezy opisac planowane przez wnioskodawce dziatania informacyjno - promocyjne
majgce na celu dotarcie z ofertg ustug powstatych w wyniku realizacji projektu do jak
najszerszego grona potencjalnych odbiorcow, jak rowniez pozyskanie informacji na
temat potrzeb przedsiebiorcow. Ocenie podlega zakres planowanych dziatan
informacyjno — promocyjnych oraz ich kompleksowos¢, w tym:

— liczba kanatéw/form promowania wiedzy na temat wnioskodawcy i jego
oferty, tj. na przyktad wtasna strona internetowa, aktywnos¢ w social
mediach, udziat w targach, kontakty bezposrednie (organizacja
wydarzen/spotkan z przedsiebiorcami), punkt kontaktowy na terenie poza
duzym obszarem miejskim i inne,

— planowany sposob pomiaru efektownosci realizowalnych dziatah pozwalajgcy
na weryfikacje jakosci Swiadczonych ustug oraz identyfikacje nowych potrzeb
i podniesienie efektywnosci realizowanych dziatan.
Nalezy wyjasnic¢ czy i w jaki sposéb wnioskodawca bedzie realizowat spdjng,
kompleksowg strategie informacyjno — promocyjng majgcg na celu dotarcie z ofertg
nowych ustug do jak najszerszego grona potencjalnych odbiorcow.

Pole (12): Liczba MSP korzystajgca z nowych lub ulepszonych specijalistycznych
ustug doradczych lub szkoleniowych

Nalezy podac zaktadang liczba przedsiebiorstw, ktore skorzystajg w okresie trwatosci
projektu z nowych lub ulepszonych (np. poprzez zwiekszenie ich zakresu,
podniesienie jakosci, zmiane sposobu swiadczenia) specjalistycznych ustug
szkoleniowych lub doradczych, ktére zostaty wprowadzone do oferty wnioskodawcy
w wyniku realizacji projektu. Informacje nalezy uzasadnic.
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Pole (13): Dostepnosé oferty IOB poza duzymi osrodkami miejskimi

Nalezy wyjasni¢ czy przewidziano dziatania zapewniajgce dostepnosc¢ oferty I0B, t;.
Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych i szkoleniowych dla przedsiebiorstw
z sektora MSP zlokalizowanych poza duzymi o$rodkami miejskimi. Nalezy okreslié
(opisaé) obszar na ktéorym swiadczone bedg ww. ustugi oraz rodzaj planowanych
dziatan. Przyjmuje sie, ze lokalizacja poza duzymi osrodkami miejskimi odnosi sie do
lokalizacji poza Miejskimi Obszarami Funkcjonalnymi wskazanymi w Strategii
rozwoju wojewodztwa — Podkarpackie 2030.

Pole (14): Planowana akredytacja lub certyfikacja

Nalezy wyjasnic¢ czy projekt zaktada i przyczynia sie do uzyskania akredytacji na
poziomie krajowym lub certyfikatu jakosci Swiadczonych ustug (np. ISO, certyfikat
SOOIPP, certyfikat EUBIC) oraz czy wnioskodawca planuje w okresie 2 lat od
zakonczenia realizacji projektu uzyskac akredytacje na poziomie krajowym
wydawang przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii (MRIT) lub certyfikat /
zaswiadczenie wydane przez zewnetrzny podmiot certyfikujgcy/akredytujacy, ktéry
bedzie potwierdzat wysokie standardy dziatania |OB oraz jakos¢ swiadczonych przez
IOB ustug (np. ISO, certyfikat SOOIPP). Podane informacje nalezy uzasadnic.

Pole (15): Aktywnosé¢ 10B

Nalezy wyjasnic¢ czy wnioskodawca prowadzi aktywng wspotprace z innymi
podmiotami w obszarze przedsiebiorczosci lub innowacji. Nalezy wskazac przyktady
(powotujgc sie na projekt, umowe o wspétpracy, itp.) formalnej wspotpracy i
sieciowania, w ktérej aktywnie uczestniczyt lub nadal uczestniczy w obszarze
przedsiebiorczosci lub innowaciji, tj. na przyktad udziat w projekcie partnerskim
finansowanym ze srodkéw UE, zaangazowanie w inicjatywy klastrowe, wspétpraca w
ramach kooperatyw (powigzania kooperacyjne), wspotpraca z JST, dziatalnosé w
krajowych lub miedzynarodowych sieciach I0B, dziatalnos¢ w stowarzyszeniach
branzowych lub podobnie.

Pole (16): System monitorowania jakos$ci $wiadczonych ustug

Nalezy wyjasnic¢ czy wnioskodawca ma wdrozony system monitorowania jakosci
Swiadczonych ustug oraz systematycznie bada potrzeby swoich klientow i ich
zadowolenie ze swiadczonych ustug (w tym np. wywiady w$rdd klientdw,
ankietowanie, obserwacja rynku, analiza informacji ekonomicznej i statystycznej).

Pole (17) Wkiad w zapewnienie spojnej komunikacji dotyczacej oferty ustug
otoczenia biznesu

Warunkiem udzielenia wsparcia jest zobowigzanie wnioskodawcy, ze bedzie
przyczyniat sie do zapewnienia spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug otoczenia
biznesu. W polu nalezy podac¢ informacje jak ten warunek zostanie spetniony, tj. w
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szczegolnosci czy wnioskodawca posiada znajomos¢ aktualnej oferty instytucii
otoczenia biznesu/osrodkéw innowaciji (IOB/OIl) w wojewddztwie podkarpackim i w
kraju (podac¢ ktérych) oraz czy zapewni mozliwos$¢ przekazania danych i kontaktéw
do IOB/OI dziatajgcych w regionie oraz wsparcie przedsiebiorcy w nawigzaniu
kontaktu z innymi IOB/OI (i w jaki sposob).

Szczegodtowe informacje w tym zakresie zawiera Regulamin wyboru projektéw.

Pole (18) Typ infrastruktury udostepnionej przez inkubator przedsiebiorczosci

Nalezy opisac charakter infrastruktury (typ przestrzeni), ktérg wnioskodawca obecnie
udostepnia dla podmiotéw korzystajgcych z inkubatora przedsiebiorczosci (z
uwzglednieniem wytgcznie tych przedsiebiorstw, z ktorymi inkubator
przedsiebiorczosci posiada ustrukturyzowane relacje tj. bez wliczania ustug
jednorazowych), tj. czy jest to wytgcznie przestrzeh biurowa, czy rowniez
produkcyjna lub produkcyjno — magazynowa. Ponadto nalezy podac dane liczbowe
dot. posiadanej i udostepnianej powierzchni (w podziale na poszczegdlne jej rodzaje)
oraz liczbe podmiotow, ktérym zostata udostepniona.

Pole (19) Wielko$s¢ pomocy de minimis uzyskanej przez wnioskodawce i partneréw

Nalezy podac tgczng wartos¢ pomocy de minimis, ktérg wnioskodawca i partnerzy
uzyskali w okresie minionych 3 lat liczonych od dnia ztozenia przedmiotowego
wniosku o dofinansowanie (bez przedsiebiorstw powigzanych).

Wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w okresie minionych 3 lat wszystkim
powigzanym z danym podmiotem (tj. wnioskodawca/partnerem) przedsiebiorcom
podaje sie w zatgczniku nr 5 do wniosku o dofinansowanie ,Formularz de minimis” w
czesci A pkt 9 lit b).

Wartos¢ otrzymanej pomocy de minimis nalezy podac¢ w euro obliczonej zgodnie z
art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702), rozporzgdzeniem Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi
przepisami unijnymi.

Pole (20): Dodatkowe informacije

W razie potrzeby, w polu mozna umiescic¢ inne, istotne informacje.
Sekcja Oswiadczenia

Nie dotyczy. Z uwagi na fakt, ze wniosek nie jest podpisywany, oswiadczenia
sktadane bedg przed podpisaniem umowy lub jako zatgcznik do wniosku.

Sekcja Zalgczniki
Sekcja zawiera zatgczniki, ktdre majg zastosowanie w naborze. Aby doda¢ zatgcznik

nalezy (po wybraniu sekcji do edyciji) klikng¢ na przycisk ,Dodaj zatgcznik” pod
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nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod
nazwag zatgcznika w postaci nazwy pliku. W razie potrzeby zmiany dotgczonego
zatgcznika, nalezy ponownie dodac zatgcznik i wybra¢ nowy plik, ktéry zastgpi plik
poprzedni. Maksymalna wielkos¢ zatgcznika to 25 MB.

Zatgczniki majg charakter obowigzkowy lub opcjonalny.
Lista zatgcznikow:

1. Dane finansowe

2. Analiza zysku operacyjnego wraz z zatozeniami
3. Czesc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie
4

. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.
Informacja dotyczgca wielkosci przedsigbiorstwa
Dokumenty rejestrowe oraz statutowe

© N o o

Dokument potwierdzajgcy prawo do dysponowania nieruchomoscig
9. Kosztorys inwestorski

10. Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego
11.Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robot budowlanych
12.Wycigg z dokumentacji technicznej

13.Dokumenty finansowe

14.Deklaracje podatkowe

15.Oswiadczenie o braku obowigzywania na terenie JST dyskryminujgcych aktéw
prawnych

16. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania dokumentow
17.Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny formalnej wniosku o dofinansowanie

18.Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie

19.Zatgcznik dodatkowy nr 1
20.Zatacznik dodatkowy nr 2
21.Zatacznik dodatkowy nr 3
22.Zatagcznik dodatkowy nr 4

Sekcja Xll Informacje o wniosku o dofinansowanie

W tej sekcji wyswietlajg sie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o
dofinansowanie. Sekcja ta nie jest edytowalna.
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