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INFORMACJE OGOLNE

Informacje w zakresie logowania, tworzenia wniosku, jego poprawy, anulowania oraz pozostatych funkcjonalnoéci aplikaciji
WOD2021 znajdujg sie w ,Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie — Wnioskodawca”. Jest
to dokument opracowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej dostepny na stronie FEP 2021-2027 oraz
Instrukcje CST2021 - WOD2021

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznac¢ sie z ww. dokumentem. Wniosek o dofinansowanie jest
generowany przez wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru
wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 11 sekciji:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu
Zrédta finansowania

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
Zatgczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie.

ASTIOMMOO®m>

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |11 J sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowacC pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub
kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w
nastepnych sekcjach.

Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich
sekcji lub z naboru.

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie nalezy otworzy¢ Liste naboréw, a nastepnie odnalez¢ nabér, w
ramach ktérego wnioskodawca chce aplikowa¢ o wsparcie i wybra¢ funkcje ,, Utworz wniosek” na wybranym naborze.
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https://funduszeue.podkarpackie.pl/systemy-informatyczne
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=wod

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o
dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu). Jest on widoczny na Liscie wnioskéw o dofinansowanie w
zaktadce ,Zarzgdzaj wnioskami”.

Ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Chcgc rozpoczaé edycje sekcji
nalezy wybrac¢ opcje ,Edytuj sekcje” w prawym gornym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji
zostang udostepnione do edyciji.

Poszczegolne pola w ramach kazdej z sekcji nalezy wypetni¢ zgodnie z niniejszg instrukcja:

1.Sekcja A — Informacje o projekcie

Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu

Tytut projektu musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich
i niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakéw). Tytut powinien identyfikowac¢ projekt, a jednoczesnie
nie powielac tytutu innych projektéow realizowanych przez Wnioskodawce lub przez inne
podmioty.

Opis projektu

I.  Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz
uwzgledni¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien zawierac krotkg, syntetyczng
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i
poszczegoblnych dziatan. Wnioskodawca powinien uwzgledni¢ najwazniejsze etapy
projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma).

[I.  Ponadto, nalezy:

— zdefiniowaC powody uzasadniajgce potrzebe realizacji projektu, poprzez
wskazanie konkretnych problemow, na ktére odpowiedz stanowi cel gtéwny
projektu,

— scharakteryzowac podstawowe efekty/ cele realizacji projektu,

— wskazac produkty/ ustugi, ktére zostang wprowadzone w wyniku realizacji projektu
do oferty wnioskodawcy lub wskaza¢ zmieniony proces, ktéremu stuzy realizacja
projektu (w tym rozwigzania z zakresu GOZ czy Przemystu 4.0).
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Realizacja celéow projektu ma przyczyni¢ sie do rozwigzania lub ztagodzenia
przedstawionych probleméw.
Do szczegoétowej charakterystyki zakresu rzeczowego stuzy sekcja ,Zadania”.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Za ,Date
rozpoczecia realizacji projektu” nalezy rozumie¢ rozpoczecie robot budowlanych zwigzanych

z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamowienia $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz ustug doradczych lub inne zobowigzanie, ktore sprawia,
ze inwestycja staje sie nieodwracalna, lub date zaptaty za pierwszy wydatek w projekcie, zaleznie
od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntdw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen i przeprowadzenie studidéw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

Uwaga: Pomoc moze zostac¢ udzielona pod warunkiem, ze realizacja projektu nie zostata
rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Data zakonczenia
realizacji projektu

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Przez date
zakonczenia realizacji projektu nalezy rozumieC date ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.
Nalezy mie¢ na uwadze zapisy Regulaminu wyboru projektow, ktéry wskazuje maksymalng date
zakonczenia realizacji projektu.

Okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ czas niezbedny do rzeczowej realizacji projektu i tym
samym osiggniecia wskaznikow rezultatu, jak réwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkow.

Grupy docelowe

Opis grupy docelowej nalezy ujg¢ w biznesplanie.
W tym polu nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Obszar realizacji
projektu

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ warto$¢ Region. Nastepnie nalezy, wypetni¢ czes¢ Miejsce
realizaciji.

Dziedzina projektu

Niniejsze pole odzwierciedla zakres interwencji zgodny z SZOP.
Nalezy wybrac¢ zakres interwenciji, ktéry w najwiekszym stopniu odzwierciedla gtéwny cel projektu.

Miejsca realizacji

Nalezy okresli¢ miejsce (lub miejsca) realizacji projektu wybierajgc z listy opcje
~Wojewddztwo podkarpackie”, a nastepnie wskazaé powiat i gmine. Zgodnie z
Regulaminem wyboru projektow, realizacja projektu powinna mie¢ miejsce na terenie
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wojewddztwa podkarpackiego.
Szczegdtowe informacije dot. miejsca realizacji nalezy podaé¢ w polu Opis wktadu rzeczowego w
Sekcji H wniosku.

W sytuaciji, gdy w ramach projektu przewidziane sg tylko wydatki, ktére ze wzgledu na swojg

specyfike nie bedg mogty zostac przypisane do konkretnej lokalizacji/miejscowosci (np. w

przypadku zakupu mobilnych srodkow trwatych w oparciu, o ktére bedg swiadczone ustugi na

terenie catego wojewodztwa), jako miejsce realizacji projektu nalezy wpisac adres:

» siedziby/ oddziatu wnioskodawcy — w przypadku spotek prawa handlowego;

» statego/ dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawcy
— w przypadku oséb fizycznych i spotek cywilnych.

2. Sekcja B —Wnioskodawca i realizatorzy

Nazwa pola

Sposo6b wypetnienia

Nazwa
wnioskodawcy

Nalezy poda¢ nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z
dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu.

Forma prawna

Nalezy wybrac wartos¢ odpowiadajgcag stanowi prawnemu wnioskodawcy.

Forma wtasnosci

Nalezy wybraé¢ wartos¢ odpowiadajgcg formie wiasnoéci zgodnie ze stanem prawnym
wnioskodawcy.

Wielko$¢
przedsiebiorstwa

Nalezy wskaza¢ odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Nalezy pamietaé o
zachowaniu spgjnosci w tym zakresie z innymi dokumentami przedktadanymi jako zatgczniki do
wniosku.

Mozliwosé
odzyskania VAT

Nalezy zaznaczy¢, czy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.

Dane teleadresowe

W tej czesci nalezy uzupetni¢ dane teleadresowe wnioskodawcy.

Na wskazany adres bedzie kierowana korespondencja m.in. w zakresie informacji o
wynikach oceny.
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Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
wnioskodawcy nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego Departament Wspierania Przedsiebiorczosci. W przeciwnym razie 1Z nie bedzie
ponosi¢ odpowiedzialnosci za niedostarczenie do wnioskodawcy w terminie istotnych dokumentow
dotyczgcych oceny lub realizacji projektu.

Rodzaj
identyfikatora

Nalezy wybrac rodzaj identyfikatora podmiotu, ktory ubiega sie o dofinansowanie — NIP.

NIP/PESEL/Numer
zagraniczny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny NIP wnioskodawcy.

Czy wnioskodawca
przewiduje udziat
innych podmiotow w
realizacji projektu

W ramach konkursu nie przewidziano udziatu innych podmiotéw/ partnerow w realizacji projektu.
Nie nalezy odznaczac pola.

Osoby do kontaktu

Nalezy wskaza¢ osoby, ktére sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu
bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Realizatorzy

Nie dotyczy.

3. Sekcja C — Wskazniki projektu

Na ekranie sg dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” w kolumnie ,Dodaj pozycje”, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone
,X" na tytule poszczegolnego wskaznika.

Za kazdym razem wybierajgc wskaznik (tak produktu jak i rezultatu) nalezy wybrac opcje ,,obowigzkowy”.

W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci wprowadzania przez wnioskodawce wiasnych wskaznikow.
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Nazwa pola Sposo6b wypetnienia
Wskazniki Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wskazniki produktu oraz okresli¢ dla kazdego wartos¢ docelowa.
produktu Nalezy zapoznac sie z definicjami wskaznikow, ktére zawiera zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektow.
Dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybra¢ wskazniki:
WLWK-RCOO002 - Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji,
oraz jeden z trzech ponizszych wskaznikow zgodnie z wielkoscig przedsiebiorstwa wnioskodawcy:
WLWK-PLROOOL1 - Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw
WLWK-PLROOO2? - Liczba wspartych matych przedsiebiorstw
WLWK-PLROO0O03 - Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw
Pozostate wskazniki z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ w sytuacji, gdy sg adekwatne dla zakresu
rzeczowego projektu.
Jednostka miary dla wszystkich wskaznikow wypetniana jest automatycznie.
W polu ,Podziatl na pte¢” nalezy odznaczy¢, ze wskaznik nie bedzie uwzgledniat podziatu na ptec
(tzn. kobiet i mezczyzn). Wéwczas pola Wartos¢ docelowa - kobiety i Warto$¢ docelowa - mezczyzni
stajg sie niedostepne do edycji.
Wskazniki Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki rezultatu oraz okresli¢ dla kazdego warto$¢ bazowg i
rezultatu wartos¢ docelowa.

Dla wszystkich wskaznikéw rezultatu nalezy przyja¢ wartos¢ bazowa jako ,,0”.

Nalezy zapoznac sie z definicjami wskaznikow, ktére zawiera zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektow.

Dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybra¢ wskaznik:

WLWK-PLRRO002 - Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje.

Pozostate wskazniki z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ w sytuacji, gdy sg adekwatne dla zakresu
rzeczowego projektu.
Jednostka miary dla wszystkich wskaznikow wypetniana jest automatycznie.

Strona 8 z 19




W polu ,Podziatl na pte¢” nalezy odznaczy¢, ze wskaznik nie bedzie uwzgledniat podziatu na ptec
(tzn. kobiet i mezczyzn). Wéwczas pola Wartos¢ bazowa/docelowa - kobiety i Warto$é
bazowa/docelowa - mezczyzni stajg sie niedostepne do edyc;ji.

Sposob pomiaru
wskaznika

Nalezy zdefiniowa¢ wybrane wskazniki, opisa¢c metodologie ich wyliczania oraz sposob weryfikacji
osiggniecia zaplanowanych wartosci.

UWAGA: Wartosci wszystkich wskaznikow nalezy planowac¢ w sposob realistyczny — bedg stanowity jedno z
podstawowych zrédet informaciji dla oceniajgcych projekt. Przeszacowanie bgdz niedoszacowanie wskaznikdw moze sta¢
sie przyczyng probleméw z osiggnieciem zaktadanych wartosci wskaznikéw. Nalezy rowniez pamietaé, ze zmiany
zaktadanych wskaznikow rezultatu realizacji projektu, sg co do zasady niedopuszczalne. Powodowac to moze zwrot
czeséci bgdz catosci dofinansowania.

4. Sekcja D — Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca
realizacji projektu. Aby zdefiniowa¢ poszczegolne zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji
projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegdlnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Nazwa pola

Sposoéb wypelnienia

Numer

Wartos¢ uzupetniana automatycznie.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy projektu obejmujgcy zarowno wydatki kwalifikowane jak i niekwalifikowane nalezy
przedstawi¢ w podziale na planowane do realizacji zadania/etapy. W polu nalezy zdefiniowac¢
nazwy zadan. Nazwa zadania powinna krotko i jednoznacznie okreslac zakres planowanych do
realizacji prac/dziatan/wydatkow ponoszonych w ramach danego etapu np. ,zakup linii
technologicznej do ...."”, ,nabycie ustugi doradczej w zakresie ...".

W przypadku, gdy elementem projektu beda ustugi doradcze, muszg one stanowié jedno
odrebne zadanie.
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Opisi
uzasadnienie
zadania

Niniejsze pole stuzy do opisania przedmiotu projektu, ktéry powinien jednoznacznie identyfikowac
jego zakres rzeczowy, jasno okresla¢ poszczegolne etapy oraz wykazac¢ zasadno$¢ planowanych
wydatkéw. Powinien przedstawia¢ logiczny uktad dziatan, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach realizacji projektu.

W odniesieniu do kazdego z wyodrebnionych zadan nalezy opisa¢ planowane do realizacji
prace oraz ponoszone wydatki.

W przedmiotowym polu nalezy rowniez krotko uzasadni¢ wybor przyjetego rozwigzania
technicznego, wskazac zwigzek pomiedzy poszczegolnymi wydatkami oraz ich niezbednosé
dla realizacji projektu.

Opis poszczegodlnych zadan powinien krotko okresla¢ na czym dane zadanie bedzie polegaé, w
miare mozliwosci wykorzystujgc dane liczbowe oraz podstawowe parametry techniczne:

. w przypadku nabycia maszyn/ urzgdzen/ aparatury opis kazdego wydatku powinien
zawierac jedynie gtdbwne i znaczgce parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotéw: ,nie mniej
niz...”, ,co najmniej...”), iloS¢ zakupywanego sprzetu, jego przeznaczenie oraz informacje o

zdolnosci produkcyjnej, bez podawania nazw producenta, symboli/ numeréw przedmiotowych
wydatkow;

. w przypadku nabycia wartosci niematerialnych i prawnych m.in. w formie patentéw, licenciji
oraz praw autorskich nie nalezy podawac nazw producentéw lub programéw. Nalezy ogdlnie
okresli¢ np. rodzaj oprogramowania (np. program do komputerowego wspomagania projektowania)
oraz podac jego podstawowe cechy i oczekiwane mozliwosci, poszczegolne funkcje;

» w przypadku nabycia ustugi doradczej opis powinien wskazywac¢ czemu ma stuzy¢, w jaki sposob
jest powigzana z przedmiotem projektu oraz okresli¢ zakres i sposéb wykorzystania w projekcie.

Kazdy wydatek nalezy opisa¢ w sposob na tyle szczegdtowy, by nie budzit watpliwosci czego
dotyczy oraz by mozliwe byto zweryfikowanie czy zaplanowany zostat w sposob racjonalny, celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.
Szczegotowe przedstawienie wydatkow pozwoli na ocene kwalifikowania poszczegolnych
wydatkow jak i catego projektu.

Strona 10 z 19




Data rozpoczecia

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakohczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
pozniejszy od daty zakonhczenia projektu.

Koszty posrednie

W ramach niniejszego naboru nie przewiduje sie finansowania kosztow posrednich. Nie nalezy
odznaczac tej opcji.

5. Sekcja E — Budzet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak dlatego, ze budzet jest
konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Gdy
zostanie wybrana do edycji Sekcja E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane we
wczesniejszej sekcji, a takze juz wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;.

Poszczegdlne wydatki/pozycje budzetu w ramach kazdego ze zdefiniowanych wczesniej zadan dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej pozycji.

Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Uproszczona
metoda rozliczania

W ramach niniejszego dziatania nie przewiduje sie stosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkow.
Nie nalezy odznaczac tej opcji.

Kategoria kosztow

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wiasciwg dla danego wydatku kategorie kosztu.

Nazwa kosztu

Nazwa kosztu (wydatku) formutowana jest przez wnioskodawce i powinna odnosi¢ sie do
konkretnej maszyny/ urzadzenia, ustugi doradczej czy wartosci niematerialnej i prawnej. Powinna
by¢ na tyle precyzyjna, by umozliwi¢ weryfikacje kwalifikowalnosci wydatku.

Kazdy wydatek powinien zostac przypisany do wiasciwej, odpowiadajgcej mu kategorii kosztu,
ktérg nalezy wybraé z listy rozwijanej.

Wartosc¢ ogétem

Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.
Nalezy wskazac catkowitg wartos¢ wydatku.
Wydatki nalezy podawac w kwotach brutto (tj. uwzgledniajgc podatek VAT).
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Wydatki Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

kwalifikowalne W tej pozycji nalezy wskazaé czes$¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.
Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw ogétem dla
danej pozycji budzetu. Nalezy pamietac, ze wydatki sg kwalifikowane w wartosci netto.
Wartos¢ podatku VAT jako niekwalifikowana czes¢ wydatku powinna zosta¢ uwzgledniona w
pozycji ,Warto$¢ ogotem”.

Gdy wydatek jest w catosci niekwalifikowany nalezy go ujg¢ w odrebnej pozycji budzetu danego
zadania i przypisac¢ catg jego wartos¢ w polu ,wartos¢ ogétem”, natomiast w polach ,wydatki
kwalifikowane” oraz ,dofinansowanie” nalezy wpisa¢ wartosc¢ ,0".

Dofinansowanie Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

Nalezy wskazac¢ wartos¢ wnioskowanego dofinansowania, zgodnie z warunkami opisanymi w
Regulaminie wyboru projektow.

Dla kazdego z wydatkéw nalezy przyja¢ taki sam % dofinansowania.

Zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw maksymalny % poziomu dofinansowania stanowi
odpowiednio dla:

mikro i malych przedsiebiorstw — 70% wydatkow kwalifikowanych,

srednich przedsiebiorstw — 60% wydatkéw kwalifikowanych.

Limity W tej pozycji, w odniesieniu do wydatkéw poniesionych na ustuge doradcza, nalezy wybraé/
odznaczyc¢ opcje ,pomoc de minimis”.

Pozostate wydatki nie sg objete limitami, zatem w tym polu nie nalezy w ich przypadku zaznaczaé
zadnej opgiji.

Realizator W ramach niniejszego dziatania projekt realizowany jest tylko przez wnioskodawce.

UWAGA:

W celu poprawnego wypetnienia budzetu projektu pomocne moze byé skorzystanie z tabeli Excel.
Wypetnione pola linii budzetowych mozna eksportowac do plikow w formacie Excel. Réwnoczesnie odpowiednio
wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywac do Sekcji E wniosku o
dofinansowanie.
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W tym celu jeszcze przed rozpoczeciem edycji Sekcji E nalezy pobrac tabele Excel korzystajgc z pola ,, Pobierz
Budzet”.

Wybor funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi wartosciom poszczegodlnych
linii budzetowych. W tabeli pomocniczo mozna zatozy¢ odpowiednie funkcje dla dokonania wtasciwych przeliczeh np. w
zakresie % dofinansowania czy stawki VAT. W tym zakresie mozna np. doda¢ kolumne dotyczgcg % dofinansowania a w
kolumnie ,dofinansowanie” zatozy¢ odpowiednig funkcje (wydatki kwalifikowane * %dofinansowania). Dzieki temu
poprawna wartos¢ dofinansowania zostanie wyliczona w oparciu o wprowadzony przez wnioskodawce % dofinansowania.
Nalezy w tym miejscu pamietac o przyjeciu takiego samego % dofinansowania dla kazdego z wydatkow w projekcie.
Zaproponowane rozwigzanie moze by¢ pomocne w tym zakresie.

Po utworzeniu plik ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie poddaé¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie
jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pol Sekcji E.

Wybor funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy. Wersja jezykowa
wczytywanego pliku Excel z budzetem powinna by¢ zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku,
zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod kagtem poprawnosci, a nastepnie przenoszone do odpowiednich pozycji
budzetowych w poszczegodlnych zadaniach.

6. Sekcja F — Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wylgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego
wzgledu nie jest ona edytowalna.

7. Sekcja G — Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy wypetnione sg Sekcje B, D i E.

Nazwa pola Sposo6b wypetnienia

Dofinansowanie Nalezy poda¢ wartos¢ wnioskowanego dofinansowania.
/Wydatki ogotem
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Dofinansowanie /
Wydatki
kwalifikowalne

Nalezy poda¢ wartos¢ wnioskowanego dofinansowania.

Razem wktad
wiasny/ Wydatki
ogotem

Pole wypetniane automatyczne, po wypetnieniu pola prywatne/wydatki ogotem.

Razem wktad
wiasny/ Wydatki
kwalifikowalne

Pole wypetniane automatyczne, po wypetnieniu pola prywatne/wydatki kwalifikowalne.

Budzet panstwa /
Wydatki ogétem

Nie dotyczy.

Budzet panstwa /
Wydatki
kwalifikowalne

Nie dotyczy.

Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/
Wydatki ogoétem

Nie dotyczy.

Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/
Wydatki
kwalifikowalne

Nie dotyczy.

Inne publiczne/
Wydatki ogoétem

Nie dotyczy.

Inne publiczne/
Wydatki
kwalifikowalne

Nie dotyczy.
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Prywatne/ Nalezy poda¢ sume wydatkéw niekwalifikowanych i wktadu wtasnego wydatkéw kwalifikowanych.
Wydatki ogétem

Prywatne/ Nalezy poda¢ wartos¢ wktadu wtasnego wydatkéw kwalifikowanych.

Wydatki

kwalifikowalne

Suma/ Wydatki Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkdw ogotem.

ogotem

Suma/ Wydatki Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.

kwalifikowalne

8. Sekcja H — Analiza ryzyk

Sekcja dzieli sie na dwie czesci. W pierwszej ,,Potencjat do realizacji projektu” wnioskodawca powinien okresli¢ czy
dysponuje m.in. odpowiednimi zasobami rzeczowymi, ludzkimi, niematerialnymi oraz finansowymi a takze
doswiadczeniem niezbednymi do prawidtowej realizacji projektu oraz osiggniecia jego celéw i utrzymania rezultatow. W
drugiej czesci wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize ryzyk wystepujgcych w projekcie.

Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Doswiadczenie

Nalezy krétko opisac posiadane doswiadczenie w zwigzku z realizacjg podobnych projektow.
Ponadto, opis powinien zawiera¢ odpowiedzi na ponizsze pytania:

e Czy wnioskodawca jest obecnie w trakcie realizacji innych projektow?

e Czy wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie realizacji innych projektow?
Jesli tak, prosze krétko scharakteryzowac projekty realizowane, lub ktérych dotyczy inny niz
niniejszy wniosek o dofinansowanie, tj. podanie okresu realizacji, catkowitej wartosci projektu, kwoty
dofinansowania, zakresu rzeczowego, celu i rezultatow projektu, wskazanie programu oraz instytucji
do ktorej ztozono wniosek/ z ktérg podpisano umowe o dofinansowanie realizacji projektu.
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Ponadto nalezy okresli¢ inwestycje zwigzane z tg samg lub podobng dziatalnoscig (w rozumieniu
art. 2 pkt 50 Rozporzgdzenia nr 651/2014) realizowane przez wnioskodawce w ostatnich 3 latach w
tym samym regionie 3 poziomu NUTS oraz wskazac ich warto$¢.

Opis sposobu
zarzadzania
projektem

Nalezy opisac strukture zarzgdzania projektem, wskazujgc czy proponowany sposob zarzgdzania
projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawng, efektywng oraz terminowg
realizacje. Opis powinien zawieraC krétkg charakterystyke zespotu odpowiedzialnego za realizacje
projektu, takze po jego zakonczeniu.

W niniejszym punkcie nalezy takze opisa¢ zagadnienia zwigzane z zapewnieniem i utrzymaniem
efektéw realizacji projektu po jego zakonczeniu tj. w okresie jego trwatosci. Nalezy m.in. wykazac,
czy wnioskodawca posiada mozliwosci organizacyjne oraz finansowe umozliwiajgce realizacje
projektu w okresie jego eksploatacji (kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie inwestycji po jej
realizacji, kto bedzie ponosit koszty eksploatacji wytworzonego majatku, sposdb zabezpieczenia
srodkow na te wydatki, itp.).

Opis wktadu
rzeczowego

I.  Prosze okresli¢, czy wnioskodawca dysponuje m.in. odpowiednimi zasobami rzeczowymi
(takim jak lokal, wyposazenie techniczne, maszyny, urzgdzenia) oraz niematerialnymi
(licencje, prawa autorskie, patenty, certyfikaty, know-how itp.) bedgcymi juz w posiadaniu
wnioskodawcy i niezbednymi do prawidtowego funkcjonowania projektu oraz osiggniecia jego
celéw.

lI. W polu tym nalezy takze w zwiezty sposob scharakteryzowa¢ miejsce realizacji projektu
poprzez wskazanie:

1. doktadnego adres nieruchomosci / numeru dziatki, gdzie bedzie realizowany projekt oraz
zainstalowane maszyny/ urzgdzenia nabywane w ramach projektu

2. numeru ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym,

3. jakim tytutem prawnym do nieruchomosci (miejsca realizacji projektu) dysponuje
wnioskodawca (wtasno$¢, uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, najem itp.) oraz w jaki sposob
jest ono ograniczone (okres wypowiedzenia, rodzaj ograniczenia, na rzecz jakiego podmiotu
itp.). W tym miejscu nalezy pamietac, ze jesli tytut prawny do dysponowania nieruchomoscig
przez wnioskodawce nie wynika z zapiséw ksiegi wieczystej to do wniosku nalezy dotgczy¢
stosowny dokument (np. umowe) potwierdzajgcy prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Strona 16 z 19



4. jego wielkosci (gruntu, budynku, lokalu), istniejgcych zabudowan dziatki, obecnego
przeznaczenia budynku/ lokalu, wyposazenia, czy miejsce to jest gotowe do zamontowania/
posadowienia maszyn i urzagdzen nabywanych w ramach projektu, jakich ewentualnych prac
przygotowawczych/ dostosowawczych wymaga, czy nie ma przeszkod prawnych i
technicznych uniemozliwiajgcych zamontowanie/ posadowienie nabywanych maszyn i
urzgdzen i rozpoczecia produkcji/ Swiadczenia ustug.

Opis wtasnych
Srodkow
finansowych

Nalezy okresli¢ czy wnioskodawca dysponuje odpowiednimi sSrodkami finansowymi umozliwiajgcymi
realizacje projektu przy uwzglednieniu zaplanowanego budzetu oraz harmonogramu jego realizaciji.
Nalezy wskazac¢ zrodta pochodzenia srodkéw umozliwiajgce realizacje inwestycji (m.in.: kredyt,
pozyczka, poreczenie, srodki wtasne).

Wskazane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w czesci finansowej biznesplanu.

Celem uwiarygodnienia zrédet finansowania wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty
stanowigce dodatkowe zatgczniki do wniosku np.: miesieczne zestawienie obrotow na rachunku/
rachunkach (gtéwnym i pomocniczych) za ostatnie 12 miesiecy oraz saldo na tych rachunkach,
promese kredytows itd.

Analiza ryzyka
w projekcie

Nalezy zidentyfikowac dane ryzyko w kazdym z obszaréw, nazwac je i wskaza¢ prawdopodobienstwo
faktycznego jego wystgpienia (lista rozwijalna). Kolejno z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ jaki bedzie
skutek wystgpienia ww. ryzyka w projekcie. W polu ,Mechanizmy zapobiegania” nalezy opisac jak
wnioskodawca zamierza reagowaé¢ na wystgpienie konkretnych ryzyk oraz okreslic wdrozone
rozwigzania w celu ich ztagodzenia/minimalizacji. Prezentowane ryzyka mogg miec¢ charakter m.in.
prawny, administracyjny, finansowy, organizacyjny.

W tej czesci nalezy réwniez zidentyfikowa¢ ryzykal/ zagrozenia utrudniajgce wprowadzenie
produktu / ustugi na rynek lub planowanych do zastosowania nowych rozwigzan w procesie
produkciji.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokonana w tym punkcie analiza bedzie podstawa do przyznania
punktéw w ramach kryterium ,,Zapotrzebowanie rynkowe i optacalnos¢ wdrozenia”.
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Wskazana czes¢ daje wnioskodawcy mozliwos¢ okreslenia dowolnej liczby ryzyk poprzez
skorzystanie z funkcjonalnosci Lista ryzyk ,Dodaj”.

9. Sekcja | — Informacje dodatkowe

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia
Regionalne Przed wypetnieniem tej czesci wniosku nalezy zapoznaé sie z Regionalng Strategig Innowac;ji
Inteligentne Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2021-2030, dostepna na stronie
Specjalizacje https://rsi.podkarpackie.pl/
(RIS)

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac inteligentng specjalizacje, w ktorg wpisuje sie projekt.
IS Lotnictwo i Jezeli wnioskodawca w polu powyzej wybrat IS Lotnictwo i kosmonautyka, z listy rozwijalnej nalezy
kosmonautyka wybrac obszar/ obszary wsparcia, w ktére wpisuje sie projekt.

IS Motoryzacja

Jezeli wnioskodawca w polu powyzej wybrat IS Motoryzacja, z listy rozwijalnej nalezy wybrac obszar/
obszary wsparcia, w ktore wpisuje sie projekt.

IS Informacja i
telekomunikacja

Jezeli wnioskodawca w polu powyzej wybrat IS Informacja i telekomunikacja z listy rozwijalnej nalezy
wybrac obszar/ obszary wsparcia, w ktore wpisuje sie projekt.

IS Jako$¢ zycia

Jezeli wnioskodawca w polu powyzej wybrat IS Jakos$¢ zycia z listy rozwijalnej nalezy wybrac obszar/
obszary wsparcia, w ktore wpisuje sie projekt.

PKD projektu

Nalezy wskazac¢ wiodgcy symbol PKD (numer i nazwa symbolu) odnoszgcy sie do zakresu
rzeczowego projektu.

PKD gtownej
dziatalnosci
wnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ symbol PKD (numer i nazwa symbolu) dotyczgcy dotychczasowej gtdwnej
dziatalnosci wnioskodawcy, zgodny z dokumentem rejestrowym.
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10. Sekcja J — Zalgczniki

Whnioskodawca dodaje zatgczniki poprzez wybor opcji ,Dodaj zatgcznik”.
We wniosku zostato przewidzianych kilka rodzajow zatgcznikdw:

= Obligatoryjne (oznaczone symbolem *) — kazdy z wnioskodawcoéw jest zobowigzany do ich przedtozenia, np. Raport
Z przeprowadzonych prac B+R.

= Zdefiniowane (nazwane) — nie sg obligatoryjne dla wszystkich wnioskodawcow, a obowigzek ich dotgczenia jest
uzalezniony od charakteru projektu, np. ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis”.
Szczegdblng uwage nalezy zwrdci¢ na zatgcznik pn. ,,Dodatkowe wyjasnienia— ocenaformalna” oraz ,Dodatkowe
wyjasnienia — ocena merytoryczna”. Stuzg one wytgcznie do zatgczania dokumentow (np. pisma) z dodatkowymi
wyjasnieniami (informacjami) bedacymi odpowiedzig na wezwanie oceniajgcych na etapie oceny formalnej oraz
merytorycznej.

* Inne — definiowane przez samego wnioskodawce, dodatkowe zatgczniki, ktérymi wnioskodawca chce potwierdzic¢
informacje zawarte we wniosku, np. wykonalnosc finansowsg itp.

Kazdy zatgcznik sktadany do wniosku musi zosta¢ podpisany podpisem elektronicznym, tj.: elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem osobistym (e-dowdd) albo podpisem zaufanym (profilem zaufanym).

Zasady podpisywania zatgcznikow oraz sposéb ich dotgczania zostaty szerzej opisane w ,Instrukcji przygotowania
zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie”.

11. Sekcja K — Informacje o wniosku o dofinansowanie

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie. Sekcja ta nie jest
edytowalna.
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