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Informacje ogodlne

Informacje w zakresie logowania, tworzenia wniosku, jego poprawy, anulowania oraz
pozostatych funkcjonalnosci aplikacji WOD2021 znajdujg sie w ,Instrukcji
uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie — Wnioskodawca”. Jest
to dokument opracowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,
dostepny na stronie
https://funduszeue.podkarpackie.pl/systemy-informatyczne/instrukcje-uzytkownika-
wo0d2021. Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznac sie z ww.
dokumentem.

Ponadto, na stronie https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=wod znajdujg sie
instrukcje multimedialne.

Whiosek o dofinansowanie jest podzielony na sekcje. Czes$¢ z nich jest edytowalna.
Niekiedy, aby edytowac pewng sekcje, trzeba wypetnic¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach
stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie nalezy otworzy¢ Liste
naborow, a nastepnie odnalez¢ wiasciwy nabor i wybraé funkcje ,Utworz wniosek”.
Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz,
utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprocz nadanego
tytutu). Jest on widoczny na liscie wnioskow o dofinansowanie w zaktadce ,Zarzgdzaj
whnioskami”. Chcgc rozpoczg¢ edycje danej sekcji nalezy wybrac opcje ,Edytuj
sekcje”. Po zakonczeniu edycji nalezy zapisa¢ zmiany i przejs¢ do edycji kolejnej
sekciji.

Sekcja | Informacje o projekcie
Panel: Projekt

Tytut projektu

Tytut projektu powinien stanowic¢ krétkg, jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob
jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych projektéw,
realizowanych przez wnioskodawce lub przez inne podmioty. Limit znakéw — 1000.

Opis projektu

W polu nalezy w zwiezty sposob opisac cel, przedmiot i zakres planowanych dziatan
oraz spodziewane (oczekiwane) rezultaty w odniesieniu do catego projektu.

W przypadku projektéw sktadajgcych sie z wiecej niz jednego modutu, nalezy
wykazac powigzania pomiedzy poszczegdinymi modutami w projekcie, ich wzajemng
komplementarnos¢ i spojnosc¢ na poziomie catego projektu.


https://funduszeue.podkarpackie.pl/systemy-informatyczne/instrukcje-uzytkownika-wod2021
https://funduszeue.podkarpackie.pl/systemy-informatyczne/instrukcje-uzytkownika-wod2021
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=wod

Opis musi w jednoznaczny sposob identyfikowac¢ przedmiot catego projektu i jego
zakres, jasno okresla¢ poszczegodlne jego etapy. Wnioskodawca powinien
przedstawic logiczny uktad dziatan, ktére zamierza przeprowadzi¢ w ramach
realizacji projektu. Opis powinien zawiera¢ syntetyczng charakterystyke catego
projektu. Nalezy uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu i sposoby ich realizacji w
podziale na poszczegdlne moduty, a w ich ramach na gtbwne zadania.

W przypadku prac badawczych wymagane jest opisanie ich rodzaju oraz wskazanie
najwazniejszych etapow prac B+R; nalezy wskazac¢ poziom gotowosci
technologicznej (TRL 11-IX), na ktérym znajduje sie technologia lub produkt bedgcaly
przedmiotem projektu (przed jego rozpoczeciem) oraz wskazac jakie poziomy
gotowosci technologicznej obejmie planowana realizacja projektu. Nalezy
scharakteryzowac na czym konkretnie bedzie polegata innowacja produktowa lub
ustugowa (np. okreslajgc nowe funkcjonalnosci lub parametry produktow lub ustug);
w przypadku innowacji w procesie produkcyjnym nalezy opisac jak rezultat wynikéw
prac badawczo - rozwojowych wptynie na cykl produkcyjny lub ustugowy w
przedsiebiorstwie.

W przypadku projektow w obszarze technologii informacyjnych i komunikacyjnych, w
ktorych czes¢ badawcza wigze sie z przeprowadzeniem prac B+R w zakresie
oprogramowania komputerowego, nalezy wskazac czy zostaty uwzglednione zasady
okreslone w Podreczniku Frascati (zgodnie z jego zapisami czynnosci rutynowe
Zwigzane z oprogramowaniem, niepociggajgce za sobg postepu naukowego, czy
technicznego, ani wyeliminowania nieprawidtowosci o charakterze technicznym nie
powinny by¢ zaliczane do prac B+R).

W przypadku dziatan zwigzanych z inwestycjami w infrastrukture B+R, nalezy krétko
scharakteryzowac planowane inwestycje, uzasadni¢ koniecznos$¢ budowy lub
rozbudowy infrastruktury B+R w ramach projektu, uwzgledniajgc zapisy agendy
badawczej, tj. podajgc jakiego rodzaju prace B+R bedg prowadzone przy
wykorzystaniu tej infrastruktury (niezaleznie od tego czy bedg objete wnioskiem o
dofinansowanie, czy bedg realizowane na koszt wiasny) w okresie obejmujgcym
minimum okres trwato$ci projektu, okresli¢ ich skale i gtbwne zagadnienia badawcze
oraz czas trwania prac B+R.

W przypadku modutu obejmujgcego prace przedwdrozeniowe nalezy opisaé zakres
prac koniecznych do zrealizowania przed wdrozeniem wynikow prac B+R.

W przypadku modutu obejmujgcego wdrozenie wynikéw zrealizowanych prac B+R
nalezy opisac rodzaj, zakres i skale wdrozenia wynikéw prac B+R w dziatalnoSci
gospodarczej wnioskodawcy (i/lub partneréw) oraz opisac i uzasadni¢ planowane
inwestycje, w tym czy sg one adekwatne i proporcjonalne do skali rozwigzan
osiggnietych w ramach prac badawczo — rozwojowych.

Szczegoétowe informacje dotyczace poszczegdinych modutéw nalezy
przedstawié¢ w sekcji IV w podziale na poszczegdlne zadania.

Limit znakow — 4000.



Data rozpoczecia realizacji projektu

W polu nalezy podac¢ planowang date rozpoczecia realizacji projektu rozumiang w
sposob okreslony we wzorze umowy o dofinansowanie projektu (zatgcznik do
Regulaminu).

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date rozpoczecia robot
budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie
do zamdwienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, lub date zaptaty za pierwszy wydatek w projekcie, zaleznie od
tego, co nastgpi najpierw.

Data zakonczenia realizacji projektu

Nalezy podac date zakonczenia realizacji projektu rozumiang w sposéb okreslony we
wzorze umowy o dofinansowanie projektu (zatgcznik do Regulaminu). Przez
zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date ztozenia wniosku o ptatnosc
koncowa do 1Z FEP. Nalezy mie¢ na uwadze zapisy Regulaminu konkursu, ktory
okresla koncowg date zakonczenia realizacji projektu.

Okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ czas niezbedny do rzeczowej realizacji
projektu i tym samym osiggniecia wskaznikéw produktu, jak réwniez czas potrzebny
na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkow.

Grupy docelowe

Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Obszar realizaciji projektu

Nalezy wybra¢ opcje ,Region”. Po wyborze tej opcji widoczna staje sie podsekcja
.Miejsce realizacji”.

Dziedzina projektu

W polu nalezy wybrac wtasciwa, tj. adekwatng do zakresu rzeczowego projektu
kategorie interwenciji. Jezeli projekt wpisuje sie w wiecej niz jedng kategorie, nalezy
wybrac tg, ktora jest dominujgca pod wzgledem udziatu w kosztach.

Panel: Miejsce realizacji

Nalezy okresli¢ miejsce (lub miejsca) realizacji projektu wybierajgc z listy opcje
~Wojewddztwo podkarpackie”, a nastepnie wskazac¢ powiat i gmine. Zgodnie z
Regulaminem konkursu, realizacja projektu powinna mieé¢ miejsce na terenie
wojewodztwa podkarpackiego. Wiecej informacji zawiera Regulamin konkursu.
Szczegotowe informacije dot. miejsca realizacji nalezy w podac¢ w polu 10 w Sekcji IX.



Sekcja Il Wnioskodawca i realizatorzy
Panel: Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

— w polu ,Nazwa” nalezy podac oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem
podmiotu;

— w polu ,Forma prawna” nalezy wybra¢ wiasciwg forme prawng
wnioskodawcy;

— w polu ,Forma wiasnosci’ nalezy wybrac¢ jedng wiasciwg forme witasnosci
whnioskodawcy pamietajgc, ze jest ona okreslana na podstawie procentowego
udziatu wiasnosci danego rodzaju w ogolnej wartosci kapitatu;

— w polu ,Wielkos¢ przedsiebiorstwa” nalezy okresli¢ wielko$¢
przedsiebiorstwa przy czym wybor nalezy poprzedzi¢ analizg przeprowadzong
z wykorzystaniem zatgcznika do wniosku o dofinansowanie pn. ,Informacja
dotyczgca wielkosci przedsiebiorstwa”;

— w polu ,Mozliwosé odzyskania VAT” nalezy okresli¢ czy wnioskodawca ma
prawng mozliwo$¢ odzyskania catosci albo czesci podatku VAT zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie o podatku od towardw i ustug. Jezeli
wnioskodawca nie posiada statusu podatnika podatku VAT to nalezy wybrac¢
opcje ,Nie dotyczy”.

Dane teleadresowe

Nalezy poda¢ dane teleadresowe wnioskodawcy. Na podany adres bedzie
kierowana oficjalna korespondencja. Co do zasady dane te powinny by¢ zgodne z
dokumentem rejestrowym. Nalezy rowniez podac strone internetowa.

Dane identyfikacyjne

Nalezy podac¢ NIP wnioskodawcy lub inny identyfikator jezeli numer NIP nie zostat
nadany. Ponadto, jezeli przewidziano udziat partneréw w projekcie, nalezy zaznaczy¢
suwakiem opcje ,,Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji
projektu”. W przypadku wyboru tej opcji widoczna staje sie podsekcja ,Realizatorzy”.

Panel: Realizatorzy

Zakres danych jest identyczny do podawanych w podsekgciji ,Informacje o
wnioskodawcy” (powyzej). Nalezy podac dane dla kazdego z partneréw.

Panel: Osoby do kontaktu

Nalezy poda¢ dane osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych. Powinna to by¢
osoba, ktéra jest bezposrednio zaangazowana w realizacje projektu i posiada wiedze
zaréwno w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych zwigzanych z



wnioskiem. W tej czesci wniosku nie nalezy wpisywac¢ danych osoby uprawnionej do
reprezentacji wnioskodawcy, ktora nie jest bezposrednio zaangazowana w
przygotowanie merytoryczne i techniczne wniosku.

Sekcja Ill Wskazniki projektu

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy zapoznac sie z listg
wskaznikoéw oraz ich definicjami, ktdre zawiera zatgcznik nr 7 do Regulaminu
konkursu. Przy uzyciu funkcji ,Dodaj pozycje” nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki
adekwatne do charakteru i zakresu projektu.

W polu ,Wartos¢ bazowa — ogétem” nalezy wpisac¢ 0 (pole widoczne tylko przy
wybranych wskaznikach).

W polu ,Sposdb pomiaru” nalezy opisa¢ sposéb monitorowania i pomiaru wybranych
wskaznikoéw, w tym np. wskazujgc dokumenty zrédtowe bedgce podstawg do
weryfikacji ich osiggnietych wartosci. Limit znakéw — 500.

Uwaga: nie przewidziano mozliwosci tworzenia i wyboru wskaznikow wiasnych.
Warto$¢ docelowg wskaznikow produktu nalezy osiggngc najpdzniej w dniu
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku wskaznikéw rezultatu warto$¢
docelowg nalezy osiggng¢ w roku zakonhczenia realizacji projektu. Jezeli nie bedzie to
mozliwe mozna wybrac rok nastepny po roku zakonczenia realizacji projektu, a
powody i przyczyny dla ktorych nie jest mozliwe osiggniecie wskaznikow rezultatu w
roku zakonczenia realizacji projektu nalezy okresli¢ w ww. polu ,Sposob pomiaru”.

Sekcja IV Zadania

Edycja tej sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz
zawiera ona daty poczatku i koca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé poszczegdlne
zadania konieczna jest znajomo$¢ przedziatu czasowego realizacji projektu,
poniewaz przedziaty czasowe poszczegdlnych zadan muszg sie w nim zawierac.

W tej czesci wniosku nalezy szczegétowo okresli¢ zakres rzeczowy projektu
zarysowany w syntetyczny sposob w polu ,,Opis projektu”.

Zakres rzeczowy nalezy przedstawi¢ w podziale na poszczegoélne zadania, ktore
razem powinny stanowic logiczny uktad dziatan.

Jedno zadanie nie moze swoim zakresem obejmowac wiecej niz jednego modutu, a
dodatkowo w przypadku ,Prac B+R” jedno zadanie moze dotyczy¢ tylko jednego
rodzaju prac (prace przemystowe albo eksperymentalne prace rozwojowe).

Liczba zadan, ktore bedg sktadac sie na poszczegdlne moduty (a w konsekwencji na
opis zakresu rzeczowego catego projektu) zalezy od jego zakresu i skali. Opis
zakresu rzeczowego powinien by¢ wyczerpujgcy oraz w rzetelny i przekonujgcy
sposbb uzasadnia¢ zaplanowane wydatki.

W polu ,Nazwa zadania” nalezy wskazaé co bedzie przedmiotem tego zadania.
Nazwa zadania powinna wskazywac na jego charakter i planowany zakres prac
(powinna by¢ spdjna z jego opisem). W przypadku projektéw obejmujgcych wiecej



niz jeden modut, w nazwie zadania nalezy rowniez wskazac jakiego modutu dotyczy
to zadanie (a w przypadku modutu ,Prace B+R” réwniez jakiego rodzaju prac tj.
badan przemystowych albo eksperymentalnych prac rozwojowych). Jest to istotne
miedzy innymi z uwagi na rézny katalog wydatkow kwalifikowanych oraz r6zny
procent ich dofinansowania. Ponadto w polu, dla kazdego z zadan, nalezy okresli¢
kamien milowy (efekt koncowy konkretnego etapu projektu, na podstawie ktérego
podejmowana jest decyzja o jego kontynuacji, modyfikacji lub zakonczeniu). Nazwy
zadan powinny byc¢ unikalne — jezeli bedg identyczne pojawi sie komunikat o btedzie.
Limit znakow — 500.

W kolejnych polach ,,Opis i uzasadnienie zadania” nalezy rozwing¢ (w podziale na
poszczegolne zadania) informacje podane w polu ,Opis projektu”. Kazdorazowo
nalezy okresli¢, co jest przedmiotem danego zadania (opisa¢ zakres planowanych
prac) oraz wskazac dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna do realizaciji celu
projektu (przedstawi¢ uzasadnienie).

W przypadku prac badawczych wymagane jest opisanie celu, rodzaju i zakresu prac
badawczych albo rozwojowych realizowanych w poszczegodlnych zadaniach ze
wskazaniem poziomu TRL (poczgtkowego i docelowego) oraz spodziewanych
rezultatow. Okreslajgc poziom TRL nalezy kierowac¢ sie zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 sierpnia 2020 r. w
sprawie zadan Narodowego Centrum Badan i Rozwoju zwigzanych z realizacjg
badan naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa, w ktérym przedstawiono ich definicje (zakres).

W przypadku zadan realizowanych w ramach modutéw: ,Infrastruktura B+R” lub
.Prace wdrozeniowe” nalezy opisa¢ poszczegodlne etapy prac zwigzane z procesem
inwestycyjnym wraz z podaniem danych liczbowych obrazujgcych ten proces, a
ponadto scharakteryzowac (np. wskazujgc na podstawowe parametry zakupywanych
jednostek sprzetu) i uzasadni¢ planowane inwestycje w poszczegolnych zadaniach.

Ponadto nalezy opisac i uzasadni¢ (przedstawi¢ rzetelng kalkulacje) wydatkow
planowanych do poniesienia w ramach danego zadania (przypisanych do zadania w
Sekcji V Budzet projektu). W tym zakresie informacje powinny by¢ spéjne z kolejng
sekcjg wniosku, tj. z budzetem projektu i informacjami podanymi w polu ,Nazwa
kosztu”.

Przyktadowo:

— w przypadku zadania zawierajgcego kategorie wydatkow obejmujgcych
personel (modut ,Prace B+R”) nalezy podac tgczng liczbe etatow,
przewidywang liczbe zaangazowanych oséb, rodzaj stanowisk, okresli¢ rodzaj
obowigzkow (opisa¢ stanowisko). Uzasadniajgc przyjete stawki nalezy
wskazac rowniez doswiadczenie oraz okres zaangazowania w danym
dziataniu; personel stanowig osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy;

— w przypadku budowy obiektéw kubaturowych nalezy podac¢ informacje o
przeznaczeniu i funkcji budynku, powierzchni (zabudowy uzytkowej) i



kubaturze obiektu, liczbie kondygnacji, technologii wykonania, opisa¢ prace i
powierzchnie poddane pracom konserwatorskim, dokonac ogolne;j
charakterystyki instalacji (elektrycznej, wod.-kan., teleinformatycznej, gazowej,
grzewczej); w przypadku duzych inwestycji nalezy je rozpisaé na kilka
osobnych zadan,;

w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych nalezy wskazac rodzaj
wydatku (np. patent, licencja, prawo autorskie) i dokona¢ charakterystyki
wydatku (np. w przypadku licencji komputerowej nalezy wskazac rodzaj
oprogramowania oraz gtéwne oczekiwane funkcje i mozliwosci oraz
przeznaczenie);

w przypadku srodkow trwatych nalezy podac¢ oznaczenia urzgdzenh co do
gatunku wraz z podaniem ilosci sztuk, wytgcznie podstawowych cech oraz
najwazniejszych, minimalnych parametrow technicznych (np. wydajnos¢ nie
mniejsza niz ...); informacji dotyczgcej tego czy sprzet jest nowy albo uzywany
(jako kwalifikowane mogg by¢ ujete wytgcznie nowe srodki trwate); jezeli
planuje sie zakupi¢ zestawy urzgdzen — nalezy okresli¢ ilos¢ zestawow oraz
rodzaj urzgdzen wchodzgcych w skfad zestawu, a szczegdétowe informacje
przedstawic we witasciwym punkcie biznesplanu (wymieniajgc co i w jakiej
ilosci wchodzi w sktad zestawu oraz podajgc gtdwne parametry techniczne);
w przypadku ustug badawczych nalezy okresli¢ ich charakter i
zakres/przedmiot badan, przedstawi¢ problem/zagadnienie oraz
spodziewane/oczekiwane rezultaty, spodziewang czasochtonnosc i
pracochtonnosé. Do tej kategorii nalezy zaliczy¢ rowniez wszystkie ustugi
Swiadczone w ramach zawieranych umoéw cywilnoprawnych przez osoby
fizyczne,

w przypadku kosztéw zwigzanych z amortyzacjg kwalifilkowane sg wytgcznie
odpisy amortyzacyjne w zakresie i przez okres w jakim aparatura, wartosci
niematerialne i prawne lub budynki sg wykorzystywane na potrzeby projektu.
Kazdorazowo nalezy wiec podac okres, w jakim bedg one wykorzystywane na
potrzeby projektu w danym zadaniu, wartoS¢ poczatkowa, okres amortyzacji,
stawka amortyzacji. Nalezy réwniez wyjasnic¢ potrzebe i sposdb wykorzystania
danego $rodka trwatego lub WNIiP w projekcie oraz wskazac¢ na ich parametry
techniczne, tj. na przyktad nalezy wskaza¢ parametry techniczne urzadzen,
rodzaj wartosci niematerialnych i prawnych, a w przypadku budynkéw podaé
powierzchnie (w przypadku, gdy budynek jest wykorzystywany takze w innych
celach niz realizacja projektu, nalezy uwzgledni¢ wspdétczynnik uzywania
powierzchni — koszty kwalifikowalne odpowiadajg proporcji powierzchni
uzytkowanej w ramach projektu do powierzchni catkowitej pomniejszonej o
czesci wspolne. Ponadto, nalezy uwzgledni¢ wspdétczynnik zaangazowania
czasowego, jezeli ww. powierzchnia nie jest w petni uzywana do prac
zwigzanych z projektem, ale jest wykorzystywana w czesci do celéw
niezwigzanych z projektem);

w przypadku nabycia materiatéw wykorzystywanych do prac B+R tj. np.
surowcow, potproduktdéw, odczynnikow, itp. — nalezy podaé nazwe,
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szacunkowg ilos¢ (np. liczbe sztuk, kilogramodw, litrow, itp.) oraz szacunkowag
cene. Poszczegdlne rodzaje materiatdw nalezy opisa¢ osobno.

Uwaga: Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢
odznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze nazwa
,Koszty posrednie” i jest zawsze umieszczone na konhcu tabeli. W przypadku tego
zadania, w polu ,Opis i uzasadnienie zadania” nalezy wskazac jakie rodzaje
kosztéw posrednich bedg ponoszone oraz ktére koszty z modutu ,Prace B+R”
stanowig podstawe do wyliczenia wysokosci kosztow posrednich. Szczegotowe
informacje dot. mozliwych do zastosowania kosztéw uproszczonych zawiera
Regulamin wyboru.

Limit znakoéw — 4000.
Sekcja V Budzet projektu

Edycja tej sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il i IV —
budzet jest konstruowany zadaniowo co oznacza, ze wszystkie pozycje budzetu
odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji IV. Ponadto kazdg pozycje budzetu
realizuje albo wykonawca albo jeden z partnerow (realizatoréw) zdefiniowanych w
Sekgiji Il

Po wyborze do edycji sekcji V, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania
uprzednio zdefiniowane w Sekcji IV. Nazwy zadan sg przejmowane automatycznie z
Sekcji IV.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ ikone ,+” w
ostatniej kolumnie danego zadania.

Przypisujgc koszty do zadania kazdorazowo nalezy:

— wskaza¢ czy dla danej pozycji budzetowej zastosowanie ma uproszczona
metoda rozliczania; w przypadku wyboru tej opcji, w miejsce pola ,Kategoria
kosztu” pojawi sie pole ,Rodzaj ryczattu” (opisano ponizej). W przeciwnym
wypadku widoczne jest pole ,Kategoria kosztu”;

— w polu ,Kategoria kosztu” wybra¢ wiasciwg kategorie kosztow (jedna pozycja
budzetowa nie moze obejmowac wiecej niz jednej kategorii kosztow);

— w polu ,Realizator” wybra¢, ktéry podmiot bedzie ponosit dany wydatek
(dotyczy projektow partnerskich w ktorych w Sekcji 1l ,\Wnioskodawca i
Realizatorzy” wskazano réwniez inne podmioty realizujgce projekt);

— w polu ,Nazwa kosztu” opisa¢ dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy
muszg by¢ unikalne w ramach zadania. Limit znakow — 500;

— w polu ,Wartosé ogoétem” wpisaé catkowitg wartos¢ pozycji budzetowej (z
uwzglednieniem podatku VAT). Jest to wartos¢ wprowadzana recznie (za
wyjatkiem pozycji rozliczanych metodami uproszczonymi);

— w polu ,Wydatki kwalifikowane” wpisa¢ czes¢ wartosci ogoétem, ktéra
kwalifikuje sie do dofinansowania (w tym bez kwoty podatku VAT, gdyz VAT
jest podatkiem niekwalifikowanym). Wartos¢ wydatkoéw kwalifikowalnych nie
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moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw ogétem dla danej pozycji budzetu.
Jest to warto$¢ wprowadzana recznie (za wyjgtkiem pozyciji rozliczanych
metodami uproszczonymi),

w polu ,Dofinansowanie” nalezy wskazac jaki poziom dofinansowania jest
wnioskowany, zgodnie z warunkami opisanymi w odpowiednim naborze.
Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu,

w polu ,Limity” z dostepnej listy nalezy wybrac jeden lub kilka limitow
adekwatnych do danej pozycji budzetowej. W przypadku przedmiotowego
naboru, kazdorazowo nalezy wybiera¢ wartosci takie jak: ,pomoc publiczna”
lub ,pomoc de minimis” (w zaleznosci od charakteru wsparcia) oraz
.promocja”, ,podwykonawstwo”, ,wydatki na dostepnos¢” (w zaleznosci od
tego czego dotyczy dana pozycja budzetowa).

Uwaga:

Koszty zwigzane z zatrudnieniem oraz koszty zwigzane z podwykonawstwem nalezy
wyszczegolni¢ w osobnych pozycjach (nie moga by¢ one ujete w bardziej ogdinych
kategoriach) — jest to istotne w szczegolnosci dla wyliczenia poprawnej wysokosci
kosztow posrednich.

Jesli uzytkownik zaznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej
metodzie rozliczania, to:

w miejsce pola ,Kategoria kosztow” pojawia sie pole ,Rodzaj ryczaitu”.
Widoczne sg trzy wartosci: stawka jednostkowa, stawka ryczattowa i kwota
ryczattowa;

jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa, stajg sie widoczne
pola ,Wysokos¢ stawki” oraz ,llos¢ stawek”. Wskazuje sie tu wysoko$¢
stawki jednostkowej oraz ich ilos¢;

jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka ryczattowa, staje sie widoczne
pole ,Stawka ryczattowa”. Wskazuje sie tu procentowg wysokosc¢ ryczattu;

gdy w polu ,Rodzaj ryczattu” zostanie wybrana wartos¢ ,stawka
jednostkowa”, to w polu ,Nazwa kosztu” zostang wyswietlone stownikowe
nazwy ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka jednostkowa. Nastepnie, jesli
zostanie wybrana w tym polu jakas warto$c¢ z listy, to pole ,Wysokos¢é
stawki” uzupetni sie automatycznie o odpowiednig warto$¢ ryczattu. Po
uzupetnieniu pola llos¢ stawek zostang takze automatycznie obliczone
wartosci w polach ,Wartosé ogétem” i \Wydatki kwalifikowalne”;

gdy w polu ,Rodzaj ryczaltu” zostanie wybrana wartos¢ ,stawka ryczattowa”,
to w polu ,Nazwa kosztu” zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattéw
dla wartosci o rodzaju stawka ryczattowa. Nastepnie, je$li zostanie wybrana w
tym polu jakas wartos¢ z listy, to pole ,Stawka ryczattowa” uzupetni sie

automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. Zostang takze automatycznie
obliczone wartosci w polach ,Wartos¢ ogétem” i ,Wydatki kwalifikowalne”.
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Uwaga:

— w przedmiotowym naborze zastosowanie ma wytgcznie jedna uproszczona
metoda rozliczania wydatkow, tj. stawka ryczattowa dla kosztéw posrednich w
wysokosci 15 % bezposrednich kwalifikowalnych kosztow personelu projektu
wystepujgcego w module ,,Prace B+R”, tj. pracownikéw badawczych lub
technicznych. Szczegdtowe informacje zawiera Regulamin,

— w przypadku zastosowania uproszczonej metody rozliczania wydatkéw w
postaci ww. stawki ryczattowej, wartosci w polach ,Wartos¢ ogétem” |
,Wydatki kwalifikowalne” sg wyliczane przez aplikacje WOD2021 w
domysIny sposob jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz
sumy wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z zadan nieoznaczonych jako
koszty posrednie. Nalezy dokonaé samodzielnego wyliczenia kosztéw
posrednich i skorygowa¢ domysinie wprowadzone wartosci w
wymienionych polach.

Wypetnione pola pozycji budzetowych mozna eksportowac do plikobw w formacie
Excel. Réwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi
wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywaé do Sekcji V odpowiednich
whnioskow o dofinansowanie. W tym celu nalezy — przed rozpoczeciem edycji —
uruchomic¢ operacje ,Pobierz Budzet’ lub ,Wczytaj Budzet’.

Wybor funkcji ,Pobierz Budzet” powoduje utworzenie pliku Excel z danymi
odpowiadajgcymi wartosciom poszczegdlnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik
ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim
aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pol
Sekcji V.

Szczegotowe informacije znajdujg sie w ,Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021
Whioski o dofinansowanie — Wnioskodawca”, o ktérym mowa w czesci ,Informacje
ogolne”.

Sekcja VI Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji V, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna. Szczegdétowe
informacje znajdujg sie w ,Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o
dofinansowanie — Wnioskodawca”, o ktérym mowa w czesci ,Informacje ogdine”.

Sekcja VIl Zrédta finansowania

Edycja Sekcji VII jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje I, IV i V.
Sposodb wypetnienia:
— w wierszu ,Dofinansowanie” w obu kolumnach nalezy podac¢ wysokosc¢
dofinansowania;

— pozycje w wierszu ,Razem wktad wlasny” sg nieedytowalne (uzupetniane
automatycznie po wypetnieniu pozycji w wierszu ,Prywatne”);
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— w wierszu ,Prywatne” w kolumnie ,Wydatki kwalifikowane” nalezy podac¢
kwote wktadu wiasnego (w wydatkach kwalifikowalnych), natomiast w
kolumnie ,Wydatki ogétem” nalezy podaé kwote wktadu wtasnego
powiekszong o wkfad prywatny na pokrycie niekwalifikowalnej czesci
wydatkow;

— pozycje w wierszach: ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu
terytorialnego” nalezy pozostawi¢ niewypetnione (w ramach naboru nie
przewiduje sie wsparcie ze srodkow budzetu panstwa lub jst);

— pola w wierszu ,Inne publiczne” nalezy wypetnic¢ jezeli wnioskodawca uzyskat
wsparcie na sfinansowanie tych samych wydatkéw z innych zrédet
publicznych;

— pola w wierszu ,Suma” sg nieedytowalne.

Suma wydatkéw ogotem musi sie zgadzac z sumg wszystkich wydatkdéw ogotem
zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” w panelu ,Podsumowanie
budzetu” w Sekcji VI.

Suma wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich wydatkow
kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu
,Podsumowanie budzetu” w Sekciji VI.

Sekcja VIl Analiza ryzyka
Panel: Potencjat do realizacji projektu

Doswiadczenie

W opisie pola nalezy krétko opisac historie przedsiebiorstwa, przeksztatcenia oraz
zmiany w zakresie przedmiotu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej od czasu jej
rejestracji. Ponadto nalezy wskaza¢ doswiadczenie w realizacji podobnych
projektow, tj. obejmujgcych prace badawczo — rozwojowe, wdrozenia innowacyjnych
rozwigzan do dziatalnosci gospodarczej, uzyskane patenty, prawa ochronne na
wzory uzytkowe, itp. Limit znakéw — 4000.

Opis sposobu zarzadzania projektem

Nalezy krétko opisac sposob zarzadzania projektem, w tym wskazac kadre
zarzgdzajgcg projektem.

Limit znakdéw — 4000.

Opis wktadu rzeczowegqo

Nalezy podac informacje o posiadanych zasobach technicznych niezbednych do
realizacji poszczegdélnych modutéw w projekcie, w tym: posiadane obiekty,
pomieszczenia oraz wyposazenie ww. pomieszczen w infrastrukture wraz z
podaniem tytutu prawnego do dysponowania wskazang infrastrukturg. W przypadku
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projektu partnerskiego w ponizszych polach nalezy poda¢ informacje dla wszystkich
partnerow projektu. Limit znakow — 4000.

Opis wiasnych srodkéw finansowych

W polu nalezy okresli¢ zrodta pochodzenia srodkéw niezbednych na pokrycie catosci
inwestycji, zardwno kosztéw kwalifikowanych jak i czesci niekwalifikowanej (np.
Srodki prywatne, kredyt, pozyczka, poreczenie, wktad partnera). Limit znakéw —
4000.

Panel: Analiza ryzyka w projekcie

Nalezy odznaczyc¢ opcje ,Nie dotyczy”, a nastepnie przystgpi¢ do wypetniania tabeli z
listg ryzyk (wyswietli sie panel ,Lista ryzyk”).

Panel: Lista ryzyk

Opis zidentyfikowane ryzyka

Nalezy opisa¢ wszystkie zidentyfikowane ryzyka w projekcie (kazde zidentyfikowane
ryzyko w osobnym panelu korzystajgc z funkcji +). Limit znakéw — 800.

Prawdopodobienstwo wystapienia

Z listy nalezy wybra¢ wartos¢ okres$lajgca stopien danego ryzyka. Do wyboru jest
pie¢ opcji wskazujgcych na prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka: bardzo duze,
duze, srednie, mate i bardzo mate.

Skutek wystapienia

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ warto$¢ okreslajgcg skutek, jaki niesie w sobie
opisywane ryzyko.

Mechanizmy zapobiegania

W polu nalezy opisa¢ mechanizmy kontrolne, ktére wnioskodawca zamierza
zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko. Limit znakéw wynosi 800.

Sekcja IX Dodatkowe informacje

Pole (1): Realizowane moduty

Nalezy zaznaczy¢ z jakich modutéw sktada sie projekt objety wnioskiem o
dofinansowanie.
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Pole (2): Zgodnosé projektu z Regionalna Inteligentna Specjalizacja (RIS)

Nalezy zaznaczyc¢ z ktorymi regionalnymi specjalizacjami, ujetymi w Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2021-2030 (RSI WP), jest
zgodny projekt. Regionalny inteligentne specjalizacje obejmuja: lotnictwo i
kosmonautyke, motoryzacje, informacje i telekomunikacje oraz jakos¢ zycia.

Opis wszystkich ww. specjalizacji i obszaréw wsparcia znajduje sie w RSI WP
udostepnionej na stronie https://rsi.podkarpackie.pl/

Zgodnosc projektu z RIS oraz konkretnymi obszarami wsparcia, ktore wybiera sie w
kolejnych polach bedzie przedmiotem weryfikacji na ocenie merytorycznej w oparciu
0 opis zakresu rzeczowego projektu oraz poszczegdlnych zadan.

Pole (3): Zgodnos$é projektu z wybranymi obszarami w ramach specjalizacji Lotnictwo
i kosmonautyka

Jezeli w polu ,Zgodnos¢ projektu z Regionalng Inteligentng Specjalizacjg (RIS)”
wybrano specjalizacje ,Lotnictwo i kosmonautyka”, to nalezy wskazac z ktérymi
obszarami wsparcia sktadajgcymi sie na zakres tej specjalizacji jest zgodny projekt
(tj. czy jego zakres rzeczowy wpisuje sie w wybrany obszar). Dokonany wyboér bedzie
przedmiotem oceny merytorycznej.

Pole (4): Zgodnosé projektu z wybranymi obszarami w ramach specjalizaciji
Motoryzacja

Jezeli w polu ,Zgodnos¢ projektu z Regionalng Inteligentng Specjalizacjg (RIS)”
wybrano specjalizacje ,Motoryzacja”, to nalezy wskazac z ktérymi obszarami
wsparcia sktadajgcymi sie na zakres tej specjalizacji jest zgodny projekt. (tj. czy jego
zakres rzeczowy wpisuje sie w wybrany obszar). Dokonany wybor bedzie
przedmiotem oceny merytorycznej.

Pole (5): Zgodnos¢ projektu z wybranymi obszarami w ramach specjalizacji
Informacja i telekomunikacja

Jezeli w polu ,Zgodnos¢ projektu z Regionalng Inteligentng Specjalizacjg (RIS)”
wybrano specjalizacje ,Informacja i telekomunikacja”, to nalezy wskaza¢ z ktérymi
obszarami wsparcia sktadajgcymi sie na zakres tej specjalizacji jest zgodny projekt.
(tj. czy jego zakres rzeczowy wpisuje sie w wybrany obszar). Dokonany wybér bedzie
przedmiotem oceny merytorycznej.

Pole (6): Zgodnos¢ projektu z wybranymi obszarami w ramach specjalizacji Jakosé
zycia

Jezeli w polu ,Zgodnosé projektu z Regionalng Inteligentng Specjalizacjg (RIS)”
wybrano specjalizacje ,,Jakos¢ zycia”, to nalezy wskazac z ktorymi obszarami
wsparcia sktadajgcymi sie na zakres tej specjalizacji jest zgodny projekt. (tj. czy jego
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zakres rzeczowy wpisuje sie w wybrany obszar). Dokonany wybor bedzie
przedmiotem oceny merytorycznej.

Pole (7): PKD projektu

Nalezy wpisa¢ symbol PKD wraz z nazwg (z doktadnoscig do klasy/podklasy), ktory
odnosi sie do zakresu rzeczowego projektu. Jezeli zakres rzeczowy projektu odnosi
sie do kilku kodow PKD, nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie i oznaczyc¢ jeden z nich jako
gtéwny, tj. ten, ktory jest dominujgcy pod wzgledem udziatu w kosztach.

Limit znakoéw — 500.

Pole (8): PKD dziatalno$ci wnioskodawcy oraz partneréw.

W polu nalezy podac kody PKD wraz z nazwami (z doktadnoscig do klasy/podklasy)
dziatalnosci gtdwnej oraz dodatkowych wnioskodawcy oraz partnerow (dotyczy
faktycznie prowadzonej dziatalnosci z tytutu ktorej osiggane sg przychody, a nie
wszystkich kodoéw wpisanych w dokumencie rejestrowym).

Limit znakoéw — 500.

Pole (9): Opis aktualnej dziatalno$ci wnioskodawcy oraz partneréow

Nalezy scharakteryzowac aktualng dziatalno$¢ wnioskodawcy.

W przypadku, gdy dane przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w
sektorze wykluczonym z mozliwosci uzyskania wsparcia, natomiast dziatalnos$¢ ktorej
dotyczy projekt obejmuje sektor niewykluczony, warunkiem uzyskania pomocy jest
zapewnienie rozdzielnosci rachunkowej uniemozliwiajgcej przeniesienie na
dziatalnos¢ wykluczong korzysci wynikajgcych z uzyskanej pomocy. W takim
przypadku, w polu nalezy dodatkowo podac¢ informacje nt. sposobu realizacji tego
warunku.

Rozdzielnos¢ rachunkowa okreslonej dziatalno$ci gospodarczej polega na
prowadzeniu odrebnej ewidenciji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddéw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i
majgcych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentaciji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r., zasad
prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztéw i przychoddw.

W przypadku projektéw partnerskich, informacje nalezy poda¢ osobno dla kazdego z
partnerow.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (10): Miejsce realizacji projektu

Pole stanowi miejsce na uzupetnienie informacji podanych w Sekgcji | wniosku (pole
.Miejsce realizacji”).
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Nalezy tutaj doktadnie okresli¢ miejsce (lub miejsca jezeli projekt realizowany jest w
kilku lokalizacjach) realizacji projektu podajgc szczegdtowe dane dot.

— adresu nieruchomosci (miejscowos¢, kod pocztowy, poczta, ulica, numer
budynku i lokalu, gmina, powiat),

— nr dziatki oraz ksiegi wieczystej,

— statusu prawnego nieruchomosci (okreslenie prawa do dysponowanie
nieruchomoscia, wskazanie czy prawo witasnosci jest w jakis sposéb
ograniczone; jesli nieruchomosc jest dzierzawiona/wynajmowana —
wskazanie okresu dzierzawy, ewentualnych ograniczenn umownych, w tym
podanie informacji czy wtasciciel wyraza zgode na przeprowadzenie
zaplanowanych prac, okresu wypowiedzenia, itp.),

— opis nieruchomosci (funkcje i przeznaczenie budynku/lokalu).

Projekt (lub jego czesc¢) o charakterze inwestycyjnym moze by¢ realizowany
wytacznie na terenie wojewodztwa podkarpackiego. W przypadku modutu ,Prace
B+R” dopuszcza sie realizacje czesci zadan poza terenem wojewodztwa
podkarpackiego jezeli jest to jedyna lub najbardziej optymalna forma realizaciji
projektu (na przyktad realizacja czesci prac w centrum badawczo — rozwojowym
partnera zlokalizowanym poza wojewddztwem podkarpackim, realizacja czesci prac
w siedzibie organizacji badawczej spoza wojewddztwa podkarpackiego, itp.).
Szczegotowe informacje zawiera Regulamin wyboru.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (11): Wspdtpraca duzego przedsiebiorcy z MSP

W przypadku duzego przedsiebiorcy ubiegajgcego sie o dofinansowanie, warunkiem
udzielenia wsparcia jest trwata, autentyczna i faktyczna wspotpraca z
przedsiebiorstwami z sektora MSP w taki sposéb, aby MSP wyraznie korzystaty ze
wspotpracy z duzym przedsiebiorstwem w zwigzku z realizowang inwestycjg, z
zastrzezeniem, ze przedsiebiorstwa podejmujgce takg wspotprace muszg byé
przedsiebiorstwami samodzielnymi w rozumieniu zatgcznika | do Rozporzgdzenia
651/2014.

Wspotpraca pomiedzy duzym przedsiebiorstwem a MSP powinna dotyczyé wspdine;
realizacji prac badawczo — rozwojowych objetych planem badawczym, z
zastrzezeniem ze MSP musi mie¢ zapewniony proporcjonalny udziat w prawach
majgtkowych do wynikéw tych prac. Wspotpraca nie moze mie¢ charakteru
symbolicznego, nieznacznego czy pozornego. Duzy przedsiebiorca powinien
zapewni¢ MSP dostep do wiedzy, know-how, kadr i zaplecza B+R oraz rozwigzan
organizacyjnych w przedsiebiorstwie.

W polu nalezy przedstawi¢ zatozenia takiej wspotpracy, planowany podziat
prac/zadan i podziat praw do wynikéw badan oraz opisa¢ warunki wspétpracy z MSP.
Ponadto, jezeli wspdtpraca z MSP wykracza poza wspdlng realizacje planu
badawczego, nalezy jg opisa¢ uprawdopodobniajgc, ze jest ona trwata i daje
wyrazne korzyéci partnerom z sektora MSP.
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Nalezy zadbac, aby podane informacje byty spéjne z informacjami w planie prac
B+R, jak rowniez z zapisami umowy partnerskiej i innymi czesciami wniosku (jezeli
dotyczy, tj. realizacja planu badawczego jest objeta w czesci lub catosci wsparciem w
ramach modutu ,Prace B+R”).

Szczegotowe informacje zawiera Regulamin wyboru.
Limit znakow — 4000.

Pole (12): Inwestycja poczatkowa

Jezeli projekt obejmuje modut ,Prace wdrozeniowe”, w ramach ktérego wsparcie
stanowi regionalng pomoc inwestycyjng, nalezy okresli¢ forme inwestycji
poczatkowej (w rozumieniu art. 2 pkt 49 lit. a) GBER).

Nalezy okresli¢ czy projekt polega na inwestycji w rzeczowe aktywa trwate lub
wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:

— zatozeniem nowego zakfadu;
— zwiekszeniem zdolnos$ci produkcyjnej istniejgcego zaktadu;

— dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie;

— zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu.
Uwaga:

W przypadku pomocy przyznanej na dywersyfikacje produkcji zaktadu poprzez
wprowadzenie produktéw uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie, koszty
kwalifikowane muszg przekracza¢ o co najmniej 200% warto$¢ ksiegowg ponownie
wykorzystywanych aktywow, odnotowang w roku obrotowym poprzedzajgcym
rozpoczecie prac. Wartos¢ ksiegowg tych aktywow nalezy okresli¢ (z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku) dla roku obrotowego poprzedzajgcego rozpoczecie
prac. Przy ustalaniu warto$ci ksiegowej ponownie wykorzystanych aktywow nalezy
bra¢ pod uwage zakres, w ktorym aktywa te sg ponownie wykorzystywane, np.: jezeli
tylko 30% danego sktadnika aktywéw (np. hali produkcyjnej, maszyny) bedzie
ponownie wykorzystywane dla potrzeb wprowadzenia nowego/znaczgco
ulepszonego produktu, tylko proporcjonalna czes¢ wartosci ksiegowej aktywow
powinna by¢ brana pod uwage dla potrzeb okreslenia wysokosci kosztow
kwalifikowalnych inwestycji.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (13): Inwestycja poczatkowa — uzasadnienie

W polu nalezy podac¢ informacje uzasadniajgce dokonany wyboér w polu ,Inwestycja
poczatkowa” pamietac przy tym, ze:

— utworzenie nowego zaktadu powinno wigzac sie z utworzeniem nowego
obiektu, z reguty w nowej lokalizacji, ktéry powinien by¢ jednostkg
samostanowigcg, nie opierajgcg sie na wspolnych zasobach technicznych
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dotychczas istniejgcego zaktadu. Jezeli odrebna lokalizacja gwarantuje, ze
zaktad jest przestrzennie, organizacyjnie i funkcjonalnie jednostkg odrebng,
ktéra charakteryzuje sie wysokim stopniem autonomii, wowczas w takim
przypadku mozemy méwi¢ o zatozeniu nowego zakfadu jako jednej z form
inwestycji poczatkowej;

— zasadniczg zmiang procesu produkgji nie jest inwestycja, ktéra umozliwia
wytwarzanie produktow za pomocg posiadanego zaplecza technicznego,
zmienionego w wyniku realizacji projektu w stopniu nieznacznym tj. bez
istotnej zmiany jego parametrow technicznych lub funkcjonalnych, czy tez
polegajgca wytgcznie na poprawie warunkdéw pracy.

Limit znakow — 4000.

Pole (14): Delokalizacja

Nalezypodac¢ informacje czy wnioskodawca nie dokonat ,,przeniesienia” dziatalnosci’
do zaktadu, w ktorym ma zosta¢ dokonana nowa inwestycja, w ciggu dwoch lat
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowania. Przeniesienie nalezy rozumie¢
w sposoéb zdefiniowany w art. 2 pkt 61a GBER. Oznaczona ono przeniesienie tej
samej lub podobnej dziatalnosci lub jej czesci z zaktadu na terenie jednej
umawiajgcej sie strony Porozumienia EOG (zakfad pierwotny) do zaktadu, w ktérym
dokonuje sie inwestycji objetej pomocg i ktdry znajduje sie na terenie innej
umawiajgcej sie strony Porozumienia EOG (zakfad objety pomocg). Przeniesienie
wystepuje wéwczas, gdy produkt lub ustuga w zaktadzie pierwotnym i zaktadzie
objetym pomocg stuzy przynajmniej czesciowo do tych samych celéw oraz zaspokaja
wymagania lub potrzeby tej samej kategorii klientow oraz w jednym z pierwotnych
zaktadow beneficjenta w EOG nastgpita likwidacja miejsc pracy zwigzanych z takg
samg lub podobng dziatalnoscia.

Ww. kwestia jest weryfikowana w ramach kryteriow formalnych i merytorycznych dot.
zgodnos¢ z przepisami dotyczgcymi funduszy UE (art. 66 Rozporzgdzenia (UE) nr
2021/1060) oraz przepisami dot. regionalnej pomocy inwestycyjnej (art. 14 ust. 16
GBER).

Limit znakdéw — 4000.

Pole (15): Pozwolenia na budowe

Nalezy poda¢ informacje dotyczace posiadanych lub planowanych do uzyskania
pozwolen na budowe, zgtoszen robdt budowlanych, pozwolen na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci oraz innych dokumentéw
niezbednych do realizacji projektu.

W przypadku kazdego dokumentu z osobna nalezy podac jego:
— rodzaj,
— numer,
— organ wydajgcy oraz
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— wskazac jaki/ktéry zakres inwestycji obejmuje.
W przypadku dokumentoéw dopiero planowanych do uzyskania nalezy wskazac¢ jego
rodzaj, planowang date uzyskania, zakres inwestycji ktérego beda dotyczyc, opisac
aktualny etap procedury jego uzyskania.
Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robo6t budowlanych, dla ktérych nie
wymaga sie uzyskania ww. dokumentow budowlanych nalezy przedstawi¢ stosowne
wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng. Ponadto, nalezy podac
informacje dotyczgce zakresu inwestycji objetej wnioskiem o dofinansowanie (modut
Infrastruktura B+R) jezeli jest inny niz zakres decyzji/zgtoszenia. Nalezy mie¢ na
uwadze, iz w przypadku projektow obejmujgcych swym zakresem prace budowlane,
dla ktérych wnioskodawca dotychczas nie uzyskat prawomocnego pozwolenia na
realizacje inwestycji objetej zakresem projektu, wymagane jest przedtozenie wraz z
dokumentacjg konkursowg dokumentow zagospodarowania przestrzennego, tj.:

— kopii prawomocnej/ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy lub

— Wypisu i wyrysu z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub

— zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (16): Zapotrzebowanie rynkowe na nowatorskie rozwigzania

Opis w tym polu powinien stanowi¢ uszczegotowienie i rozwinigcie informacji
zasygnalizowanych w innych czesciach wniosku o dofinansowanie (np. Opis
projektu).

W polu nalezy skoncentrowac sie na opisie dokonanej przez wnioskodawce analizie
rynku, okresli¢ go i wykazac w jakim stopniu planowane do przeprowadzenia prace
badawczo — rozwojowe (objete wsparciem w ramach projektu lub planowane do
przeprowadzenia na koszt wnioskodawcy, jezeli projekt nie obejmuje modutu ,Prace
B+R”) charakteryzujg sie przetomowoscig i innowacyjnoscig w stosunku do tego, co
jest aktualnie na nim oferowane. Nalezy okresli¢ potencjalne skutki wdrozenia
nowatorskich rozwigzan bedacych zaktadanym wynikiem prac badawczo —
rozwojowych na tym rynku i wskazaé, czy bedg miaty one na niego znaczacy wptyw,
co moze skutkowac¢ m.in. zmiang jego struktury, stworzeniem nowych rynkow lub
doprowadzeniem do sytuacji, w ktorej istniejgce na nim produkty stang sie
przestarzate.

Ponadto nalezy uprawdopodobni¢, ze zaktadane rozwigzania lepiej zaspokojg
potrzeby konsumentoéw niz rozwigzania dotychczasowe (konkurencyjne) wskazujgc
na ich unikalne cechy i funkcjonalnosci (w poréwnaniu do rozwigzan o podobnej
funkcji podstawowej dostepnych i stosowanych na rynku).

W razie potrzeby, informacje dodatkowe dot. przeprowadzonej analizy rynku (np.
wykresy, grafy) mozna umiesci¢ jako zatgcznik dodatkowy.
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Limit znakéw — 4000.

Pole (17): Podniesienie konkurencyjnosci wnioskodawcy i optacalno$é wdrozenia

Opis w tym polu powinien stanowi¢ uszczegotowienie i rozwiniecie informacji
zasygnalizowanych w innych czesciach wniosku o dofinansowanie (np.
»Zapotrzebowanie rynkowe na innowacyjne rozwigzania”, ,,Opis projektu”, analiza
finansowo — ekonomiczna). Informacje w tej czesci wniosku powinny koncentrowac
sie na wykazaniu czy, a jezeli tak, to w jakim stopniu realizacja projektu wptynie na
podniesienie konkurencyjnosci wnioskodawcy. Wnioskodawca w tym polu powinien
miedzy innymi:

— opisac¢ rynek na jakim dziata i konkuruje, w tym okresli¢ czy jest to rynek

regionalny, krajowy bgdz miedzynarodowy,

— wskazac okreslone potrzeby na ktére odpowiedzig jest projekt,

— uprawdopodobni¢ mozliwosci gospodarczego wykorzystania zaktadanych
wynikow prac badawczo — rozwojowych; dotyczy to zaréwno prac objetych
wnioskiem o dofinansowanie w ramach modutu ,Prace B+R”, jak réwniez
realizowanych w petni na koszt wtasny wnioskodawcy (jezeli projekt obejmuje
wytgcznie modut ,Infrastruktura B+R”);

— okresli¢ jak zamierza wykorzysta¢ wyniki planowanych prac B+R, tj. czy
zamierza je komercjalizowac (np. sprzedaz na zasadach rynkowych,
udzielenie licencji), czy planowane jest ich wdrozenie we wiasnej dziatalnosci
gospodarczej, czy wdrozenie bedzie realizowane przez partneréw w ich
dziatalnosci gospodarczej, itp.;

— w przypadku wdrozenia innowacji w dziatalnosci wiasnej — okresli¢ i opisac jej
rodzaj (procesowa, produktowa) oraz dokonac¢ analizy optacalnosci wdrozenia
i korzysci z tego ptyngcych (analogicznie w przypadku wdrozenia
realizowanego przez partneréw);

— uprawdopodobni¢, wskazujgc na swoj potencjat i planowane dziatania, ze na
rynku regionalnym, krajowym bgdz miedzynarodowym znajdg sie podmioty
zainteresowane nowatorskimi rozwigzaniami bedgcymi potencjalnymi
rezultatami prac badawczo — rozwojowych;

— okresli¢ czy w wyniku realizacji projektu zacznie konkurowac w skali co
najmniej regionalnej lub wiekszej; nalezy okresli¢ tg skale;

— wskazac czy w wyniku realizacji projektu poprawi swojg pozycje wobec
konkurencji minimum w skali regionalnej (w dziatalno$ci, ktérej dotyczy
projekt).

Ww. informacje nalezy poda¢ w przypadku realizacji prac B+R objetych wnioskiem o
dofinansowanie (w ramach modutu ,Prace B+R”), jak rowniez nieobjetych
wsparciem w ramach projektu ale zaplanowanych w planie prac badawczo —
rozwojowych (w zwigzku z inwestycjami w infrastrukture badawczo — rozwojowa).
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W razie potrzeby, informacje dodatkowe dot. przeprowadzonej analizy rynku (np.
wykresy, grafy) mozna umiesci¢ jako zatgcznik dodatkowy.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (18): Jednostkowy projekt inwestycyjny

Pole nalezy uzupetni¢ jezeli projekt obejmuje modut ,,Prace wdrozeniowe”.

Zgodnie z art. 14 ust. 13 GBER, kazdg inwestycje poczgtkowg rozpoczetg przez tego
samego beneficjenta (na poziomie grupy) w okresie trzech lat od daty rozpoczecia
prac nad inng inwestycjg objetg pomocg w tym samym regionie na poziomie 3
wspolnej klasyfikacji jednostek terytorialnych do celéw statystycznych uznaje sie za
czesc jednostkowego projektu inwestycyjnego. Jezeli taki jednostkowy projekt
inwestycyjny jest duzym projektem inwestycyjnym, tgczna kwota pomocy na
jednostkowy projekt inwestycyjny nie moze przekracza¢ skorygowanej kwoty pomocy
na duze projekty inwestycyjne.

Poprzez beneficjenta na poziomie grupy nalezy rozumiec¢ zbiér przedsiebiorstw, ktére
dziatajg jak jeden podmiot gospodarczy majgcy wspolne zrédto kontroli. Poprzez
kontrole nalezy rozumie¢ zdolno$¢ do kierowania finansami i dziataniami jednostki w
celu osiggania korzysci z jej dziatalnosci — decydujg zaréwno kryteria formalne (np.
wiekszos¢ praw gtosu/udziatéw), jak rowniez kryteria faktycznie (powigzania poprzez
osobe fizyczng).

Pojecie ,duzego projektu inwestycyjnego” zostato zdefiniowane w art. 2 pkt 52 ww.
rozporzgdzenia 651/2014 i oznacza inwestycje poczgtkowa, ktérej koszty
kwalifikowalne, obliczane z zastosowaniem cen i kurséw wymiany w dniu przyznania
pomocy, przekraczajg 50 min EUR.

Nalezy przedstawi¢ informacje czy w okresie 3 lat poprzedzajgcych rozpoczecie
niniejszego projektu wnioskodawca (na poziomie grupy) realizowat projekt
inwestycyjny objety pomocg w podregionie na poziomie NUTS 3, w ktérym bedzie
realizowany niniejszy projekt.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej, nalezy poda¢ numery uméw, kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych, kwoty uzyskanej pomocy (dofinansowania), daty podpisania umow
oraz daty rozpoczecia i zakonczenia projektow.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (19): Prawa do wiasnosci intelektualnej

Nalezy podac¢ informacje jakimi prawami wtasnosci intelektualnej (przemystowe))
niezbednymi do realizacji projektu dysponuje wnioskodawca/partner.

Ponadto w polu nalezy:

— przedstawi¢ analize ryzyka ewentualnego naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej oséb trzecich w zwigzku z realizacjg projektu oraz wskazac jakie
konkretnie bazy danych zostaty przeszukane i na podstawie jakich stow
kluczowych,
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— opisac¢ sposob ochrony rozwigzan bedgcych wynikiem projektu,
zabezpieczajgcy przed skopiowaniem lub nieuprawnionym wykorzystaniem
wynikow projektu (jesli istnieje taka potrzeba),

— okresli¢ czy w zwigzku z realizacjg projektu istnieje koniecznos¢ uzyskania
dodatkowych pozwolen, licencji, itp.,

— wskazac czy brak jest dostepnych i objetych ochrong, rozwigzan, technologii
lub wynikdéw prac B+R, ktorych istnienie uniemozliwiatoby albo czynito
niezasadnym przeprowadzenie zaplanowanego wdrozenia wynikéw projektu.

Limit znakdéw — 4000.

Pole (20): Trwatosé projektu

W polu tekstowym nalezy przedstawi¢ informacje na temat sposobow
zabezpieczenia trwatosci rezultatow projektu po jego zakonczeniu.

Nalezy odnies¢ sie do zagadnienia zwigzanego z zapewnieniem i utrzymaniem
efektéw realizacji projektu, tj. m.in. wskazaé czy wnioskodawca posiada mozliwosci
organizacyjne i finansowe umozliwiajgce funkcjonowanie inwestycji w okresie jego
eksploatacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem okresu trwatosci. Nalezy rowniez
wskazac kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie inwestycji po zakohczeniu jej
realizacji i ponoszenie kosztow eksploatacji wytworzonego majatku. W przypadku
projektow partnerskich, zakres informaciji nalezy poszerzy¢ odnoszac sie rowniez do
mozliwosci partnerow w tym zakresie. Ponadto, przedmiotowg kwestie
whnioskodawca powinien uregulowa¢ w umowie partnerstwa.

Trwatosc¢ projektu bedzie przedmiotem kompleksowej analizy na etapie oceny —
oprocz informacji podanych w tym polu, analiza w tym zakresie opierac sie bedzie na
informacjach podanych w innych czesciach wniosku (np.: ryzyka, zasoby, analiza
finansowa, itd.).

Limit znakéw — 4000.
Sekcja X Oswiadczenia

Nie dotyczy. Wymagane oswiadczenia bedg sktadane po wyborze projektu do
dofinasowania, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Sekcja Xl Zalgczniki

Sekcja zawiera zatgczniki, ktére majg zastosowanie w naborze. Aby dodaé zatgcznik
nalezy (po wybraniu sekcji do edycji) klikng¢ na przycisk ,Dodaj zatgcznik” pod
nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod
nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku. W razie potrzeby zmiany dotgczonego
zatgcznika, nalezy ponownie dodac zatgcznik i wybra¢ nowy plik, ktéry zastgpi plik
poprzedni. Maksymalna wielkos¢ zatgcznika to 25 MB.

Zatgczniki majg charakter obowigzkowy lub opcjonalny.
Lista zatgcznikow:
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Dane finansowe
Czes¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie
Deklaracje podatkowe

H wbh

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotoéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.
Informacja dotyczgca wielkosci przedsiebiorstwa

Dokument rejestrowy/statutowy

Dokument potwierdzajgcy prawo do dysponowania nieruchomoscig

© © N o U0

Kosztorys inwestorski

10.Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego

11.Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych

12.Wyciag z dokumentacji technicznej

13.Dokumenty finansowe

14.Plan prac B+R

15.Umowa o partnerstwie

16.Zasady horyzontalne

17.Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania dokumentow
18.Dodatkowe wyjasnienia - etap oceny formalnej wniosku o dofinansowanie

19.Dodatkowe wyjasnienia — etap oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie

20.Zatgcznik dodatkowy nr 1
21.Zatgcznik dodatkowy nr 2

Sekcja Xl Informacje o wniosku o dofinansowanie

W tej sekcji wyswietlajg sie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o
dofinansowanie. Sekcja ta nie jest edytowalna.
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