[image: Kolorowe znaki ułożone w poziomym rzędzie. Od lewej:  znak Funduszy Europejskich z  dopiskiem Fundusze Europejskie dla Podkarpacia, znak Rzeczypospolitej Polskiej,  znak Unii Europejskiej z  dopiskiem  dofinansowane przez Unię Europejską, pionowa, czarna kreska oddzielająca znak Podkarpackie z dopiskiem przestrzeń otwarta.]	
Załącznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektów

Instrukcja przygotowania załączników do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 – Priorytet 8 Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność, Działanie 8.2 Zarządzanie Lokalną Strategią Rozwoju
Do wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA EFS należy dołączyć następujące załączniki:
1) Oświadczenie Wnioskodawcy dotyczące dyskryminujących aktów prawnych na terenie jednostki samorządu terytorialnego,
2) Oświadczenie Wnioskodawcy dotyczące ochrony danych osobowych,
3) Oświadczenie o braku podwójnego finansowania,
4) Oświadczenie o realizacji projektu,
5) Dokumenty stanowiące uzasadnienie wysokości kosztów w budżecie projektu.
Wzory załączników określonych w pkt 1-4 zostały przygotowane w formacie DOCX i udostępnione wraz z dokumentacją dotyczącą naboru wniosków o dofinansowanie. 
Załącznik  wskazany w pkt 5 należy przygotować z uwzględnieniem uwag zawartych poniżej.
W przypadku kwot ryczałtowych wymagane jest potwierdzenie wysokości zaplanowanych wydatków. Mogą to być m.in. wydruki z Internetu, oferty cenowe, kalkulacje kosztów sporządzane na podstawie poniesionych wydatków w poprzednich okresach, ogólnodostępne cenniki).
Uwaga! Załączniki do wniosku o dofinansowanie należy przygotować zgodnie z niniejszą Instrukcją. 
W przypadku błędów, braków w załącznikach do wniosku o dofinansowanie (np.: brak podpisu Wnioskodawcy, braki w treści oświadczeń) IZ FEP 2021-2027 może wezwać Wnioskodawcę do ich poprawienia/uzupełnienia.
Załączniki w formacie DOCX należy otworzyć w programie Microsoft World, który umożliwi Wnioskodawcy uzupełnienie odpowiednich pól oraz zablokowanie ich przed możliwością edycji przez osoby nieuprawnione .
Po wyświetleniu dokumentu Wnioskodawca uzupełnia wszystkie pola oświadczeń (Nazwa i adres Wnioskodawcy, Miejscowość i data, pola wyboru występujące w treści oświadczeń).
Czynności związane ze złożeniem podpisu
1. Wizualizacja podpisu Wnioskodawcy 
Po uzupełnieniu treści oświadczeń, należy zwizualizować podpis Wnioskodawcy. Aby poprawnie wykonać tą czynność należy w miejscu wskazanym na podpis wpisać Imię i Nazwisko oraz stanowisko osoby podpisującej dokument. 

2. Zapisanie dokumentu w odpowiednim formacie
[bookmark: _GoBack]W kolejnym kroku przygotowania załączników należy zapisać dokument w formacie PDF, dzięki czemu treść załącznika wraz z uzupełnionymi przez Wnioskodawcę polami zostanie zablokowana przed możliwością edycji.


PDF
Aby zapisać dokument w formacie PDF należy wybrać: Plik
Zapisz jako
Zapisz jako typ
Zapisz

3. Podpisanie dokumentu
Tak przygotowany dokument należy podpisać podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wykorzystaj narzędzie dostępne na stronie internetowej: strona internetowa umożliwiająca złożenie podpisu.
UWAGA!!! Załączniki należy podpisać podpisem, w formacie PAdES (PDF Advanced Electronic Signature), który jest dedykowanym dla podpisywania dokumentów z rozszerzeniem PDF.
[image: ]Aby złożyć podpis zaufany w formacie PAdES należy wybrać

[image: ]Podpisując dokument profilem zaufanym należy wskazać miejsce, w którym pojawi się graficzna reprezentacja podpisu elektronicznego tzw. stempel
W sytuacji gdy dokument jest podpisywany przez kilka osób należy tak rozmieścić stemple aby nie przysłaniały się nawzajem oraz nie przysłaniały treści oświadczenia.




Podpisane dokumenty Wnioskodawca dołącza do wniosku o dofinansowanie w SOWA EFS w zakładce „Załączniki”.
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rozporzadzenie o ochronie danych), w zwiazku z ubleganiem si¢ o dofinansowanie
projektu w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027, majac na uwadze zapisy ustawy o zasadach realizacji zada
finansowanych ze $rodkow ouropejskich w perspoktywie finansowoj 2021-2027

2 dnia 28 kwietnia 2022 1, w tym w szczegéinosci art. 87 - 93.

Jako administrator danych osobowych, ktére beda podiegaly przetwarzar
W zwiazku 2 ubleganiem si¢ o dofinansowanie projektu w ramach FEP 2021-2027,
w tym pozyskiwanych od personelu projekiu, doloze szczegéinej starannosci

W celu ochrony interosow tych osb, ktdrych dane dotycza i speinie wszystkie
wymagania wynikajace z zapiséw RODO. Oswiadczam, e wykonam

i udokumentuje wobec tych oséb, obowiazek informacyjny dotyczacy
przetwarzania ich danych zgodnie z art. 13 i 14 RODO, réwniez w imieniu IP WUP,
W zakresie zgodnym 2 art. 87 ust. 2-3 ustawy wdrozeniowe], majac na uwadze
zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Obowiazek
informacyjny w imieniu [P WUP zostanie speiniony w oparciu o wyzej wskazana

Klauzulg informacyjna.
Podpis Wrioskodawcy lub osobyidb
upravnionejinych do feprezentowania
Whioskodawey®
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Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Wskaz jedng z opcji

O Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzié) sprawozdanie finansowe

® Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzié) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesi otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Cheesz elektronicznie podpisat (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzefi: txt,
rtf, pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xls, .ppt, .docx, xIsx, .pptx, .csv, jpg, jpeg, i, tff, geotiff,
.pNg, .Svg, wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpegd, .0gg, .0gV, 2ip, Aar, gz, gzip, .72,
-html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rg, .xsl, .xslt, .TSL, XMLsig, XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2
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